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Ve viéc ban hanh N§i quy va Quy tac ng xir ciia gido vién, nhan vién

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG -TIEU HQC PETRUS KY

Can cir Théng tw sé 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cua Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé thong va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Cédn cir Théng twr 56 03/2026/TT-BGDPT ngay 30/01/2026 ciia Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh quy tdc iimg xir cia nha gido;

Can cit Quyét dinh s6 1 808/0D-UBND ngay 10/6/2008 ciia Chu tich UBND
tinh Binh Dwong vé viéc cho phép thanh lap Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky,

Can cir Quyét dinh sé 11 9/0D-HPT ngay 20/6/2024 ciia Héi dong Truong
Trung — Tiéu hoc Pétrus Ky ban hanh quy ché té chirc va hoat dong cua Hoi dong
truong hé thong truong Pétrus Ky.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 “Nbi quy va Quy tic tmg Xir
cla gido vién, nhan vién trudng Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky”.

Diéu 2. Quy dinh nay dugc 4p dung tir nam hoc 2026 - 2027. Nhimng quy
dinh trudc day trai vdi quy dinh nay khong con gia tri thuc hién.

Diéu 3. Ban Giam hiéu, Ban Diéu hanh, truéng cdc bd phan, gido vién, nhan
vién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3,

- Hoi dong truong (thay bao céo),
- Luu: VT.
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GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RHO HO CHI MINH DPéc lap — Tw do — Hanh phiic

Y VA QUY TAC UNG XU CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRUONG TRUNG - TIEU HQC PETRUS KY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soAd/OP-PEK ngay!5/8/2026 cia Hiéu trucng

Trwong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Thoi gian lam viéc, gio' gidc va ché d§ nghi phép.
1. Gio vién, nhan vién c6 trach nhiém chap hanh quy dinh vé thai gian lam
viéc, gio giac ra, vao truong theo ding quy dinh cua timg b phan, vi tri viéc lam
duoc quy dinh trong thda thuan lam viéc.

2. Gio vién, nhan vién c6 nhu cau nghi lam viéc phai thyc hién thu tuc xin
nghi theo quy dinh va bao cao trudc it nhat 01 (mot) ngay lam viéc, trir trudng
hop dot xuat hoac bat kha khang. Gido vién bao céo Ban Giam hi€u, nhén vién
bao cao Ban Piéu hanh, dong thoi thong tin cho to truong hodc t6 phé chuyén
mén (dbi véi gido vién) hodc nguoi phu trach truc tiép (d6i voi nhan vién) dé bd
tri, phan cong cong viéc thay thé, bao dam khéng anh huéng dén hoat dong cua
nha truong. Ho so, thi tuc nghi phép phai dugc hoan thién theo quy dinh hién
hanh cua nha truong.

3. Gido vién phai thuc hién day du thoi lugng giang day theo thoi khoa bidu
va chi dugc roi 16p sau khi két thuc tiét hoc theo hiéu 1énh cua nha truong. Truong
hop dic biét phai roi 16p trudce khi két thic tiét hoc, gido vién c6 trach nhiém béo
cao Ban Giam hiéu va ban giao viéc quan ly 16p cho gido vién dugc phan cong
hodc Giam thi theo quy dinh.

4. Trong thoi gian khong co6 gio giang day, gido vién thyc hién nhiém vu tai
phong lam viéce theo quy dinh ctia nha trudong. Khong duge tir y thay dbi vi tri lam
viéc hoic sir dung phong hoc, phong chirc ning va cac khu vuce khac dé phuc vu
muc dich ca nhan khi chua dugce phép.

Piéu 2. Trang phuc va tac phong sw pham.

1. Gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thuc hién ding quy dinh vé trang
phuc bang tén va tac phong lam viéc, bao dam lich sy, phu hop véi méi truong
gido duc va gép phan xay dung hinh anh chuyén nghiép cua nha truong.

2. Trong thoi gian lam viéc tai trucmg hoac khi dai dién nha truong tham gia
cac hoat dong, hoi nghi, tap huan va cac nhiém vu khac theo su phan cong, gido
vién, nhan vién phai mic dong phuc theo quy dinh ctia nha truong, cu thé:

a) £)01 v6i nam: Mic 40 so mi trang dai tay, quan tiy sim mau, 40 so mi bo
trong quan, thét lung, ca vat mau xanh, deo bang tén, mang gidy tdy tdi mau, téc
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gon gang, khong nhudm mau sang. Giao vién giang day mén Gido duc thé chat
mic dong phuc thé thao theo quy dinh ctia nha trudong. B phan Bao vé va b phéan
Co s& vt chat thuc hién dong phuc theo quy dinh riéng cua timg bd phan.

b) Péi véi nir: Mac dong phuc theo quy dinh cua nha truong gbém bo vest
mau xanh, 40 so mi hodc 4o thun trang kin ¢, deo bang tén, vay dai ngang gbi
ho#c theo mau quy dinh, mang giay thap got, mau sac trang nhd, téc gon gang,
khong nhudm mau sang, khong trang diém dam. Bo phén tap vu, cip du'ong, bao
vé, co s& vat chat, nhan vién y té, thuc hién dong phuc theo quy dinh riéng cua
ting bo phan.

3. Trong céc ngay 1&, 1& ky niém, hdi nghi, su kién cta nha truong hodc khi
tham gia cac hoat dong gido duc, ngoai khoa, trai nghiérn ngoai nha truong, gido
vién, nhén vién thyuc hién trang phuc theo quy dinh ctia nha truong hoac theo yéu
cau cia Ban T chirc. Truong hop khong 6 quy dinh riéng thi thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Gido vién giang day cac chuong trinh déac thu, gido vién lam cong tac ndi
tri va céc bo phéan co tinh chat cong viéc riéng thuc hién trang phuc theo quy dinh
cua nha truong phé duyét cho tirng bo phan tryc thudc.

Dicu 3. Quy tic ing xir va chuian muc nghé nghiép.
1. Quy téc tmg xir chung.

a) Chap hanh nghiém chu truong cua Pang, chinh sach, phap luéat cua Nha
nudc, cac quy dinh cua B Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao, quy
ché, ndi quy va cac quy dinh cua Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky.

b) Thuc hién nhiém vu véi tinh than trach nhiém, tan tuy, trung thue, khach
quan, cong bang, khong ngimg hoc tap, bdi dudng nang cao phdm chét chinh tri,
dao dirc nghé nghiép, néng luc chuyen mon, nghi€p vy va nang lyc img dung cong
nghé, dap tmg yéu cau d6i méi gido duc va chuyén déi sb.

¢) Giir gin pham chat danh du, uy tin cia nha glao néu guong trong loi noi,
hanh vi, tac phong va 16i séng, xay dung moéi treong gido duc an toan, lanh manh,
than thién, dan chu, ky cuong va van minh.

d) Sir dung ngdn ngir chuan mue, lich sy, ton trong, co trach nhiém trong
viéc phat ngdn, cung cp thong tin va tmg xir trén khong gian mang theo quy dinh
cua phap luat va cia nha truong.

d) Bao v¢, giir gin hinh anh, uy tin va thuong hiéu ctia nha truong, khong loi
dung vi tri cong tac, danh nghia hoac hinh anh cta nha truong dé vu loi hodc thue
hién cac hanh vi trai quy dinh cua phap luat.

2. Ung x1r véi hoc sinh.

a) Ton trong nhan pham, danh dy va quyen ctia hoc sinh, déi xur cong bang,
khach quan, bao dung, khuyén khich, dong vién hoc sinh phat huy phdm chat,
ning luc va su tién bo.
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b) Lang nghe, tu vén, hd trg hoc sinh phu hop véi dic diém tam sinh ly lira
tudi, xdy dung moi truong hoc tap tich cuc, an toan, khong bao lyuc, khong phan
biét dbi xu.

c) Khong c6 16i néi, hanh vi xtc pham, tri dép, dinh kién, bao hanh hodc
xam hai hoc sinh dudi bét ky hinh thirc nao, khong €p budc hoc sinh tham gia cac
hoat dong trai quy dinh hodc mang tinh tu nguyén, khéng cong khai thong tin ca
nhan cua hoc sinh trai quy dinh.

d) Khi phat hién hoc sinh ¢6 dau hiéu bi bao luc, xdm hai hoic gap cac van
dé anh huong dén su phat trién vé thé chat tinh than, gido vién, nhan vién c6 trach
nhiém kip thoi bao co cap c6 tham quyén va phéi hop thuc hién cac bién phéap
hd tro theo quy dinh.

d) Trong giao tiép véi hoc sinh, gido vién xung “thay”, “c6” va goi hoc sinh
il ™ ”, “con”, “cac con” hoac “tro”, “cac tro” phu hgp voi cap hoc va
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hoan canh giao tlep, thue hién van hoéa chao h01 giao tiép chuan muc, than thién.

3. Ung xir véi dong nghiép.

a) Ton trong, doan két, hop tac, chia sé kinh nghiém, ho trg 1an nhau trong
thuc hién nhiém vy, gép ¥ trén tinh than xay dung, khach quan va vi su phat trién
chung ctia nha truong.

b) Khéng c6 hanh vi xtic pham danh du, nhan pham, gay mét doan két noi
bo, khong dun day trach nhiém, gay kho khan hodc can tré dong nghiép trong thuc
hién nhiém vu.

¢) Bao mét thong tin lién quan dén dong nghiép theo quy dinh, khong phat
tan, cung cap hodc sir dung thong tin trai quy dinh lam anh huéng dén quyén, loi
ich hgp phap clia cé nhan va tap thé.

d) Thyc hién véan héa chao héi, sir dung cach xung hé phii hop véi vi tri cong
tac, d6 tudi va chuan muc van héa trong nha trudng.

4. Ung xir véi can bd quan ly.

a) Chap hanh sy phan cong, chi dao, dleu hanh cua Hiéu truong, Ban Giam
hiéu, Ban Diéu hanh va ngudi quan 1y trye tiép theo quy dinh.

b) Chii dong tham muru, dé xuét giai phap, phan anh va gop y trén tinh than
xay dung, khach quan, trung thuc nham nang cao chat lugng quan ly va hiéu qua
hoat dong cua nha truong.

c) Khéng c6 hanh vi thiéu ton trong, gy mat doan két noi b, khong che
gidu, tiép tay hodc né tranh viéc phan anh cac hanh vi vi pham quy dinh ctia phap
luét hodc cta nha truong.

5. Ung xtr v6i cha me hodc ngudi giam hé ctia hoc sinh.

a) Ton trong, hop tac va phdi hop chat ché véi cha me hodc ngudi glam ho
trong qua trinh gido duc hoc sinh, kip thoi trao doi théng tin can thiét vi su tién
b0 cua hoc sinh.
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b) Cung cip thong tin day du, trung thuce, khach quan theo ding thim quyén,
ling nghe, tiép thu y kién gop y véi tinh than cau thi va hop téc.

¢) Khong c6 hanh vi xic pham, giy ap luc, vu lgi hodc ép budc cha me tham
gia cac hoat dong trai quy dinh hoiac mang tinh tu nguyén.

d) Thuc hién van héa chao hoi, giao tiép lich su, sir dung cach xung ho phu
hop véi chuan muc giao tiép trong méi truong gido duc.

6. Ung xir v6i cong dong

a) Thuc hién nép sdng vin minh, chip hanh quy dinh cta phap luat va quy
tic u'ng XU noi cong cdng, tich cuc tham gia cac hoat dong xa hoi, nhan dao, bao
vé moi truong va xdy dung céng dong hoc tap.

b) Chu dong lan t6a hinh anh tich cuc ciia nganh Gido duc va cia nha truong,
st dung mang xa hoi co trach nhiém, khong dang tai, chia sé hogc phat tan thong
tin sai sy that, thong tin chua dugc kiém chimg ho#c noi dung lam anh hudng dén
uy tin cta to chirc, c nhan.

¢) Khong tham gia cac hoat dong trai phap luét, meé tin di doan hodc cac hanh
vi lam anh huong dén hinh anh, uy tin, danh dy cua nha gigo va cta Truong Trung
- Tiéu hoc Pétrus Ky.

CHUONG II. QUY PINH VE THUC HIEN NHIEM VU
Piéu 4. Thye hién quy ché chuyén mén va hd so nghiép vu.

1. Gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thuc hién day du céc quy dinh vé
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua Bo Giao duc va Dao tao, S¢ Giao duc
va Pao tao thanh phé H6 Chi Minh, quy ché chuyén moén cia nha truong.

2. Gido vién co6 trach nhiém xay dung va thyuc hién ké hoach gido duc, chuan
bi bai giang, t6 chirc day hoc, kiém tra, danh gia hoc sinh, quan 1y 16p hoc va thuc
hién day du céc nhiém vu chuyén mén duge giao theo dung chuong trinh, ké
hoach giao duc cta nha truong.

3. Gido vién, nhan vién phai 1ap, quan 1y, cap nhat va luu trir ddy da hé so,
s0 sach, dit liéu chuyén mén, nghiép vu theo chirc niing, nhiém vu duoc giao, chiu
trach nhiém vé tinh chinh xéac, day da va kip thoi cac théng tin, sé liéu, bao cdo.

4. Gido vién giang day c6 trach nhiém ghi diy du noi dung giang day, tinh
hinh hoc tap, rén luyén cua hoc sinh va céc thong tin lién quan trén hé théng quan
Iy hodc s6 dau bai theo quy dinh, phdi hop véi gido vién chii nhiém, Giam thi va
cac bg phan lién quan trong cong tac quan ly, gido duc hoc sinh.

5. Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh phai bao dam dung quy dinh, khach quan,
cong bang, trung thuc, chinh x4c va vi su tién bd ctia hoc sinh. Gido vién thuc
hién day dii viéc ra dé, coi kiém tra, chim bai, nhéan xét, tra bai, nhap diém, cap
nhat két qua hoc tap va luu trir hd so theo dung quy dinh cuia Piéu 1é truong hoc.
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6. Gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thyc hign ché d6 béo céo dinh ky, dot
xuét va cung cép thong tin theo yéu cau cua Hiéu truong, Ban Giam hiéu hodc
ng:101 duge giao nhiém vy, bao dam tinh chinh xéc, trung thyc va ding thoi han.

Diéu 5. Phat trién chuyén mén va d6i méi hoat dong gido duc.

1. Gido vién c6 trach nhiém thudng xuyén hoc tap, tu boi dudng, cap nhat
kién thirc, nang cao phim chét chinh tri, dao duc nghe nghlep, trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu va nang luc ing dung cong nghé nhim dap tng yéu cau déi méi
gido duc va hoi nhap.

2. Gido vién thyc hién nghiém tic chuong trinh giao duc, ké hoach gido duc
va ndi dung giang day theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao, S& Gido duc
va Bao tao thanh pho Ho Chi Minh va k& hoach gido duc cua nha truong, bao dam
chat lugng, tién do va muc tiéu gido duc ddi véi timg cép hoc, mén hoc va chuong
trinh dao tao.

3. Gido vién chu dong d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra, danh gia theo
dinh huéng phat trién pham chéit, niang luc hoc sinh, tang cu'crng t6 chirc cac hoat
dong hoc tap tich cuec, trai nghiém, nghién ctru khoa hoc, gido duc STEM/STEAM
va cac hinh thirc gido duc phu hgp véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh.

4. Khuyén khich va tao dleu kién dé gido vién ung dung cong nghé thong tin,
tri tué nhén tao (AI), hoc liéu sb va céc nén tang glao duc trong cong tac quan ly,
giang day, kiém tra, danh gia va hd tro hoc sinh, viéc img dung phai bao dam tinh
chinh xac, hiéu qua, tuan thu quy dinh vé bao mat thong tin, quyén s& hitu tri tué
va dao duc nghe nghiép.

5. Gido vién c6 trach nhiém tham gla day du cac hoat dong sinh hoat chuyén
mon, bdi dudng thuong xuyén, thao giang, chuyén de, nghién ctru khoa hoc, tap
huin va céac hoat dong phat trién chuyén mén khac theo ké hoach clia nha truong.

6. Gido vién giang day cac chuong trinh giao duc ddc thu cua nha truong cé
trach nhiém thyuc hién ding chuong trinh, chuan dau ra va céc quy dinh chuyén
mon, chu dong phdi h0'p Vi cac to chuyén mén va céc bg phan lién quan nham
bao dam chét lugng giang day va su théng nhat trong td chirc thuc hién.

7. Nha truong khuyen khich glao vién phat huy tinh thin sang tao, nghién
ctru, d& xuét sang kién, glal phép nang cao chat lugng gido duc, tich cuc chia sé
kinh nghiém, xdy dung méi trudong hoc tdp chuyén nghiép, hién dai va van héa
hoc tap sudt doi trong toan truong.

Piéu 6. Chap hanh ding quy dinh day thém, hoc thém va t6 chirc 16p
hoc tich cwe.

1. Gido vién dang cong tac tai Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky khoéng
dugc td chirc hodc tham gia day thém dudi bat ky hinh thire nao déi v6i hoc sinh
dang theo hoc tai nha trudng, bao gdm day tryc tiép, truc tuyén, day theo nhom,
day kém hodc cac hinh thie tuong tu. Péng thoi, khéng duoc loi dung viée kiém
tra, danh gia, xép loai hoc sinh dé ép budc, goi y, van dong hoic tao ap luc doi
véi hoc sinh hodc cha me hoc sinh nhdm tham gia hoc thém hogic vi muc dich vu
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loi dudi bat ky hinh thirc nao. Trudng hop vi pham, tiy theo tinh chat, mic ad sé
bi xtr ly theo quy dinh cta nha trudong, xem xét xir ly ky luat va c6 thé bi cham
dut hgp dong lao dong theo quy dinh cua nha truong.

2. Gi4o vién c6 trach nhiém quan tam, hd trg hoc sinh trong hoc tap va ren
luyén, chu dong xay dung ké hoach phu dao hoc sinh chua dat L yéu cau, bdi dudng
hoc sinh ¢6 nang khleu huéng dan hoc sinh tur hoc va phat trién nang luc phi hop
v6i diéu kién thuc t& ctia nha truong.

3. Viée to chirc phu dao, boi dudng, On tap, cau lac bd hoc thuat va cac hoat
dong hd tro hoc tap khac trong nha truong phai duge thuc hién theo ké hoach,
chuong trinh hodc su phan cong cua Hiéu trudong, bao dam cong khai, minh bach,
ding muc tiéu gido duc va khong lam phat sinh cac khoan thu trai quy dinh.

5. Giao vién bd mon co trach nhiém phéi hop chét ché vai giao vién chu
nhiém va cac bd phén lién quan trong viéc xdy dung mdi truong hoc tép tich cuc,
ky cuong, an toan va thén thién, chu dong hudng dan hoc sinh phwong phap hoc
tép, rén luyén ky néng tu hoc, y thirc chuan bi bai va d dung hoc tap, khuyen
khich tinh than hop tac, hd trg 1an nhau trong hoc tdp, quan tam, theo doi su tién
bd cua timg hoc sinh, kip thoi dong vién, hd tro va ph01 hop véi cha me hoc sinh
khi can thiét, thuong xuyén lang nghe y kién phan hoi, diéu chinh phuong phap
giang day va cac hoat dong hd trg hoc sinh nham nang cao chat lugng gido duc
va tao diéu kién dé moi hoc sinh duoc phat trién.

Piéu 7. Ché d thong tin, hi hop va phdi hop cong tac.

1. Gido vién, nhén vién c6 trach nhiém thuc hién day du ché do thong tin,
bdo cdo, hdi hop, sinh hoat chuyén moén, tap huén va céc hoat dong khac theo ké
hoach, lich cong tac hodc su phén cong cua Hiéu truong, Ban Giam hiéu va Ban
Diéu hanh.

2. Gido vién, nhan vién c¢6 trach nhiém theo déi, tiép nhan va thyuc hién kip
thoi cac thong bao, chi dao cuia nha truong thong qua kénh thong tin chinh thirc
1a hé théng quan ly vén ban cua truong (https://qlvb.hemict.com.vn/qlvbdh), phan
hdi, bao céo va cung cap théng tin day du, chinh xac, dung thoi han theo yéu cau.
Ngoai ra, cac kénh thong tin, nén tang s6 nha trudng trién khai nhu zalo (CB-GV-
NV Pétrus Ky, QL-GV-NV Tiéu hoc, TTCM Pétrus Ky, GV Pétrus Ky (THCS),
GV Pétrus Ky (THPT), Chuyén mén Pétrus Ky), cac website (pek.edu.vn,
cm.pek.edu.vn, lib.pek.edu.vn) va hé thong quan Iy hé so gido duc vnEdu.

3. Khi tham du hdi hop, sinh hoat chuyén mon, tap huén hodc céc hoat dong
clia nha trudng, gido vién, nhan vién phai tham dy ding thoi gian, dia diém, chap
hanh noi quy, giit gin trit tu, tip trung ndi dung cudc hop, khong tu y ving mit
hoic roi khoi cude hop khi chua duge sy dong y ctia ngudi cha tri.

4. Gido vién, nhan vién c6 trach nhiém phdi hop chat ché véi cac t6 chuyén
mén, t6 van phong va cac bd phan lién quan trong qua trinh thyc hién nhiém vy,
chu dong trao ddi, hd trg, chia sé thong tin va giai quyét cong viéc trén tinh than
trach nhiém, hiéu qua, dung chirc nang, nhiém vu dugc giao.
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5. Gido vién, nhan vién c6 trach nhi¢m bao mat thong tin thudc pham vi quan
ly ctia nha truong, khong tu y cung cip, phat ngon, dang tai hoac chia sé thong
tin, tai li¢u, hinh anh, dir liéu cta nha trudng, cla hoc sinh, cha me¢ hoc sinh hozc
cua can by, gido vién, nhan vién cho t6 chirc, ca nhan khéc khi chua duoc phép
hodc khong ding thim quyén theo quy dinh cta phap luat va cua nha truong.

6. Gido vién, nhan vién dugc phan cong tham gia t6 chirc cac hoat dong gido
duc, su kién, chuong trinh, cudc thi, hdi nghi, hdi thao hodc cac nhiém vu khéc
cua nha truong ¢ trach nhiém pho1 hop thuc hién day da, dung tién do, bao dam
chat lugng va chiju trach nhiém ddi véi phan viéc dugce giao.

Dié¢u 8. Quan Iy, sir dung tai san va co s& vat chat.

1. Gido vién, nhan vién c6 trach nhiém quan ly, str dung, bao quan tai san,
co s& vat chat, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va céc nguon luc duge nha
treong giao ding muc dich, dung quy dinh, bio dam an toan, tiét kiém, hiéu qua.

2. Gido vién, nhén vién c6 trach nhiém giir gin vé sinh, bao vé canh quan,
moi trudng gido duc, thuc hién cac quy dinh vé phong chay, chira chay, an toan
lao dong, an toan dién, an toan thong tin va cac quy dinh khac c6 lién quan trong
pham vi nhiém vu dugc giao.

3. Khong dugc tu y di chuyen théo lap, sira chita, cho muon, chuyén giao,
sir dung tai san, trang thiét bi ciia nha trudng vao muc dich cé nhan hodc ngoai
pham vi nhiém vu khi chua duoc su dong y cua ngudi ¢ tham quyén.

4. Gido vién, nhén vién ¢ trach nhiém kiém tra, phat hién va kip thoi bao
cao tinh trang hu hong, mat mat hodc nguy co maét an toan clia co s& vat chat,
trang thiét bi, chu dong dé xuat bién phap khic phuc nham bao dam hoat dong
day hoc va lam viéc dugc lién tuc, an toan.

5. Gido vién dugc giao quan ly phong hoc, phong chirc nang, phong thi
nghiém, thu vién hodc cac khu vyuc khéc cta nha truong c6 trach nhiém t6 chirc
su dung dung quy dinh, quan ly tai san dugc giao, nhic nhd hoc sinh giir gin co
s& vét chat, vé sinh va bao dam an toan trong qua trinh sir dung.

6. Gido vién, nhan vién 1am mét, lam hu hong hoic sir dung tai san ctia nha
trudng sai muc dich, trai quy dinh thi tiy theo tinh chét, mac d6 vi pham phai chiu
trach nhiém boi thuong thiét hai va bi xem xét xir ly theo quy dinh ciia nha truong.

7. Gido vién, nhan vién c¢6 trach nhiém quan ly, bao vé tai khoan, mat khau
va dir liéu trén cac hé thong thong tin, phan mém quan 1y cta nha trudng, khong
chia sé tai khoan, tiét 16 thong tin ding nhép hodc khai thac dit liéu trai quy dinh.

Piéu 9. Nhiém vu va trach nhiém cua gido vién chi nhiém.

1. Gido vién chi nhiém 1a ngudi chiu trach nhiém truc tiép truée Hiéu trudng
vé cong tac quan ly, gido duc toan dién hoc sinh cia 16p dugc phan cong.

2. Gido vién chu nhiém c6 trach nhiém xdy dyng va t6 chirc thuc hién ké
hoach céng tac chi nhiém, quan ly, duy tri nén nép hoc tép, rén luyén, ky luét,
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van hda tmg xir va c4c hoat dong gido duc ctia 16p, xdy dung tap thé 16p doan két,
tich cuc, phét huy tinh than tu quan va y thirc trach nhiém cua hoc sinh.

3. Thuong xuyén theo doi, nam bét toan dién tinh hinh hoc tap, ren luyén,
cliayén can, suc khoe, tdm ly, hoan canh gla dinh, néng luc va su phat trién cta
tung hoc sinh, kip thoi tu vén, hé trg, dong vién hodc bao céo Ban Giam hiéu dbi
V01 cac truong hop can c6 bién phap gido duc, hd trg hodc can thiép phu hop.

4. Chii dong phoi hop véi gido vién b mon, Giam thi, bd phan Néi trii (néu
c6 hoc sinh ndi trd), Poan - D6i, cac phong ban lién quan va cha me hoc sinh
trong cong tac quan ly, gido dyuc hoc sinh, thuong xuyén trao doi thong tin nhiam
bao dam sy thong nhat trong viéc theo ddi, danh gi, gido duc va hd trg hoc sinh.

5. T6 chirc, quan 1y va hudéng dan hoc sinh tham gia diy du cac hoat dong
hoat dong trai nghiém, hu’('mg nghié€p, ngoai khda, van hoéa, van ngh¢, thé duc thé
thao, sinh hoat tap thé va cac hoat dong gido duc khac theo ke hoach cua nha
trieong, bao dam an toan, nén nép va hiéu qua trong qua trinh té chire thuc hién.

6. T6 chirc t6t gior truy bai, gior tw hoc va cac hoat dong hd tro hoc tap cua
16p, huéng dan hoc sinh phuong phap hoc tap, k¥ nang tu hoc, chuan bi bai, sir
dung hiu qua sach, tai liéu hoc tap, khuyén khich tinh than hop tac, hd tro 1an
nhau trong hoc tip va phat trién van hoéa doc thong qua céc hoat dong cua l6p va
thir vién.

7. Thuc hién ddy di ché do thong tin, bao céo, hd so chi nhiém, cap nhat kip
thoi, ddy di va chinh xac théng tin hoc sinh trén cac phan mém quan ly, s6 lién
lac dién tir va cac hé théng thong tin cua nha truong, phdi hop chit ché véi cha
me hoc sinh trong viéc trao doi tinh hinh hoc tap, rén luyén va cac van dé lién
quan dén hoc sinh.

8. Gido vién chu nhiém co trach nhiém str dung hi¢u qua cac phan mém quan
ly, hé thong thong tin va nén tang sd ctia nha truong trong cong téc quan ly 16p,
cép nhat ddy du, kip thoi va chinh xéc théng tin vé chuyén can, hoc tap, rén luyén,
khen thudng, ky luat ctia hoc sinh, thuc hién viéc trao doi thong tin vGi cha me
hoc sinh theo quy dinh. Pong thoi, thuc hién viéc nhén xét, danh gia, xép loai, dé
nghi khen thuong, ky luat hoc sinh, hoan thién hé so hoc sinh theo quy dinh va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc, day du cua cac thong tin, dir liéu
thugc 16p dugce phan cong chu nhiém.

9. Gido vién chu nhiém c6 trach nhiém t6 chirc, huéng din hoc sinh thuc
hién tot cac phong trao thi dua, xay dung tap thé 16p tich cuc, doan két, phdi hop
V1 céc bd phén lién quan trong viéc dénh gia két qua thuc hién cong tac chu
nhiém theo quy dinh va tiéu chi thi dua hdng nim cta nha truong.

10. Gido vién chu nhiém c6 trach nhiém quan ly quy 16p, céc khoan thu ho
(néu duogc nha trudong giao thuc hién) va cac nguon kinh phi khac theo ding quy
dinh, bao dam cong khai, minh bach, ding muc dich va chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng vé viée quan ly, sir dung cac khoan kinh phi dugce giao.
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CHUONG IIL. TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 10. Nhirng diéu gido vién, nhin vién khong dwoc lam.
1. Vi pham chu truong, duong 101 cua Dang, chinh sach, phdp luat cua Nha

nudc, vi pham dao dirc nha gido, quy tic tmg xr, ndi quy, quy ché ctia nha truomg
va cac quy dinh cua co quan quan ly gido duc.

2. Xtic pham danh dy, nhan phdm, uy tin, xdm pham than thé, quyen va loi
ich hgp phéap cua hoc sinh, cha me hoc sinh, dong nghiép hodc cac to chuce, ca
nhén co lién quan, c6 hanh vi bao luc, phan biét déi xur, tru dép hodc gy ton hai
v¢ thé chét, tinh than dudi moi hinh thire.

3. Gian lan, thiéu trung thuc trong giang day, kiém tra, danh gia, tuyén sinh,
quan ly hé s, béo cdo, nghién ciru khoa hoc hodc thuc hién nhiém vu, 1am sai
léch két qua hoc tap, rén luyén, dit liéu va thong tin quan ly cta nha truong.

4. Loi dung chuc vy, nhiém vy, quyen han hodc danh nghia cta nha truong
dé vu loi, yéu cau, goi y, moi gidi hoac tiép nhan tlen qua tang, loi ich trai quy
dinh. Thuc hién cac hanh vi tham nhiing, tiéu cuc. T chire hodc phdi hop t6 chire
cac cudc thi, hoi thi danh cho phu huynh, hoc sinh dudi danh nghia cua nha trudng
co thu phi trai quy dinh.

5. T6 chtrc hodc tham gia day thém, hoc thém trai quy dinh cua trudng, lgi
dung viéc kiém tra, danh gia, xép loai hodc cac hoat dong gigdo duc dé ép budc,
van dong hoic tao ap luc ddi vai hoc sinh, cha me hoc sinh nhim muc dich vu loi.

6. Tu y nghi viéc, bo gio day, bo vi tri cong tac, cét xén chuong trinh, thay
d6i thoi khoa biéu, ndi dung giang day, khong thye hién hodc thuc hién khong
dung nhiém vu dugc phén cdng khi chwa dugc ngudi co thAm quyén cho phép, st
do.ag dién thoai di dong, thiét bi dién tir vao muc dich c4 nhan trong thoi gian
giang day, gido duc, coi kiém tra, hoi hop, sinh hoat chuyén mén hodc thyce hién
nhiém vy, trir trudng hop phuc vu cong tac hodc xir ly tinh hudng khén cép.

7. Tiét 16, cung cép, sao chép, ghi am, ghi hinh, luu trit, phat tan hogc sir
dung trai quy dinh thong tin, dir liéu, hd so, tai liéu, ndi dung glang day, hoat dong
gido duc, cac cude hop, hdi nghi, sinh hoat chuyen mon va cac thong tin ndi b
cua nha trudng, dang tai, chia sé hodc phat ngén thong tin sai su that, chua dugc
kiém chumg, thong tin thuéc danh muc bao mat hodc ndi dung 1am anh huorng dén
uy tin, danh du, thuong hi¢u cia nha truong, hoc sinh, cha me hoc sinh, gido vién,
nhén vién, tu y sir dung tén goi, logo, bo nhan dién thuorng hiéu cua Truong Trung
- Tiéu hoc Pétrus Ky dé thanh 1ap, quan tri hodc véan hanh website, trang, nhém, !
kénh hodc tai khoan trén cdc nén tang s khi chua dugc Higu trudng hodc nguoi
dugc Hiéu trudng uy quyén bang van ban cho phép, lgi dung mang x4 hoi dé tuyén
truyén, phét tan thong tin sai su that, xuyén tac, kich dong, gay chia ré ndi bd hoac
can tro hoat dong cia nha truong.

8. Ap dung cac hinh thirc gido duc, xir ly ky luét hodc bién phap tac dong ddi
v hoc sinh trdi quy dinh, st dung céc hinh thirc xir phat mang tinh bao luc, xuc
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pham, phan gido duc hoac khong pht hop vdi méi trudng su pham, gdy anh hudng
dén thé chét, tinh than hodc xam pham quyén, loi ich hop phéap cua hoc sinh.

‘ 9. Str dung tai san, co s¢ vat chét, trang thiét bi, tf:}l chinh, d}I liéu hoac cac
nguon luc cua nha truong trai muc dich, trai quy dinh, co y 1am mat, hu hong, that
thoat hodc gdy lang phi tai san cua nha truong.

10. Hut thude, sir dung ruou, bia, chat kich thich hodc cac chét b phap luét

cdm trong thoi gian lam viée, khi thuc hién nhiém vu hoic trong khuén vién nha
truong, tham gia t€ nan xa hdi hodc cac hanh vi vi pham phap luat.

Diéu 11. To chirc thye hién va xir Iy vi pham.

1. Hiéu truéng chiu trach nhiém t6 chirc trién khai, hudng dan, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién Noi quy va Quy tac Ung Xur nay trong toan truong, xem
xét sua doi, bd sung hodc diéu chinh khi can thiét theo quy dinh cua phap luét va
yéu cau thuc tién ctia nha truong.

2. Ban Giam hiéu, Ban Diéu hanh, T6 truéng chuyén mén va ngudi phu trach
céc bo phan c6 trach nhiém phd bién, quan triét, theo ddi, kiém tra va danh gia
viéc thuc hién Noi quy dbi véi gido vién, nhan vién thude pham vi quan ly.

3. Gido vién, nhan vién c6 trach nhiém nghién ctru, nghiém tic chip hanh
cac quy dinh tai N§i quy va Quy tic ing xir ndy, chi dong phat hién, phan anh,
bao cdo cac hanh vi vi pham theo dung quy dinh.

4. Quan ly, gido vién, nhan vién co trach nhiém ky cam két thuc hién Nbi
quy va Quy tic tmg xir cta nha truomg. Cam két 1a can cir d& xem xét viée danh
gia, xep loai, thi dua, khen thudng va xir ly trach nhiém khi c6 vi pham.

5. Tap thé, ca nhan vi pham, tly theo tinh chat, mirc d6 vi pham va héu qua
gay ra, s€ bi xem xét xur ly theo quy dinh cua phap luat, Thoa udce lao dong, Quy
ché thi dua, cac quy dinh ndi bd ctia nha truong va cac quy dinh chuyén mén c6
lién quan, truong hop gay thiét hai phai boi thuong theo quy dinh cta phép luat
va cua nha truong.

Diéu 12. Diéu khoan thi hanh

1. Noi quy va Quy thc ndy duoc 4p dung théng nhat dbi véi toan thé gido
vién, nhan vién dang cong tac tai Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky ké tir ngay
Quyét dinh ban hanh c6 hiéu luc.

2. Hiéu truéng, Ban Giam hiéu, Ban Diéu hanh, T truéng chuyén mén,
nguoi phu trach cac b phan va toan thé gidao vién, nhéan vién cé trach nhiém to
chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh nay.

3. Cac quy dinh trudc day cua Tru'cmg Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky traifig

Noi quy nay déu hét hiéu luc ké tir ngay Noi quy nay ¢6 hidu luc thi hanh. &~ ke l

TRUS Ky

4. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuong mic, phat sinh nhitng van dé chua

dugc quy dinh trong Noi quy nay, cac don vi, bo ha_m va ca nhan c6 trach nhifm
kip thoi bao cdo Higu truong dé xem xét, hudng dan, quyét dinh hoac sira d6i, bo
sung cho phu hop véi quy dinh cua phap luat va tinh hinh thue té cua nha truong.



