SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TRUNG - TIEU HQC
PETRUS KY
Sb: 284/KH-PEK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 04 thang 9 nam 2026
KE HOACH

Ra soat, cAp nhét va lam sach dir liéu vé thong tin hoc sinh,
co’ s& vat chat, thiet bi day hoc nam 2026

Cin cir K& hoach s6 1496/KH-BGDDT ngay 23 théang 7 nam 2026 ciia Bo Gido duc
va Pao tao vé hanh dong 100 ngay xtr ly cac diém nghén vé chuyén doi s6 ciia Bo Giao
duc va Pao tao;

Can cir Cong van s6 1510/BGDDT-KHTC ngay 30 thang 3 nam 2026 cua B Giao
duc va DPao tao vé viéc hudng dan cap nhat co s¢ dir li€u co so vat chat, thiét bi day hoc;

Can cir Cong van s6 5032/BGDPT-KHTC ngay 31 thang 7 nam 2026 cua Bo Giao
duc va Dao tao vé viéc cap nhat co s& dir licu co s¢ vat chat, thiét bi day hoc;

Cin cir Ké hoach s6 8207/KH-SGDDT ngay 12 thang 8 nam 2026 cua S¢ Gido duc
va bao tao Thanh ph6 H6 Chi Minh vé hanh dong 100 ngay xu ly cac diém nghén veé
chuyén doi s6 ctia S¢ Giao duc va Pao tao Thanh phd Ho Chi Minh;

Cin ctr cac Cong van sb 3585/SGDPT-KHTC ngay 23 thang 4 nim 2026, sb
4093/SGDDT-KHTC ngay 07 thang 5 ndm 2026, s6 5221/SGDPT- KHTC ngay 01 thang
6 nam 2026, s6 6737/SGDDT-KHTC ngay 10 thang 7 nim 2026 va sb 8685 ngay 24
thang 8 nim 2026 ctia S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc trién
khai, d6n déc cap nhat co so dit lidu co so vat chat, thiét bi day hoc;

Can cir Ké hoach s6 8878/KH-SGDPT cua So Gido duc va Pao tao Thanh phd Ho
Chi Minh vé hanh dong 30 ngay ra soat, cap nhat, lélpl S:glch dir liéu vé co so vat chat, thiét
bi day hoc cac co s& giao duc trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh;

Cin ct tinh hinh thuc té, Trudng Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky x4y dung Ké hoach ra
soat, cap nhat va lam sach dir liéu v€ thong tin hoc sinh, co s& vat chat, thiét bi day hoc
nam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Ra soat, chuan hoa, cap nhat dﬁy da dir liéu thudc pham vi quan 1y cua nha truong
trén Hé thong co so dir liéu gido duc va dao tao Thanh phd H6 Chi Minh (Hé thong
CSDL nganh), bao dam dir liéu phan anh dtng tinh hinh thyc té tai thoi diém bao cao.
Lam sach dir liéu thong tin hoc sinh, co s vat chat, thiét bi day hoc va cac dir liéu nén
tang c6 lién quan; khac phuc tinh trang thiéu, sai léch, tring lip hodc khong ddng nhat
giita hd so thuc te du: liéu quan 1y ndi bo va dir liéu trén hé thong. Bao dam dir liéu
“dung, du, sach, sdng”, c6 thé khai thac, ddi chiéu va tong hop phuc vu cong tic quan tri
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nha truong, bdo cdo co quan quan 1y va thuc hién cac nhiém vu chuyén doéi so.
2. Yéu cau

Thuce hién nghiém nguyén tic “6 rd-1 xuyén sudt” theo chi dao: rd nguoi, rd viée, 1d
trach nhi€m, rd tham quyén, rd thoi gian, rd két qua va xuyén sudt trong chi dao, t6 churc
thyc hién, ki€ém tra, d61 chiéu. Dir li€u chi dugc cap nhat sau khi da do6i chiéu véi ho so,
s0 sach, danh sich va hién trang thuc té; khong tu suy dién, udc luong, di€u chinh so li¢u.
U tién str dung, doi chiéu va tai sir dung dir liéu da co; han ché nhap liéu tring ldp. Viéc
sta dir liéu phai co6 can clr, c6 nguoi ki€ém tra va chiu trach nhiém. Bao dam an toan tai
khoan, bao mat dir li¢u ca nhan cua hoc sinh va thong tin ndi1 b ctia nha truong; khong
chia sé tai khoan H¢ thong CSDL cho nguoi khong dugce phan cong nhiém vu.

II. PHAM VI, POI TUQNG VA THOI GIAN THU'C HIEN

1. Pham vi dir liéu

Tap trung ra soat, cap nhat va lam sach cac nhém dir liéu truc tiép phuc vu béo cao
cua nha trudng, gom:

a) Thong tin hoc sinh: danh sach hoc sinh theo 16p, trang thai hoc tap, thong tin dinh
danh va cac truong thong tin bat budc theo cau truc Hé thong CSDL nganh; bao dam
thong nhat voi ho so hoc sinh va danh sach thuc té.

b) Co s& vat chat: hd so truong, dién tich dat, dién tich xay dung, co s¢/diém truong

dang su dung, 16p hoc, cac khéi phong, tén phong, loai phong, hién trang, dién tich va
thong tin lién quan theo cau trac hé thong.

¢) Thiét bi day hoc: thiét bi day hoc t6i thiéu theo khdi, mon hoc; thiét bi dung
chung; thiét bi ngoai danh myc t6i thleu dang duoc nha truong quan ly, sir dung; s6 luong
hién c¢6 va nhu cau bd sung theo yéu cau biéu miu.

d) Dit liéu nén tang c6 lién quan dén viéc tong hop bao cdo: hd so 16p hoc, danh
sach gido vién va phan cong giang day; chi ra soat, cap nhat trong pham vi can thiét dé
bao dam dir 1i€u hoc sinh, co s& vat chat va thiét bi day hoc dugc tong hop chinh x4c.

2. P6i twong thue hién

Ban Giam hiéu, Ban Diéu hanh céc gép hoc/cor s&; Van phong; bo phan CNTT phu
trach CSDL nganh; b phan co s¢ vat chat; to trudng c,huyén mon; gido vién chui nhi¢m
va cac cd nhan dugc giao quan 1y, xac nhan hodc cung cap dir li¢u c6 lién quan.

3. Thoi gian

- Thyc hién tir ngdy ban hanh Ké hoach dén hét ngay 19/9/2026.

- Hoan thanh ra soat, chuan hoa, cdp nhat va gui dit liéu cua nha truong trén Hé
théng CSDL nganh cham nhét _ngay 13/9/2026; tur ngay 14/9/2026 dén ngay 19/9/2026
tap trung xr 1y cac ndi dung can chinh sura, bo sung theo phan héi ciia S& Gido duc va
bao tao. Sau thoi han trén, cac b phan tlep tuc duy tri dit liéu thuong xuyén, cap nhat
ngay khi cé bién dong hop 1¢.

III. NOI DUNG RA SOAT, CAP NHAT VA LAM SACH DU LIEU
1. Ra soat dir li€u thong tin hoc sinh
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- Déi chiéu danh sach hoc sinh trén Hé thong CSDL nganh véi danh sach 16p thuc
te, ho so tuyén sinh, ho so chuyén dén/chuyén di, thoi hoc va cac quyét dinh co lién quan.

- Kiém tra cac trudong dir liéu bt budc; phat hién va xu 1y truong hop thiéu thong
tin, sai 16p, sai trang thai hoc tap, trung hd so hodc khong théng nhit gilta cac nguon dir
ligu. Giao vién chi nhiém xdc nhan danh sach hoc sinh cta 16p; Ban Piéu hanh cap hoc
kiém tra s 16p, s1 sb va bién dong; b phan phu trach CSDL thyc hién cép nhat trén h¢
thdng sau khi c6 x4c nhan.

- Khong ty ¥ thay doi dit liéu dinh danh hofc thong tin nhan than khi chua c6 hd so
hop 1&; truong hop dir liéu can hiéu chinh ngoai tham quyén cap nhat cua truong phai
tong hop va bao cido co quan quan ly dé duoc hudng dan.

2. Ra sot dir lidu co s& vat chat

- Kiém tra hd so trudng, dién tich dat, dién tich xay dung va thong tin timg co
so/diém truong dang dugc khai bao trén h¢ thong.

- T6 chirc kiém tra thuc té cac khoi phong hoc tap, phong hd trg hoc tap, phong hanh
chinh - quan tri, khu phu tro, san choi - thé duc thé thao va cac khong gian phuc vu sinh
hoat thuoc pham vi quan 1y cia truong.

- Pbi chiéu ting phong vé tén phong, loai phong, hién trang, dién tich, co so/diém
truong va cong nang su dung; cap nhat theo ding danh muc va cau tric cua H¢ thong
CSDL nganh Gido duc thanh pho.

- Xuét dir liéu tir hé thong dé kiém tra chéo v6i hd so quan 1y co so vat chit ctia nha
truong trude khi tong hop bao céo.

3. Ra soat dir liéu thiét bi day hoc

- Céc to chuyén mon ra soat thiét bi day hoc tdi thiéu theo tung khdi, mon hoc va
thiét bi dung chung; doi chi€u so6 luong hién c6 vai thiét bi thuc t€ dang quan 1y, stir dung.

- BO phan co sd vat chat phdi hop véi té chuyén mon xéac dinh tinh trang sir dung, s6
lugng thuce c0, thiét bi hu hong khong con kha nang str dung va nhu cau can bo sung trong
nam hoc tiép theo; bao dam so li€u phan anh dung thuc trang.

- Khai bao thiét bi ngoai danh muc t4i thiéu khi hé théng c6 yéu cau va thiét bi thudc
pham vi quan 1y cta nha truong; khong dua vao bdo cdo tai san, thiét bi khong thudc nha
truong hoac chua ban giao quan 1y.

- Sau khi cap nhat, xuat dir liéu/biéu bao cao dé to chuyén mon va bo phan co s vat
chat kiém tra lan cuoi trude khi gui.

4. Ra soat dir liéu c6 lién quan

- Kiém tra danh sach 16p hoc, gido vién va phan cong giang day, vi day 1a dir liéu
nén dé h¢ thong tong hop bédo céo thiét bi day hoc theo khoi, mon hoc.

- Chi cép nhét ndi dung c6 can cur 16 rang va thuoc pham vi quan ly cua truong; bao

dam phan cong chuyén mon trén hé thong thong nhat voi phan cong dang thuc hién tai
nha truong.



5. Kiém tra, doi chiéu va giri bao cao

- Sau khi nhap liéu, cdc PHT phu trach CSDL sur dung chutre nang tong hop, lay dir
lidu va xuét Excel/bleu bédo céo de klem tra cac chi tiéu; d6i chiéu giita cic biéu mau,
khéng chinh stra s6 liéu trén biéu mau xudt truc tiép tir hé thong.

- Chi gtri bao cao lén cap trén khi cac nhém dir licu da dugc ki€ém tra, xac nhan va
thong nhat. Hi€u truéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc ctua dir li€u, bdo cido ctia nha
truong trude khi giri S& Giao duc va Pao tao.

- Truong hop bio cao dd giri va hé thong khoa dir liéu nhung phat hién sai sot, bd
phan phu trach phai bao cdo ngay Ban Giam hiéu, néu rd nguyén nhan va ndi dung can
stra dé€ thuc hién thu tuc dé nghi mo khoa theo hudng dan.

IV. TIEN PO THU'C HIEN, YEU CAU CONG VIEC

Pau moi

STT Noi dung cong viéc thyc hién Thoi gian Keét qua Kiém tra
. , ) Danh sach hoc <
R,a soat danhA sach hoc Slflh’ GVCN; BGH 03- sinh da xac nhan; PHT Van
1 |I16p hoc; l1ap danh sach z \ i xe i Thanh,
LA cap hoc; 05/9/2026 | bang cac 16i dix A ¢
16i/thiéu can xur 1y. Y Hong Tham
liéu can xu ly.
Kiém tra_hién trang  va CSVC; Van Danh muc phon
2 chuan hoa dir liéu co s& vat hon "BDH 03- CSVlel d;) P 6ig, PHT Hong
chit tai cac co s& cua| P ONS " 07/9/2026 9 y Thuong
\ co SO chiéu thuc te.
truong.
Re‘lxsoat‘thlet bi da}f h(_)ﬁ to% Té chuyén 04- Bagg k1e&n k.e, doi PHT I 6ng
3 |thiéu, dung chung va thiét bi N chiéu thiét bi theo
. O mon; CSVC | 08/9/2026 LA Thuong
ngoai danh muc to1 thiéu. khoi1, mén hoc.
4 e ,}igithﬁztghicéim nganh; | CacPHT 1019006 | nhat day di, thang| Thurong,
yorp o nhat. Hong Tham
Xuit bao céo, kiém tra chéo B bidu bio cdo PHT Van
5 gitta dir li€u hoc sinh, l6p,| GVCN; BGH 10- va bane déi chiéu Thanh, H.
CSVC va TBDH; hoan thién|  cip hoc; | 12/9/2026 18 €01 Thuong,
A hoan chinh. A 4
ho so. Hong Tham
Gturi bao céo/dir liéu 1én S& A <, | Trang thai gtri bao
. \ Cham nhat L A A \
6 |GDDT theo quy trinh cua BGH. 13/9/2026 cao thanh cong; | Hiéu truong
Hé théng CSDL nganh. C6 ban hru.
Tiép nhin phin bOi, suwa| D ligu duge
7 doi/bo sung di 116_,:11 néu| Cac bd phan 14- chinh sita. ot lai BGH
duogc yéu cau; hoan tat trude lién quan 19/9/2026 , BU1

giai doan khoa dir liu.

va dugc ti€p nhan.
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V. PHAN CONG TO CHUC THU'C HIEN
1. Hiéu truwéng

Chi dao chung, chiu trach nhiém toan dién vé chat luong, tinh chinh xac va tién do
dir liéu cua nha truong; quyét dinh viéc gti bao cdo 1én S& Gido duc va Pao tao. Kiém
tra, xr 1y cac truong hop sai I¢ch 16n, dir li¢u chua da can cr hoac ndi dung vuot thadm
quyén cap nhat cua bd phan thuc hién.

2. Cac Phé hiéu truomg, Ban diéu hanh cac co s&

Lam dau moi diéu phdi viéc ra soat, cAp nht va lam sach dit ligu trén H¢ thong
C§DL nganh; theo doi tién do, don doc cac bo phan va bao cao Hi€u truong. TO chuc
kiém tra chéo dir liéu trude khi guri; phoi hop xur ly cac 161 ky thuat, 161 cau trac dir liéu va
cac ndi dung can dic€u chinh theo phan hoéi cua S& Gido duc va Pao tao.

Kiém tra, xac nhan sb 16p, hoc sinh, gido vién, phan cong giang day va hién trang co
s& vat chat thudc pham vi phu trach; chiu trach nhiém vé 6 liéu xac nhan. Pon déc gido
vién chil nhiém, to chuyén mon va cac bd phan lién quan hoan thanh ding thoi han; bao
c4o ngay trudng hop dit liéu khong thdng nhat hodc can xur 1y dic biét.

3. Van phong va b¢ phan CNTT phu trach CSDL nganh

Chuan bj tai khoan, phan quyén va diéu kién k¥ thuat; thuc hién cdp nhat dir liéu
trén H¢ théng CSDL nganh trén co s¢ thong tin da dugc bo phan chuyén mon xac nhan.
Xuat dir liéu, 1ap bang d6i chiéu, tong hop 16i luu minh chimg trude va sau khi cép nhat;
thyc hién gui bao cao, theo doi trang thai tlep nhan va xtr 1y yéu cau chinh sira. Bao dam
an toan tai khoan, sao luu hd so dién tir can thiét va luu trir ban bao cdo cua trudng thong
nhat v&i dir liéu da giri trén hé thong.

4. B) phén co sé vat chit

Kiém tra thuc té, cung cép va x4c nhan s6 liéu vé dién tich, phong hoc, phong churc
nang, khoi phu trg va hién trang str dung tai cac co s¢ cua truong. Phoi hop cac to6 chuyén
mon ra soat thiét bi day hoc; 1ap danh sach thiét bi hién co, tinh trang va nhu cau b6 sung
de€ 1am can ctr cap nhat trén hé thong.

5. To trwéng chuyén mén

Ra soat thiét bi day hoc theo khdi, mén hoc va phan cong giang day; xac nhan sb
liéu cua t6 trude khi chuyén bd phan phu trach CSDL. Chiu trach nhiém giai trinh khi c6
chénh l¢ch gitra so li¢u thi€t bi khai bao va hién trang st dung cua to.

6. Giao vién chi nhiém

Pdi chiéu, xac nhan danh sach hoc sinh cua lop, kip thoi bao cac truong hop thiéu,
sai, trung hoac bién dong hoc sinh cho Ban Piéu hanh va bd phan phu trach CSDL.

Khong truc tlep sura cac truong d}r liéu dinh danh, nhan than cta hoc sinh khi chua ¢6 hd
so hop 1€ va chua dugc phan quyén.

VI. CHE PQ KIEM TRA, BAO CAO VA DUY TRi DU LIEU

Trong thoi gian thyc hién K& hoach, cac dau mdi bao cao tién do héng ngay ddi vai
nhiém vu chua hoan thanh hoac khi phat sinh 161 c6 nguy co anh huéng thoi han gui div
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li¢u. HO so luu gom: danh sach/bang do6i chiéu da xac nhan; file xuat dir liéu trudc va sau
khi 1am sach; bao cdo co s& vat chat, bao cdo thiét bi day hoc; minh ching gui dit li¢u
thanh cong va cac ndi dung trao doi, yéu cau chinh stra (néu co).

Sau dot ra soat tap trung, cac bo phén duy tri viéc cap nhat thuong xuyén khi phat
sinh thay ddi vé hoc sinh, 16p hoc, co s& vat chat, thiét bi day hoc; dinh ky kiém tra dé dir
liéu luén phan anh dung thyc trang. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong
mic, cac bo phan bo cao Pho Hiéu trudng dé tong hop, tham muu Hiéu trudng xem xét
hodc lién hé S& Gido duc va Pao tao dé duogc hudng dan; khong tu y diéu chinh sd liéu
khi chua xac dinh duoc can cu.

Trén day la K& hoach ra soat, cap nhat va lam sach dir liéu vé thong tin hoc sinh, co
so vat chat, thiét bi day hoc nam 2026 ctia Truong Trung-Tiéu hoc Pétrus Ky. Cac bd
phan, ¢4 nhan dugc phan cong can ctr chirc nang, nhiém vu t6 chirc thyc hi¢én nghiém tac,

dung tién o/~
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Hoi dong truong, Chi bo (dé biét);
- BGH, BPH cac co so;

- Van phong, CSVC;

-To chuyén moén, GVCN;

- bang PM QLVB;

- Luu: VT.

Pham Ngoc Nam
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