SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TRUNG - TIEU HQC
PETRUS KY
SH: 226/KH-PEK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 24 thang 7 nam 2026
KE HOACH

Tuyén truyén thyc hién Chi thi s6 17-CT/TU ciia Ban Thuong vy Thanh iy vé
ning cao chit lwong ngudn nhan lue phap luat va hiéu qua hoat djng ciia cac co
quan tu phap, bao vé phap luit tai Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky

Can cir Cong van s6 22/HDPH ngay 20 thang 7 nam 2026 cia Hpi dong phdi
hop phé bién, gido duc phdp ludt Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc tuyén truyén thue hién
Chi thi s6 17-CT/TU cuia Ban Thuong v Thanh iy vé ndng cao chdt heong nguon nhdn
lwe phdp ludt va hiéu qua hoat dong cua cdc co quan tw phdp, bao vé phdp ludt;

Can cir Cong van cua So GDPT Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc tuyén truyén
thiee hién Chi thi s6 17-CT/TU vé ndang cao chat lirong nguo:n nhan luc phdp ludt;

Can cir nhiém vu nam hoc va tinh hinh thue té, Truwong Trung - Tiéu hoc Pétrus
Ky xdy dung Ké hoach tuyén truyén thuwe hién Chi thi sé 17-CT/TU ciia Ban Thirong vu
Thanh uy nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

T6 chire tuyén truyén nghiém tuc, thiét thuc cac noi dung trong tdm cua Chi thi
56 17-CT/TU: nang cao nhan thire clia can bo quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong va hoc sinh vé yéu cau xdy dung, hoan thién Nha nudc phap quyén xa hoi chu
nghia Viét Nam; vai tro clia ngudn nhan luc phap luat va cua cac co quan tu phap, bao
vé phap luat trong giai doan phat trién méi ciia Thanh pho.

Boi dudmg y thire thugng t6n Hién phéap va phap lut; nang cao trach nhiém tuan
thu phap luat, quy ché chuyén mon, quy dinh cta nganh va ndi quy ctia nha truong: hinh
thanh tac phong lam viéc minh bach, chuin mue, ding thim quyén, dung quy trinh trong
doi ngt can b quan ly. gido vién, nhan vién va nguoi lao dong.

Gén tuyén truyén Chi thi s6 17-CT/TU véi cong tac phd bién, gido duc phap luat,
cai cach hanh chinh, chuyén ddi sd. g dung khoa hoc - cong nghé va tri tu¢ nhén tao
(Al) trong quan tri. giang day. hoc tap: gop phan nang cao chit luong phuc vy hoc sinh,
cha me hoc sinh va hiéu qua hoat dong ctia nha truong.

Trang bi cho hoc sinh kién thire phap luat, k¥ nang cong dan s6 va kha nang tiép
nhan, kiém chimng thong tin; gido duc hoc sinh song. hoc tap va img xir theo phap luat,
ton trong quyén va lgi ich hop phép clia nguoi khac; dong thoi dinh huéng nhan thire
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dung vé cac nghé nghiép trong linh vure phép ludt, tu phap va bao vé phap lut.

Tang cuong nang luc phong ngtra, phat hién va xur ly cac nguy co phap ly trong
hoat dong ctia mot co s¢ gido duc ngoai cong lap: chu trong cac linh vuc thuong xuyén
phat sinh trach nhiém nhu luyén sinh, ho so hoc sinh, hop déng lao dong., ché do nguoi
lao dong, thu hoc phi va cac khoan dich vu, an toan truong hoc, bao vé tré em, bao vé
dir liéu ca nhan, truyén thong va sir dung mang xa hoi.

2. Yéu cau

N6i dung tuyén truyén phai bam sat cic van ban chi dao, bao dam chinh xac,
khach quan, phu hop chire ning ctia co so gido duc va dic diém tirmg nhom déi twong;
khong tuyén truyén chung chung, hinh thirc hodc s dung théng tin chua dugc kiém
ching.

Viéc trién khai phai phi hgp voi mé hinh truong ngoai cong lap. khong hanh
chinh hoa hoat dong gido duc; wu tién cac ndi dung true tiép lién quan dén quyén, nghia
vu va tinh huong thue té cua can bd, giao vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh.

Bao dam rd ngudi, rd viée, ro thoi gian, rd san pham va rd trach nhiém. Ban Giam
hiéu. Ban Diéu hanh chi dao; Van phong c¢6 nhiém vu la dau moi tham muru, téng hop:
To chuyén mon, giao vién chu nhiém, Doan Thanh nién, Doi Thiéu nién va cac bo phéan
¢0 lién quan thuc hi¢n theo chirc nang.

Tuyén truyén phai dugc 16ng ghép hop 1y trong ké hoach phd bién, giao duc phap
luat hémg nim, ké hoach nam hoc, sinh hoat chuyén mon, sinh hoat tap thé va hoat dong
gido duc; khong lam tang ap luc hoc tap, khong gy qua tai ho so, khong td chirc van
dong dong gop kinh phi dbi véi hoc sinh va cha me hoc sinh.

Tai liéu, tin bai, hinh anh, video va noi dung sir dung Al phai duge kiém tra trudc
khi phat hanh; bao dam dung dinh hudng, ton trong ban quyén, bao vé dir liéu ca nhan,
khong lam 10 thong tin ndi bd hodc thong tin riéng tu ctia hoc sinh, cha me hoc sinh va
nguoi lao dong.

I1. POI TUQNG, PHAM VI VA THOI GIAN THUC HIEN
1. Péi twgng

Cén b quan ly. gido vién, nhan vién. nguoi lao dong dang lam viéc tai Truong
Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky: uu tién boi dudng chuyén sau cho thanh vién Ban Giam
hiéu, Ban Diéu hanh, Van phong, Nhan su. Ké toan, Tuyén sinh, bo phan chuyén mén,
bo phan truyén thong - cong nghé thong tin va nhitng ngudi truc tiép tham muu, giai
quyét cong viée ¢o lién quan dén phap luét.

Hoc sinh Tiéu hoc, Trung hoc co s¢, Trung hoc pho thong: ndi dung, ngdn ngir
va hinh thire tuyén truyén duge thiét ké phit hgp do tudi, nang luc nhan thic va yéu cau
gido duc cua timg cap hoc.

Cha me hoc sinh, Ban dai di¢n cha me hoc sinh va cac to chirc, ca nhan phéi hop
v6i nha truong duge cung cap, tiép cin thong tin phap luat can thiét thong qua cac kénh




chinh thirc cua truong.
2. Pham vi va thoi gian

K¢ hoach trién khai trong toan trwong, duge 16ng ghép trong hoat dong quan tri,
gido duc, truyén thong, phdi hop giira nha truong - gia dinh - xa hoi.

Thuyc hié¢n tir nam 2026 va duy tri thuong xuyén trong cac nam tiép theo. Héng
nam, nha truomg cap nhat ndi dung Chi thi s6 17-CT/TU trong ké hoach phé bién, 2140
duc phap luat. ké hoach nam hoc va chuong trinh cong tac cia cac bg phan; diéu chinh
theo vin ban mdi va tinh hinh thuc té.

I11. CHI TIEU THUC HIEN

- 100% céan bo quan ly. gido vién, nhan vién va nguoi lao dong duge phd bién
nhirmg ndi dung co ban cua Chi thi so 17-CT/TU va cac quy dinh phap luat lién quan
truc tiép dén nhiém vu. vi tri viéc lam.

- 100% thanh vién Ban Giam hiéu, Ban Diéu hanh va cac bo phan Van phong,
Nhan sy, Chuyén mon dugc cap nhét quy dinh méi; thue hién cong viée theo quy trinh,
¢6 hd so va ddu mdi chiu trach nhi¢m.

- 100% 16p hoc dugc t6 chie it nhat 01 ndi dung tuyén truyén, sinh hoat hoic
hoat dong gido duc phap luét pht hop trong moi nam hoc; khong nhat thiét t6 chirc thanh
chuyén dé riéng néu da duoc long ghép hi¢u qua.

- Méi nam hoc, toan trudng to chire, phoi hop t6 chic it nhat 01 hoat dong tuyén
truyén phap luat quy mo cap truong hodc theo cip hoc; wu tién t6 chiic gin Vi Ngay
Phép luédt nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 09/11.

- Mdi nam xdy dung, lua chon, ding tai it nhat 02 san pham tuyén truyén truc
quan nhu infographic, video ngan, tai liéu hoi - dap. tinh huong phap lut hodc ban tin
phap ly trén kénh thong tin chinh thirc cta truong.

- 100% ndi dung phép ludt, thong tin vé vu viéc tu phap, bao vé phap luét va noi
dung ¢6 str dung Al duge kiém duyét trude khi ding tai; khong dé xay ra viéc dua tin
suy dién, sai léch, tiét 10 dir liéu ca nhan hoic gay hoang mang trong nha trurong.

- 100% phan anh, kién nghi, khiéu nai va van dé co nguy co phap 1y dugc tiép
nhan, phan loai, bao cdo dung tham quyén; nhirng vu viéc vuot kha ning xu ly cua
trurdng dugce xin y kién co quan quan ly hodc tu van phap ly phu hop.

IV. NOI DUNG TUYEN TRUYEN TRONG TAM

1. Xay dung, hoan thi¢n Nha nwée phap quyén xa héi chi nghia Viét Nam

Tuyén truyén vé yéu cau, nhiém vu xéy dung va hoan thién th‘i nude phap quyén
xa hgi chu nghia VlCt Nam; khang dmh Hién phap va phap luét 1a nén tang cua quan ly
xa hoi, bao vé quyén con ngudi, quyén cong dan va bao dam ky cuong trong doi song.

Lam rd vai tro cta viéc ning cao chat lugng ngudn nhén lue phép ludt, nang cao
hi¢u qua hoat dong ctia cac co quan tu phap, bao vé phap luat; ¥ nghia cua nén tu phap
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chuyén nghiép, hi¢n dai. liém chinh. phung sur Nhan dén doi voi viée xay dung moi
truong song, hoc tap, lam viéc va dau tu minh bach, an toan.

Déi vdi hoc sinh, tép trung gido duc cic gid tri cong bang, trung thue, trach nhiém,
ton trong quy tic va quyén cla ngudi khac: hinh thanh nhan thirc rang chap hanh phap
luat bat dau tir viéc thuc hién noi quy, gilr [01 hira, trung thuc trong hoc tap va c6 trach
nhiém vai hanh vi cia minh.

2. Ci cach hanh chinh, cdi cach tw phap, chuyén déi sb, ing dung Al

Tuyén truyén cac chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nude vé
cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, chuyén déi so6 va img dung khoa hoc - cong nghé
trong hoat dong quan ly. cung cap dich vu va phuc vu Nhan dan.

Lién h¢ vai hoat dong thuce té cia truong: chudn hoa quy trinh tiép nhan va giai
quyét ho so; giam yéu cau gidy tor trung 1ap: cong khai dau méi, thoi han va két qua xu
Iy: str dung dir liéu dung chung, chit ky s6, phan mém quan Iy vin ban, hd so dién tir va
cic nén tang PEKEDU phu hop quy dinh.

Tuyén truyén viéc sir dung Al ¢6 trach nhiém trong quan tri, giang day va hoc
tap: ngudi str dung phai kiém chirng két qua, khong giao toan bo quyét dinh chuyén mén
cho cong cu. khong nhép dir li¢u mat hodc dir liéu ca nhan 1én hé th(")ng khong duoc
phép. khong dung Al dé gian lan, gia mao hodc xam pham quyén tac gia.

3. Vé cong tac nang cao chat lwong dgi ngii, niang lwe phap ly trong nha
truoong

Tuyén truyén ve vi tri. vai tro, traich nhiém va chuin muc dao dirc cua dji ngi
lam cong tac phap luat. tu phap, bao vé phap luat; gigi thiéu yéu cau vé ban linh chinh
tri, pham cht, trinh do chuyén mon, néng luc thuc tién va tinh than phung su Nhan dan.

Déi voi nha truong, tap trung xay dung doi ngii can b quan ly, nhan su phu trach
va nguoi lao dong ¢6 nang lue nhéan dién rii ro phap 1y, doc hiéu vian ban, tham muu
dung tham quyén, Iuu triv ho so dy du va xir ly cong viée trén co s& quy dinh, hop dong,
quy ché noi bo.

Khuyén khich cén bd. gido vién, nhan vién tu hoc. tham gia (ap hudn va chia sé
tinh hudng phap luat pht sinh trong gido duc: khi noi dung phuc tap. Van phong tham
muu Ban Giam hi¢u xin y kién Hoi dong truong, co quan quan ly, co quan chuyén mén,
don vi tu van phap 1y, khong tu suy dién hodc cam két vuot tham quyén.

4. Doi voi cong tac tuyén truyén y thire thugng ton phap luat, trach nhiém
tuan thi trong co sé gidao duc Ngoai cong lap

Tuyén truyén trach nhiém séng va lam viéc theo Hién phap va phap luat: thuc
hién ding diéu 1¢ truong hoc, quy ché chuyén mén, quy dinh vé dao dirc nha gido, bao
V€ tré em, an toan truong hoc, phong chéng bao luc hoc duong, an ninh mang va bao vé
dir liéu ca nhan.

Déi véi cong tac quan tri nha truong. chu trong tuan thu quy dinh vé tuyén sinh,
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chuyén truong, kiém tra danh gia, hd so hoc sinh, cap phat va xac nhan gidy to: cong
khai, minh bach hoc phi va cac khoan dich vu: thuc hién ding hop dong lao dong, tién
lrong. bao hiém va quyén 1gi cua nguoi lao dong.

Déi voi cdn bo, gido vién, nhan vién, nhin manh trach nhiém phat ngén, sit dung
mang xa hoi. bao mat thong tin. ing xir véi hoce sinh va cha me hoc sinh; khong lgi dung
vi tri cong tac dé vu lgi, gay ap luc. xac pham danh du, tiét 1 thong tin hodc xtr Iy cong
viéce theo cam tinh.

D061 vai hoe sinh, gido duc viéc chap hanh ndi quy, quy tac (ng xir. an toan giao
thong. an toan so, phong chong toi pham va t¢ nan xa héi; biét tim kiém su hd trg. phan
anh hanh vi vi pham va khong chia s¢ thong tin chua duge kiém ching.

5. Théong tin vé két qua, mé hinh, cach lam hiéu qua

Kip thoi thong tin nhitng chuyén bién tich cyc trong cai cach hanh chinh, chuyén
doi s6, nang cao cht lugng doi ngi. xay dung va thi hanh phap ludt: giGi thiéu moé hinh
mai. sang kién c6 gia tri phuc vu ngudi hoc. cha me hoc sinh va nguoi lao dong.

Lua chon, biéu duong tap thé. ca nhan thuc hién tdt ky cuong, trach nhiém, minh
bach va c6 sang kién cai tién quy trinh; nhan rong nhirng san pham, tiét hoc, hoat dong
trai nghiém va hinh thirc truyén théng phép luat hiéu qua.

6. Vé cong tac cung cip théng tin, bio vé nén tang tw twong cia Pang

Tuyén truyén trach nhiém tiép nhan, kiém ching va chia sé thong tin: chi dong
cung cap thong tin dy du, khach quan, chinh xac vé nhimg van dé thugc pham vi nha
truong va nhitng vu viée phap luat dugc du luan quan tam khi c6 chi dao hodc ngudn
chinh thong.

Gan pho bién, gido duc phap luat véi bao vé nén tang tu tuong cua Dang; nang
cao kha nang nhan di¢n va phan bac thong tin bia dat, xuyén tac, kich dong, loi dun > vu
vi¢e lién quan dén tu phap, bao vé phap luat hodc gido duc dé gay chia r&, hoang ma g.

Khong tu y binh luan, suy dién hodc phat tan tai liéu vé vu an, qua trinh dlep a,

truy t6, xét xir; khi tuyén truyén chi s dung thong tin da dugc co quan ¢ tham
cong bo va phi hop véi moi treong giao duc.

V. NHIEM VU, HINH THUC VA GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Quan tri¢t va cap nhat van ban

BGH t6 chire ph bién noi dung Chi thi s6 17-CT/TU va van ban huéng dan trong
cudc hop Co hira, Hoi dong su pham, Hop lién tich hodc bang hinh thic truc tiép va truc
tuyén phu hop: xac dinh rd nhitng noi dung lién quan truc tiép dén timng bo phan.

VP thiét lap danh muc van ban can theo doi: cap nhat quy dinh mai trén hé théng
quén ly vin ban va thong bao dén nguoi c6 trach nhiém. Cac bo phan xac nhan viéc tiép
nhan, nghién ctru va chi dong dé xuét diéu chinh quy trinh khi ¢6 quy dinh mai.

2. Long ghép trong hoat dong giao duc
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T6 chuyén mén ra soat chuong trinh dé 16ng ghép ndi dung phu hgp trong moén
Pao dire, Giao duc cong dan, Gido duc kinh té va phap luat, Lich sur, Ngir van, Tin hoc,
Hoat dong trai nghiém - hudng nghiép va cac mon hoc lién quan; khong lam thay doi
yéu cau can dat hodc gy qua tai.

Déi vai Tiéu hoc. wu tién cau chuyén, tranh anh, tro choi tinh hudng vé tuan thu
quy tac, trung thue, ton trong, quyén tré em va cach tim su gitp d&. Ddi voi THCS,
THPT. ting cwong tinh huéng phap luat, xir Iy théng tin trén mang, cong dan sb, quyén
va nghia vu ctia hoc sinh, dinh huéng nghé nghiép phap luét.

Gido vién chu nhiém to chire sinh hoat 16p theo tinh huéng thue té; ghi nhan noi
dung da trién khai trong ké hoach cht nhiém hodc ho so hoat dong, khong yéu cau lap
thém ho so riéng néu da c6 minh ching phil hop.

3. Tuyén truyén trwe quan trén nén tang s6

Dang tai vian ban, tin bai, infographic, video ngan, tai liéu hoi - dap trén website,
fanpage, trang thong tin chuyén mon, h¢ thong PEKEDU va cac nhom lién lac chinh
thire: ngi dung ngin gon, dé hiéu, cé ngudn va phir hop déi tugng tiép nhan.

Khuyén khich gido vién va hoc sinh xay dung san pham truyén thong phap luat:
san pham phai dugc gido vién phu trach kiém tra kién thirc, bd phan truyén thong kiém
tra ngon ngtr, hinh anh, ban quyén va dir liéu ca nhén trude khi cong bo.

Khong str dung tai khoan ca nhan dé phat hanh thong bao chinh thirc cua truong;
khong dang anh ho so, giéy tr, sO dinh danh, sé dién thoai, dia chi hodc thong tin nhay
cam cua hoc sinh, cha me hoc sinh va ngudi lao dong.

4. To chirc chuyén dé, toa dam Ngay Phap luat Viét Nam

T6 chire, phoi hop t6 chire chuyén dé cho can bo, gido vién, nhan vién vé cac véan
dé phap 1y thiét thuc: dao dirc nha giao, hop dong lao dong, bao v¢ tre em, xir ly phan
anh - khiéu nai. bao vé dir liéu ca nhén, an ninh mang, ban quyén, sir dung Al va trach
nhiém phat ngon.

T6 chire hoat dong hudong tmg Ngay Phap ludt Viét Nam 09/11 bang hinh thire
phu hgp nhu sinh hoat duéi ¢, dién dan, cudc thi, phién toa gia dinh, phong tur vén,
trién 1am s6 hodc tuan 1€ hoi - dap phép luat; ndi dung phai c6 muc tiéu va san pham cu
thé. tranh hinh thc.

Chu dong phéi hop co quan tu phap, Cong an, t6 chirc hanh nghé luat su, chuyén
gia hoiic béo cdo vién phap luit ¢6 uy tin khi can néi dung chuyén sau; viéc moi, gioi
thi¢u va truyén thong phai duge Ban Giam hi¢u phé duyét.

5. Pbi voi cong tic chuin héa quy trinh ndi bd, phong ngira rii ro phap ly

Ra soat quy ché té chire va hoat dong, ndi quy lao dong. quy ché chi tiéu, quy
ch¢ dan chu, quy tac tng xir. quy dinh bao vé dir liéu, quy trinh tiép nhan hoc sinh. thu
hoc phi, giai quyét ho so, phan dnh va khiéu nai: sira d6i nhirng noi dung khong con phu
hop hodc thiéu dau méi chiu trach nhiém.
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MGi quy trinh phai thé hién t6i thiéu: ngudi tiép nhan, nguoi xir 1Y, thoi han, hd
so can thiét, tham quyén phé duyét, cach tra két qua va noi lwu minh chirng. Khong yéu
cau hoc sinh, cha me hoc sinh hoac ngudi lao dong ndp lai thong tin ma truomg da co va
dugc phép sur dung.

DI vai hop déng. thoa thuan, chuong trinh lién két, tai tro, truyén thong va dich
vu ¢6 yéu to phap 1y. bo phan dé xut phai chuyén Van phong. cic bo phén ¢6 lién quan
ra sodt trude khi trinh Hiéu truong ky: khong ky thay, cong bé khi chwa duge phé duyét.

6. Tiép nhén phan anh, xit Iy théng tin

Duy tri cac kénh tiép nhan chinh thae goém Zalo, so dién thoai. thu dién ta. hé
thong quan 1y van ban hodc kénh lién lac duge nha truomg cong bo: bao dam ngudi phan
anh dugc huéng din ding dau moi, khong phai lién hé nhidu b phan.

Thong tin tiép nhan duoc phan loai: noi dung c6 thé giai quyét ngay; ndi dung
can xac minh; ndi dung thudc thim quyén Ban Giam hiéu; ni dung phai chuyén co
quan chirc nang. Qua trinh xir Iy phai bao mat. ¢6 nhat ky hoac hé so. thong tin két qua
trong pham vi dugc phép.

Khi ¢6 vu vi¢e duge du ludn quan tam. chi Hiéu truéng hodc nguoi dugc Hoi
dong truomg phén cong méi cung cp thong tin; moi phat ngdn phai cin ctr hd so, tuan
thu phap luat va bao v¢ quyén lgi chinh déng ctia hoc sinh, ngui lao dong va nha truong.

7. Kiém tra, danh gia, so két va bao cdo

Ban Giam hiéu, Ban Diéu hanh kiém tra viéc trién khai thong qua ho so dién tu,
noi dung sinh hoat, san pham truyén thong, quy trinh ndi b va két qua giai quyét cong
viée: wu tién kiém tra chat lugng. khong chay theo sé lugng minh chimg.

Cudi mdi nam hoc, Vin phong tong hop két qua, han ché, tinh huéng phat sinh
va dé xuat nhiém vu nam tiép theo; nhing sai sot vé ndi dung, bao mét, quy trinh hodc
phat ngon phai duge chan chinh kip thai va rat kinh nghiém cu thé.

Thue hién bao cdo dinh ky, dot xuat theo yéu cdu cua S¢ Gido duc va Pao tao
hodc co quan ¢6 thim quyén; s6 liéu bao céo phai ¢6 nguon, duge bo phan phu trach
kiém tra va Ban Giam hiéu phé duyét.

VI. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban Giam hi¢u

Chiu trach nhiém lanh dao, chi dao chung; phé duyét ké hoach, noi dung chuyén
de, tai liéu tuyén truyén, quy trinh ndi b va bio cao; quyét dinh viéc phéi hop véi co
quan, to chire, chuyén gia bén ngoai. Phan cong thanh vién Ban Giam hiéu phu trach
cong tac pho bién, gido duc phap luét; chi dao Vin phong lam dau mdi; giai quyét hodc
bdo cdo cip co tham quyén doi voi van dé phap ly phire tap, vu viéc nhay cam va nguy
co khiing hoang truyén thong. Kiém tra viéc tuan thi phép luat trong céc linh vuc tuyén
sinh, chuyén mon, lao dong, tai chinh. bao v¢ hoc sinh, dir liéu ca nhan va truyén thong:
chiu trach nhiém vé két qua trién khai tai toan truong.



2. Ban Diéu hanh cic co sé&

T6 chire trién khai ké hoach tai co so: phan cong nguoi thue hién tirng hoat dong:
bao dam ndi dung dén dung giao vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh; khong
tw y thay doi thong diép hodc phat hanh vin ban ngoai thim quyén. Theo ddi viée thuc
hién noi quy. quy trinh, an toan truong hoc va cong tac tiép nhan phan anh tai co sa; xi
ly budc dau cdc van dé thuge tham quyén, 1ap hd so va bio cdo Hoi dong truémg doi voi
vu viée vuot tham quyén. Tong hop minh chimg. san pham va két qua theo thoi han:
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua s6 liéu tai co s0.

3. Van phong truang

Tham muu xay dung, cip nhat ké hoach: tiép nhan vin ban cua cap trén; 1ap danh
muc quy dinh can trién khai: huéng dan cac bo phén thuc hién ché do thong tin, bdo cao
va luu trir ho so. Phéi hop ra soat quy ché, quy trinh, hop dong. thong bao va biéu mau;
tham muu xin ¥ kién co quan quan Iy hodc don vi tu van phap Iy khi can; khong tur két
luan nhimg van dé vuogt chuyén mén. Chu tri tong hop hoat dong, so liéu, san pham:;
chuan bi ndi dung so két, tong két; quan Iy kénh tiép nhan phan anh va theo dai tién do
xur ly theo chi dao cia Ban Giam hiéu.

Thuyc hién cong khai, giai thich rd hoc phi, cac khoan dich vu va chinh sach tai
chinh cua truong theo quy dinh; quan ly chimg tir, héa don, hop dong va cac khoan thu
- chi dung quy ché. khong t6 chire khoan thu ngoai ké hoach dugc phé duyét. Phdi hop
ra soat ndi dung tai chinh trong hgp dong, chuong trinh phdi hop, tai tro va hoat dong
¢6 thu: cung cap sd liéu chinh xac phuc vu bao céo, kiém tra va giai quyét phan anh.

4. B0 phan Nhan sy

Tuyén truyén, huéng dan ngudi lao dong thue hién hop dong. noi quy lao dong,
thoi gio 1am viée, tién luong, bao hiém, ché do chinh sach, quy tic {mg Xir va trach
nhiém bao mat; bao dam ngudi lao dong duoc tiép can quy dinh ¢6 lién quan. Ra soat
hé so nhan s, hop dong va quy trinh xtr Iy vi pham; tham muu thyc hién dung trinh tu,
tham quyén, ton trong quyén giai trinh va quyén lgi hop phap cua nguoi lao dong; bao
mét thong tin ¢4 nhan trong ho so nhan su.

5. Té truomg chuyén mon, giao vién bé mén

T6 trudng chuyén mon trién khai ké hoach dén gido vién; lya chon noi dung 16ng
ghép. thong nhét hoc liéu va kiém tra tinh chinh xac ctia san pham chuyén mén; khong
dé noi dung phap luat bi don gian héa sai ban chat hoic mang tinh ap dat. Giao vién bd
mon t6 chire hoat dong theo ké hoach giao duc: huéng dan hoc sinh sir dung ngudn chinh
thong, trich dan, ton trong ban quyén, kiém chirng néi dung do Al tao ra va trng xir co
trach nhiém trén khong gian mang. Kip thoi bao céo to truong va Ban Diéu hanh khi
phat hi¢n thong tin sai léch, hanh vi c6 dau hi¢u vi pham phap luat hodc tinh hudng cén
hd trg chuyén mén.

6. Giao vién chu nhiém

To chue tuyén truyén trong sinh hoat 16p, phéi hop cha me hoc sinh gido duc y
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thirc chap hanh phap luat va noi quy; lua chon tinh hudng sat voi do tudi, khong tao tim
Iy s¢ hai hodc nang Ve Xir phat. Nam phan anh cua hoc sinh, cha me hoc sinh; hudng
dan sir dung kénh chinh thire; bao cédo ngay Ban Diéu hanh khi ¢6 ddu hiéu xam pham
quyén tré em. bao lue, lira dao, vi pham dir liéu ca nhén, thong tin xuyén tac hodc vin
d¢ phép ly vuot kha nang xi ly. Quan ly. bao mét théng tin cua 16p; khong diang danh
sach. két qua hoc tap. hoan canh. hinh anh hodc giéy to cua hoc sinh 1én nhom, trang ca
nhan khi chua dung quy dinh.

7. Doan Thanh nién, Péi Thiéu nién

Chu tri cac hoat dong truyén thong. sinh hoat dudi c&r, dién dan, cudc thi, sin
khau hoa, video, infographic va hoat déng hudng tmg Ngay Phap luat; phdi hop to
chuyén mon bao dam noi dung diing, dé hiéu va phu hop ltra tudi. Phat huy vai tro doan
vién, doi vién trong xay dung vin héa thugng toén phap luat, cong dan so cé trach nhiém,
nhan di¢n thong tin gia va lan toéa hanh vi dep: khong to chirc hoat dong mang tinh dbi
pho hodc yéu cau hoc sinh lam san pham qua sirc. Téng hop hinh anh, san pham. danh
sach tham gia va bao cdo két qua cho Vin phong: bao dam c6 su dong y khi st dung
hinh anh ca nhan.

8. Cong doan truong

Phoi horp tuyén truyén phap luat lao dong, quyén va nghTa vu cua nguoi lao dong,
dao dirc nghé nghiép. quy ché dan chu va viin hoa g xir; ndm bit tim tu, kién nghi cua
doan vién va chuyén dang ddu mdi. Tham gia giam sat viée thuc hién ché dé. chinh
sach, ndi quy va quy trinh ¢6 lién quan dén ngudi lao dong: gop y xdy dung moi truong
lam viée cong bang, minh bach, ton trong va dung phap luat.

9. By phan Truyén thong

Quan tri cac kénh thong tin chinh thic; thiét ké, bién tap va dang tai san phim
sau khi dugc duyét; ghi rd ngudn, kiém tra ban quyén, thong tin ca nhéan va thoi han st
dung noi dung. Bao dam an toan hé théng. phan quyén tai khoan, sao luu dit liéu va nhat
ky hoat dong phm hop hudng din cdn bo, gido vién, hoc sinh sir dung Al mang xa hoi
va cac nén tang sd an toan, dang muc dich. Kip thoi g, dinh chinh hodc bao cao ndi
dung sai. gia mao, xuyén tac lién quan dén nha trudng; khong tu ¥ tranh ludn hoac phan
hoi vu viée nhay cam khi chua c6 chi dao.

10. Cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc sinh

Phéi hop gido duc hoc sinh chép hanh phép luét, ndi quy, an toan so va trach
nhi¢m khi sir dung mang xa hdi; theo doi thong tin tir kénh chinh thirc, khong phat tan
ndi dung chua kiém ching. Thue hién quyén g6p ¥. phan anh thong qua dau mdi nha
truong; cung cap thong tin trung thue, ton tron £ qua trinh xac minh va khong cong khai
thong tin riéng tu cua hoc sinh, gido vién hodc nguoi lién quan.

VIL. TIEN PQ THU'C HIEN

- Théng 7 - 8/2026: Ban hanh Ké hoach; phd bién dén Ban Giam hiéu, Ban Diéu
hanh va cdc bd phan: Vin phong xay dung danh muc van ban, biéu mau theo doi va diu
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moi bao cdo.
- Thang 9 - 10/2026: Cac t6 chuyén mon, gido vién chu nhiém, Poan - Dji xay

dung noi dung 1ong ghép: bd phan Nhan su, Ké toan, Tuyén sinh, Van phong ra soat
quy trinh ¢6 lién quan dén phap luit.

- Thang 11/2026: T6 chire hoat dong huong ing Ngay Phap luat Viét Nam 09/11;
dang tai it nhat 01 san pham truyén thong; so bo danh gia nhan thic va nhing vén dé
can tiép tuc hudéng dan.

- Tir thang 12/2026 dén hét nam hoc 2026 - 2027: Duy tri tuyén truyén, to chirc
chuyén dé, cap nhat quy trinh; kiém tra vi¢ce thuce hién tai cac co so; téng hop két qua
trong bao cao nam hoc.

- Tir ndm hoc 2027 - 2028 tr¢ di: Hang nam cap nhat nhiém vu trong ké hoach
phd bién, gido duc phap ludt va ké hoach nam hoc; duy tri Ngay Phap luat, san phim
truyén thong, boi dudmng doi ngii va ra soat quy trinh noi bo.

- Thue hién ngay khi c¢6 yéu cau ciia co quan quan Iy, khi phat sinh vu viéc
nghiém trong. ¢6 nguy co anh huong dén hoc sinh, ngudi lao dong hoac uy tin nha
truong.

VIIL. TO CHUC THUC HIEN

Ban Giam hi€u chiu trach nhiém chi dao. kiém tra va don ddc viée thuc hién Ké
hoach. Ban Diéu hanh céc co so to chire trién khai truc tiép: Vian phong la dau méi tham
muru, tong hop. theo doi tién do va bao cdo. Cac td chuyén mon, gido vién chu nhi¢m,
gido vién b mon, Cong doan, Doan Thanh nién, Poi Thiéu nién, Nhan su, Ké toan.
Truyén thong - Cong nghé thong tin va cac bo phédn lién quan can cr nhiém vu dugce
phan cong dé xdy dung ndi dung chi tiét, thuc hién dung thoi han va chiu trach nhiém
vé chét lugng cong viée.

Trong qua trinh thuc hién. néu c6 kho khan, vuéng mic hodc phat sinh van dé
phap 1y, cac bd phan bao cao ngay BDH va BGH: khéng tu ¥ cung cap thong tin, ky
cam két, giai quyét vuot tham quyén hodc dang tai vu viéc lén mang xa hdi.

Trén day la Ké‘hoach tuyén’truyén thl,l'C‘ hién Chi thi sé 17-CT/TU cua 2D
Thuong vu Thanh uy vé nang cao chat lugng nguon nhén luc phap luat va hiéu qua hogls
dong tai Truong Trung - Tiéu hoe Pétrus Ky. Dé nghi cac bd phan, ca nhan c6 lién qudtit nog
nghiém tuc trién khai thuc hién./. AUS KY

Noi nhan:

- Hgi dong trudmg, Chi bé (béo cho):;

- BGH, BDH; '

- Cac td chuyén mon, GVCN;

- Cong doan, Poan Thanh nién. Dai Thiéu nién;
- Van phong va cac bg phan lién quan;

- bang PM QLVB:
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- Luu: VT, (= Pham Ngoc Nam




