UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

86: 10265/SGDDT-KTPC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 29 thang9 nam 2026
V/v huéng dan cong tac kiém tra noi
bo nam hoc 2026-2027

Kinh giri: Thu trudng cac co so gido duc trén dia ban Thanh phd

Can ctr Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2025 ctia Chinh phu
vé hoat dong kiém tra chuyén nganh;

Cian ct Quyét dinh s6 5067/QD-UBND ngay 11 thang 8 nim 2026 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh K& hoach thoi gian ndm hoc déi véi gido duc mam
non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén trén dja ban Thanh phd Hd Chi Minh;

Can ct Cong vin s 8585/SGDDT-GDPT ngay 20 thang 8 nim 2026 cia S¢ Gido
duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc phé thong nam hoc 2026-
2027,

S& Gido duc va DBao tao huong dan cong tac kiém tra ndi bo dbi véi céc co s gido
duc nam hoc 2026-2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bo 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong giao duc, diéu
kién day hoc, gido duc trong pham vi quan 1y tai don vi.

Kiém tra noi bo giup Thu truong don vi thu thap thong tin vé hoat dong diéu hanh
cua don vi minh, lam co s¢ xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh khoa hoc, kha thi,
nang cao hi¢u qua cong tac quan ly.

Xem xét, xur 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cua cac ca nhan khi co6
thiéu sot, sai pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phu hop véi thuc tién, nang cao
hi€u qua hoat dong cua co s¢ gido duc.

Phong ngira, phat hién, xir Iy hoac kién nghi xir Iy hanh vi vi pham phap luat.

Khen thudng cic ca nhan, tip thé hoan thanh xuat sic nhiém vu.

2. Yéu cau

Kiém tra ndi bo phai theo quy dinh phap luat va hoat dong cua don vi, giup thi
tredng don vi thuc hién dung cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng din ctia cac co
quan c6 tham quyén.

Noi dung kiém tra ndi bd co trong tam, trong diém, bam sat ké hoach va nhiém vu

nam hoc; tap trung khac phuc cac han ché, thi€u sot, con vudng mac cta don vi.
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Kiém tra ndi bd phai dam bdo tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip
thoi; khong chong chéo vé ndi dung, ddi tugng, thoi gian kiém tra; khong 1am can tro
hoat dong binh thudng cua dbi twong kiém tra.

Viéc kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hoic khi ¢6 chi dao cua nguoi ¢
tham quyén ddi véi cac trudng hop can kiém tra dot xuat.

I1. NOI DUNG KIEM TRA VA QUY TRINH THUC HIEN

1. Noi dung kiém tra

Thu truéng don vi can clr vao diéu 1& truong hoc, nhi€ém vy nam hoc va diéu kién
thuc té ctia nha truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd dam bao chu dong, linh hoat,
c6 thé theo cac ndi dung sau:

Vé chuyén mén: Kiém tra tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach giang
day cac by mon, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, thyc hién ndi dung,
chuong trinh gido duc hi¢n hanh, cac diéu kién bao dam chat lugng day hoc; kiém tra
viéc sinh hoat t6 chuyén mon, kiém tra viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo
dinh ky; kiém tra viéc quan ly, st dung, bdo quan co sé vat chit va céac trang thiét bi day
hoc...

Vé cong tac quan tri, quan 1y, diéu hanh: Kiém tra viéc thyuc hién chirc trach nhiém
vu ctia T6 truong chuyén mén, T6 van phong va cac ca nhén, to chirc thudc tham quyén
quan ly cua Thu truéng don vi trong thuc hién ndi quy, diéu 16 nha truong; vi¢c trién
khai thyc hién quy ché dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiép cong
dan; xtr Iy don khiéu nai, td cdo, phan anh kién nghi trong nha truong; cac quy dinh vé
thyc hanh tiét kiém, chong ling phi, vé phong chong tham nhiing; cac quy dinh vé an
toan trudng hoc; cong khai minh bach trong thu, chi va quan Iy tai chinh, tai san; kiém
tra viéc thuc hién cac ché d6 chinh sach ddi véi vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh;
kiém tra viéc day thém hoc thém...

2. Quy trinh kiém tra ndi bd

2.1. Xay dung ké hoach kiém tra néi bg; thanh lgp Ban kiém tra nji bp

Vao dau nam hoc Thu truong don vi cin ¢ vao chi dao, huéng dan vé ké hoach
thuc hi¢én nhi€ém vu ndm hoc cua céc co quan co tham quyén va dic diém tinh hinh tai
don vi xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc.

Ké hoach kiém tra noi bo 1a mot bd phan cia ké hoach nam hoc. Do d6, don vi cAn bam
sat, léng ghép gilra viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viéc thuc hién cho
pht hop; trao d6i, théng nhat, cong khai trong don vi truede khi thuc hién (Mdu 01).

Thu truéng don vi ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc
dé tién hanh kiém tra theo ké hoach (Mdu 02), Quyét dinh c6 thé theo hoc ky hoic theo

tung dot/dot xuat; thanh phﬁn va sd luong thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd do Thu
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truédng don vi quyét dinh va thanh vién dugc phan cong nhi¢ém vu, chiu trach nhiém
kiém tra cac ndi dung cu thé. Thoi han kiém tra khong qua 10 ngay lam viéc.

Thu trudng don vi tp huin nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban kiém
tra ndi bo. Panh gia dinh ky tién d6, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung,
rt kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd sau khi két thuc cudc kiém tra va cho
nhing ndm hoc tiép theo.

Thu trudng don vi t6 chie va thyc hién kiém tra ndi bd dbi voi vu viée tai don vi thude
thadm quyén quén 1y, diéu hanh theo chi dao ctia nguoi c6 tham quyeén.

2.2. Thwe hién kiém tra

Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc (hodc chi dao ciia Thii trudng don
vi can kiém tra dot xucft), cac ca nhan, bg phan c6 lién quan thuc hién cong tac kiém tra
theo phan cong.

T6 truong kiém tra xay dung cu thé ké hoach tién hanh kiém tra (mdu 03), phan cong
thanh vién trong T6 kiém tra, thong bao Ké hoach kiém tra dén ddi tugng kiém tra, sap xép
lich kiém tra phtt hop khong lam anh huéng dén hoat dong chuyén mén cua don vi.

Lap bién ban kiém tra, trong d6 ghi nhan noi dung cong viéc kiém tra, ¥ kién ciia
cac bén co lién quan va thu thap cac hd so, minh ching di kém. Thyc trang phat hién
qua kiém tra, cac kién nghi, dé xuat ctia To kiém tra (ghi day du, chi tiét, cu thé trong
phdn nhdn xét, kién nghi) theo (mdau 04) dé 1am can ctr danh gia, luu trir ho so; hoan
thién ho so kiém tra; bao cao Thu truong don vi két qua kiém tra.

2.3. Két thiic kiém tra

Sau khi kiém tra, ca nhan duoc phan cong phai bao céo két qua kiém tra c6 nhan
xét, danh gia timg ndi dung da kiém tra dén T6 truong kiém tra hodc Truong doan (néu
¢6); To trudong kiém tra hodc Trudng doan béo cdo dén Thu truong don vi va dé xuat
huéng xtr 1y (néu ¢6) khi phat hién c6 sai pham hodc dé xuit khen thudéng c4 nhan, bd
phan hoan thanh t6t nhiém vu, phd bién nhitng hoat dong c6 hiéu qua dén tap thé ap
dung (mdu 05).

Can ctr Bao cao két qua kiém tra, Thu trudng don vi can quan tim, xem xét, X4c
minh lai khi can thiét dé c6 huéng xu Iy pht hop véi quy dinh cua phap ludt va cac quy
ché, quy dinh trong ndi bd don vi va ban hanh Théng bao két qua kiém tra (mdu 06) cho
ting chuyén dé hoic ting dot, timg thang theo ké hoach kiém tra (trir cdc truong hop
phdi ra théng bdo khdc phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra phai giri dén ngudi chi dao thuc hién kiém tra (néu
co), ddi tuong kiém tra, cic c nhan, b phan c6 lién quan dé thuc hién.

Thong bao két qua kiém tra di duoc Thu trudng don vi két luan thong qua va doi

tugng kiém tra khong thong nhat thi kién nghi dén Thu trudng don vi dé giai quyét lan
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dau; truong hop khong thdng nhat két qua giai quyét thi kién nghi cap trén truc tiép giai
quyét, két qua giai quyét cua cip trén truc tiép 1a cudi cung va c6 hiéu lyc thi hanh.

2.4. Xir Iy sau kiém tra

Thu trudng don vi quan tam, chi dao xur 1y sau kiém tra; thong béo trong cudc hop
bang vin ban t6i toan don vi dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra.

Dinh ky trong giao ban, Thi truéng don vi cong khai két qua kiém tra ndi bo, két
qua xtr 1y theo ddi sau kiém tra; két hop viéc xép loai, danh gia trong timg dot thi dua
cua don vi.

T6 chirc biéu duong, nhan rong dién hinh céc ca nhan, bd phan hoan thanh tdt
nhiém vu.

Nhiéc nho, phé binh cac ca nhan, bo phan dé xay ra cac han ché, sai sot; dé ra bién
phap chéan chinh, xir Iy khac phuc cac han ché, sai sot, quan tim theo ddi viéc to chirc
thuc hién cic bién phap khac phyc, dam bao ding, du ndi dung cong viéc phai khic
phuc, thoi han khéc phuc.

Véi cac han ché, sai s6t 6 nguy co anh hudng dén hoat dong chung, uy tin ciia
don vi, Thu truéong don vi can tién hanh xtr Iy khan truong, dut diém.

I1I. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BQ

1. Ho so kiém tra ngi bd ciia co sé gido duc bao gom

K& hoach kiém tra ndi bé nam hoc hodc vin ban chi dao cia nguodi co tham quyén;

Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo;

Cac K& hoach tién hanh kiém tra, Bién ban kiém tra, Bao cdo két qua kiém tra,
Thong bao két qua kiém tra va hd so thuc hién kién nghi trong thong bao két qua kiém
tra ctia ddi tuong kiém tra (theo danh muc néu tai Ké hoach kiém tra néi bé nam hoc).

Bao co so két va Bao cao tong két cong tac kiém tra noi bo.

2. Ho so cu thé tirng ndi dung trong K¢é hoach kiém tra ndi b

Quyét dinh/ Vin ban phan céng nhiém vy kiém tra cta Thi trudng don vi;

K& hoach tién hanh kiém tra ctia T kiém tra;

Bién ban kiém tra ctia T6 kiém tra;

Céc tai liéu minh chimg thu nhan cta déi twong kiém tra, dbi trong co lién quan
(néu co);

B4o céo két qua kiém tra;

B4o céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu cd).

3. Luu trir ho so kiém tra

Sau khi hoan tat cudc kiém tra, TH kiém tra hodc c4 nhan duoc giao nhiém vu kiém
tra ban giao cho nhan vién vin thu nha trudng luu trit theo timg cudc/ chuyén dé (chdm

nhdt la 10 ngay sau khi thwe hién Bdo cdo két qua kiém tra dén Thii trieong don vi). HO
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so kiém tra ndi b duoc luu trir theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam
2020 cua Chinh pht quy dinh vé cong tac van thu.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi cac co sé gido duc

K¢é hoach kiém tra ndi bo 1a ké hoach bd phan, Thi truong don vi c6 thé xay dung
cung voi ké hoach nim hoc vao dau nam hoc.

Ban kiém tra ndi bo don vi hodc ca nhan dugc giao 1a b phan tu van, tham muu
gitip Thii truong don vi quan 1y, didu hanh trong cong tac kiém tra ndi bo don vi do Thu
truong don vi lya chon, phan cong béng van ban hoac Quyét dinh thanh lap.

Hb so cong tac kiém tra ndi bo dugc luu trit va duge sir dung trong cong tac danh gia
thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chure, nguoi lao dong hé“mg nam.

Kiém tra ndi bd 13 mot ndi dung trong danh gia vi¢c thyc hién nhi€ém vu cua Thu
truong don vi, tiéu chi danh gia thi dua d6i voi cac don vi thudc quan 1y cua S& Gido
duc va bao tao.

2. Ché d thong tin, bao cdo

Thi truéng don vi giri bao cac hd so lién quan cong tac kiém tra ndi bo cho Sé
Gi4o duc va Pao tao (theo déi thong bdo trén trang théng tin dién tir ciia Phong Kiém
tra- Phdp ché (dwong din ndp minh chirng), leu y: khong giki ban gidy) gom:

Ké hoach kiém tra ndi bd va Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra noi bo (7T hwc hién
truwoc ngay 12 thang 10 nam 2026).

Béo céo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I (Bdo cdo thwc hién truwdc ngay
31 thang 12 nam 2026).

Bio céo tong két cong tac kiém tra ndi b nim hoc va két qua tw danh gia chdm
diém thi dua (Bdo cdo thwc hi¢n truwéc ngay 31 thing 5 nam 2027).

Thuc hién bao cdo dot xuit khi c6 vin dé phtrc tap hodc khi duoc dé nghi.

3. P6i véi Phong Kiém tra- Phap ché

Theo dbi tién do va kiém tra theo chi dao ctia ngudi c6 thim quyén (néu cd).

Theo doi, danh gia viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd cta cac don vi va td
chtre rat kinh nghiém, dinh huéng ndi dung qua hdi nghi giao ban cong tac hing nam.

Kiém tra trach nhiém Tha trudng trong cong tac kiém tra ndi bd cac don vi.

Tham muu Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao danh gia viéc thuc hi€n nhiém vu cta
Thu truéng don vi, thi dua cua don vi lién quan dén hoat dong kiém tra ndi bo.

4. P6i v6i cac phong thude Sé Gido duc va Dao tao

Cir cong chtrc phdi hop thuc hién kiém tra ndi bd khi dugc dé nghi va nghiém tac

chap hanh theo quy dinh cua phap luat.



5. Quy dinh chuyén tiép
Cac Quyét dinh kiém tra, K& hoach kiém tra d3 dugc ban hanh truéc ngay van ban
nay dugc ky ban hanh thuc hién thi tiép tuc thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

S& Gido duc va Pao tao dé nghi Thu trudng cac don vi to chire thyc hién./. —_

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; PHO GIAM POC
- Gidm doc (dé b/c); -

- Thanh tra TPHCM (dé b/c);

- Uy ban nhan dén céc x4, phuong, dic khu (@é ph/h);
- Luu: VT, KTPC (MH). %

Tran Thi Ngoc Chiu
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