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THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TRUNG - TIEU HQC
PETRUS KY
S6: 144 |QD-PEK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap To6 cong tac ra soat, tong hop dir liéu nguoi hoc
tot nghié€p trung hoc pho thong qua cac thoi ky

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG - TIEU HQC PETRUS KY

Can cir Thong tw s6 48/2026/TT-BGDDT ngay 22/6/2026 ciia Bé Gido duc va
Bdo tao ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong ciia truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng c¢é nhiéu cdp hoc logi
hinh tu thuc;

Can cit Quyét dinh s6 1808/0D-UBND ngay 10/6/2008 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dan tinh Binh Dwong vé viéc cho phép thanh ldp Truong Trung - Tiéu hoc
Pétrus Ky;

Can cit Quyét dinh s6 13/Q0D-HPT ngay 20/8/2026 ciia Hoi dong Truong Trung
- Tiéu hoc Pétrus Ky ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Hoi dong truong
hé thong truong Pétrus Ky;

Can cir Céng vin sé6 6347/BGDPT-QLCL ngay 17/9/2026 ciia Bé Gido duc va
Ddo tao vé viéc tdp trung nguon lyc khan trwong sé héa div liéu van bang, chirng
chi;

Can cir Cong vin s6 9911/SGDDT-OLCL ngay 21/9/2026 ciia So Gido duc va
Pado tao Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ra sodt, tong hop sé liéu nguoi hoc tot
nghiép trung hoc phé théng qua cdc thoi ky (giai doan 1);

Xét yéu cau cong tac quan 1y hé so, vin bang, chitng chi va dé nghi ciia bo phdn
chuyén mon.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap T cong tac ra soat, tong hop dir liéu nguoi hoc tét nghiép
trung hoc phd théng qua cac thoi ky cua Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky gdm
cac can bg, gido vién, nhan vién theo danh sach va phan cong nhi€ém vu kém theo
Quyét dinh nay.

Piéu 2. TH cong tac ¢6 nhi¢m vu:

1. T6 chirc ra soat dit liéu nguoi hoc tot nghiép trung hoc phd théng tir nim hoc
2008-2009 dén nay (nam hoc 2025-2026); xac dinh nam hoc dau tién ¢ hoc sinh t6t
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nghiép, tong hop s lugng ngudi hoc tot nghiép theo timg nam hoc.

2. Kiém ké, dbi chiéu cac sb sach, danh sach, hd so, tai liéu lién quan dang luu
trir tai Truong, gdm sb dang bo, sd cAp phat vian bang, danh sach thong tin xét tot
nghiép, danh sach cong nhan tot nghiép va cac hd so ¢6 lién quan; ghi nhan tinh trang
hd so, dit liéu theo tirng nim/giai doan: day du, thiéu, khong thdng nhét, hu hong
hoac chua xac dinh duoc.

3. Péi véi sd lidu chua xac dinh hodc ¢ chénh 1éch gilta cac nguén, khong tu bod
sung, diéu chinh khi chua c6 can cir; phai ghi 5 tinh trang, cin ctr dbi chiéu va noi
dung can tiép tuc xac minh.

4. Lap dﬁy du hd so Giai doan 1 theo yeu cau cia S& Gigo duc va Pao tao, gém:
bang tong hop s6 lugng nguoi hoc tot nghiép trung hoc phd thong theo timg nam;
danh muc so bo s6 sach, hd so, tai liéu hién con luu trit; bang théng ké cac nam/giai
doan thiéu hodc chwa xac dinh duogc sb liéu; thong tin dau méi phu trach va thong tin
nam thanh 1ap Trudng; bao cédo Hiéu truong dé gui S¢ Gido duc va Pao tao theo thoi
han quy dinh.

5. Bao dam viéc ra soat, téng hop ¢o6 can cur, dﬁy du, chinh xac, khong bo sot,
khong trung ldp; bdo quan an toan ho so géc, bao mat dir li€u ca nhan; tiép tuc thuc
hién cac giai doan ra soat, s6 hoa, nhap va chuan hoéa dit liéu, ddi chiéu va hoan thién
dir liéu theo hudng dan cia S& Giao duc va Pao tao.

Piéu 3. T trudng chiu trach nhiém chi dao, phan cong, kiém tra, d6n ddc va
chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé két qua thuc hién. Cac thanh vién thyc hién
nhiém vu theo phan cong tai danh sach kém theo; cac bo phan c¢6 lién quan c6 trach
nhiém phéi hop, cung cip ho so, tai liéu phuc vu viéc ra soat. To cong tac lam viée
ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu lyc dén khi hoan thanh nhiém vu va tu giai thé sau khi
hoan thanh cong viéc.

Piéu 4. Cac Pho Hiéu truong, T truong Van phong, cac bd phan cé lién quan
va cac Ong (Ba) c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét
dinh c6 hi¢u lyc trngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- S6 GDPT (dé bao céo);

- Hoi ddng truong (dé bao céo);
- Luu: VT.




ANH SACH .
thigid vu T6 cong tac ra soat, tong hop dir li¢u
nguoi hoc tot nghlep trung hoc pho thong qua cac thoi ky

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 144/ OD-PEK ngay 21/9/2026 cua Hi¢u truong
Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky)

STT HO VA TEN

CHUC VU

PHAN CONG NHIEM VU

1 Pham Ngoc Nam

Hi¢u truéng
(t6 trudng)

Chi dao chung; phé duy¢t pham wvi,
hinh thuec, tién do ra soat; kiém tra,
xac nhéan két qua; chiu trach nhi¢m vé
tinh ddy d, chinh x4c cua s6 liéu va
hd so béo céo.

2 Nguyén Vin Thanh

3 |Nguyén Thi Hong Thim

Pho Hicu
truong phu
trach chuyén
mon khéi
Trung hoc

Diéu phdi cong viéc; ra soat ho so,
theo nim; theo ddi tién do; lap bao
cdo, kiém tra ddi chiéu trudce khi trinh
Hiéu truong; 1am dau méi tong hop,
tiép nhan va xtr Iy vudng mac.

Ra soat sO cap phat van bang va dir
liéu quan 1y van bang, ching chi; c101
chiéu v6i danh sach cong nhan tot
nghiép;

4 Ngo6 Hoang Hai

TTVP

5 Kha Thién Trlc

6 Phan Thi Tuyét

Hoc vu

Xéac dinh nim dau Trudng cd hoc
sinh t6t nghiép THPT; ra soat danh
sach nguoi hoc, h6 0 x¢t va cong
nhan tot nghiép; tong hop sO luong
theo timg nam; d6i chiéu voi ho SO
chuyén man. Klem ké, tap hop, sip
xép hd so gbc theo nim; lap danh
muc ho so con luu; ghi tinh trang day
du, thiéu, hu hong, khong théng nhét
hoac chua xac dinh duoc; Iuu nguén
tai liéu di chiéu.

Danh sach c6 06 thanh vién./.

Pau mdi phu trach lién hé, tong hop bio cao:

Co: Nguyén Thi Hong Tham;
Dién thoai: 0979.549.168;

Email: hongtham330@pek.edu.vn
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