SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap — Tw do — Hanh phic
TRUONG TRUNG - "l:IEU HOQC
PETRUS KY
S6: 89/QP-PEK Théanh phé Ho Chi Minh, ngay 24 théng 6 nim 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quan Iy va céip phat vin bing, chirng chi

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG - TIEU HQC PETRUS KY

Can cir Quyét dinh s6 1808/QB-UBND ngay 10/6/2008 ciia Chii tich UBND tinh Binh
Durong vé viéc cho phép thanh lap Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky;

Can cir Quyét dinh s6 119/0D-HPT ngay 20/6/2024 cia Hoi dong trieong Truong
Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky ban hanh quy ché té chirc va hoat dong cua Hoi dong truong
hé thong truong Pétrus Ky;

Can ctr Thong tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/2/2026 cua B¢ Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy ché vin bang, chimg chi cua hé thong gido duc quéc dan;

Theo de nghi cua Vin phong Hoi dong truong.
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché quan Iy va cép phat vin br?mg,
chimg chi cua Truong Trung — Tiéu hoc Pétrus Ky.
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc tir ngay ky.
Diéu 3. Ban Gidm hi¢u, Ban Diéu hanh, B phan Hoc vu va céc bd phén, cé nhan

c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhian:

- Nhu Diéu 3;

- Hoi dong Truong (thay blc);
- Luu: VT,

Pham Ngoc Nam
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QUY CHE
Quan Iy va cAp phat vin bing, chirng chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 89/QD-PEK ngay 24 thang 6 nam 2026 cua
Hiéu truong Truong Trung — Tiéu hoc Pétrus Ky)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va cip phat van bang, chimg chi tai Truong Trung
— Tiéu hoc Pétrus Ky.

Diéu 2. Nguyén tic

1. Van bang, chung chi ¢6 s hiéu dé quan ly va c6 ky hiéu nhan dang dé phuc vu
viéc bao mat va chong lam gia.

2. Vin bing, chung chi dugc cap mot lan, trir truong hop cép lai do 18i ctia co quan
cép van bang, chung chi quy dinh tai Quy ché nay.

3. Bao dam cong khai, minh bach trong cip vin bang, chitng chi.

4. Nghiém cAm moi hanh vi gian lan trong cap phat va sir dung vin bang, chitng chi.
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwge cap vin bing, chirng chi

1. Nguoi duoc cap van bang, chung chi ¢6 cac quyén sau day:

a. Puoc ngudi ¢6 thim quyén: cap van bing, chung chi dung thoi han quy dinh; ghi
chinh x4c, day du théng tin trén van bing, ching chi; cap lai van bang, chimg chi hodc
chinh sira vin bang, chimg chi theo quy dinh tai Quy ché nay;

b. Duge co quan ¢6 thim quyén cép ban sao vin bing, chirng chi tir sé gbe;

c. Tra ctru van bang, chimg chi da duoc cap trén co s& dit liéu vé van bang, chimg
chi.

2. Nguoi dugce cap van bang, chimg chi ¢6 cac nghia vu sau day:

a. Cung cap chinh xac, ddy du cac thong tin di¥ liéu c4 nhan co ban, cn thiét dé co

quan cap van bang, ching chi ghi ndi dung trén vin bang, ching chi va cdp nhat vao co s&
dir liéu vé vin bang, chimg chi;
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b. Kiém tra tinh chinh Xdc cac thong tin ghi trén vén bing, ching chi truge khi ky
nhan van bang, ching chi gidy hodc khi nhan dugc vian bang, chimg chi sé;

c. Phai c6 gidy uy quyen theo quy dinh ctia phap ludt cho ngudi nhan vin bang, chung
chi khi khong truc tiép dén nhén vin bang, chimg chi;

d. Gitr gin, bdo quan vin bing, chig chi; khong dugc tay x6a, sira chira céc ndi dung
trén vin bang, ching chi; khong dugc cho ngudi khac sir dung vin bang, ching chi;

e. Str dung quyét dinh chinh sira vin bing, chimg chi kém theo vin bang, chimg chi
sau khi duoc chinh stra vin bang, chirng chi;

f. Trinh bdo co quan cap vin bang, chimg chi va co quan cong an noi gan nhét khi bi
mat van bang, ching chi;

g. Nop lai vin bang, chung chi cho co quan ¢é tham quyén thu hdi vin bing, chirng
chi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyet dinh thu hoi van bang, chimg chi.
Truong hop van ban g. ching nhén c6 quyét dinh thu hdi nhung bi mét, phai cam két bang
vén ban vé viéc mat vin bang, chimg chi va chiu trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung
cam két.

3. Quy dinh tai diém b khoan 1 va diém c, diém e, diém g ctia khoan 2 Diéu nay chi
ap dung doi voi van bang, chimg chi gidy.

Piéu 4. Thoi han cép vin bing, chirng chi
1. Nguoi hoc dugc cap vin bang, chiing chi trong thoi han sau:

a. 05 ngay lam viéc tir ngay cé quyet dinh céng nhan tét nghiép hoac cép chimg chi
ddi voi viée cap vin bang, chung chi so:

b.30 ngay ké tir ngay c6 quyet dinh cdng nhan tt nghiép hoic cap ching chi déi véi
viéc cap vin bang, chimg chi giay.

2 Trong thoi gian cho cap van bang, chlmg chi déi voi truomg hop quy dinh tai diém
b khoan 1 Dleu nay, nguoi hoc du diéu kién cap bang t6t nghiép duorc nha truong noi da
theo hoc cap gidy chung nhén tbt nghiép tam thoi néu ¢6 nhu céu; gidy chirng nhan tam
thoi ¢o gid tri str dung 1 nam ké tir ngay cap

Diéu 5. S6 cip van bang, chirng chi

1. 86 cép vin bang, chirng chi la tai liéu do nha truong 1ép ra khi thuc hién viée cap
ban chinh vén bang, chig chi. S6 cap vin bing, chimg chi ghi dy du nhirng noi dung cua
ban chinh van bang, chimg chi da cap.

2. S6 cap vin bang, chimg nhén phai dugc ghi chinh xac, danh sb trang, dong dau
giap lai, khong dugc tdy x6a, dam bao quan ly chét ché va luu trir vinh vién.

3. Viéc lap so. cp phat va quan 1y déi véi van bing, chirng chi nhu sau: Sau khi nhén
van bang, ching chi tir S& Gido duc va Dao tao hodc cac co quan ¢ tham quyén khac, giao
nhan vién Gido vu (nhan vién tuyén sinh) ghi cac thdng tin cua van bang, chimg chi vao
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sO dang bo va s6 phat vin bang, ching chi cho ngudi duge cap, nguoi duge cap van bang,
ching chi ky nhan van bang, ching chi trong cgt ghi chu cua s6 dang bo.

Chuong II

PIEU KIEN, HO SO THU TUC, QUY TRINH NHAN BANG, PIEU CHiNH CHI
TIET HQ TICH, CAP LAI, CAP BAN SAO VAN BAN G, CHUNG CHI

Diéu 6. Diéu kién cap vin bing, chirng chi

- Vian bang dugc cp cho ngudi hoc sau khi tot nghiép trung hoc phd thong theo quy
dinh va hoan thanh nghia vy, trach nhiém cta nguoi hoc.

- Chirng chi duge cép cho nguoi hoc dé xac nhén két qua hoc tap sau khi dugc dao
tao, boi dudng néng cao trinh do hoc van, nghé nghiép hoic cép cho ngudi hoc dy thi lay
chirng chi theo quy dinh.

Diéu 7. Cép lai viin biing, chirng chi

1 Truo*ng hop van bing, chung chi da cap nhu'ng phat hi¢n bi viét sai do 13i cua co
quan ¢6 tham quyen cap van bang thi co quan da cap vin bang, chimg chi ¢6 thim quyen
va trach nhiém cép lai vin bang.

2. Thu tuc cép lai van bang, chimg chi nhu sau:

Ngucn ¢6 yéu cau cap lai van bing, ching chi cung cép thong tin yéu cdu chinh sira
trén cong dich vu cong truc tuyén. Truong hop khong thé thuc hién theo dlch vu cong tryc
tuyen thi guri truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cho co quan cé thim quyén cap lai van
bang, hd so yéu ciu gdm:

a. Phiéu yéu ciu theo mu (quy dinh tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Thong tur

10/2026/TT-BGDDT Ban hanh quy ché vin bang, chimg chi cua hé théng gido duc qudc
dan);

b. Gidy t&r chirg minh co quan cip van bang, chirng chi viét sai vin bang, chung chi
hodc dudng dan tor] co s dir liéu trich xuat gidy to tuy than chirng minh co quan cap vin
bang, chimng chi viét sai vin bang, ching chi.

Piéu 8. Hé so, thi tuc nhéan vin bang, chirng chi

- Hoc sinh khi dén nhén van bfmg, chimng chi phai xudt trinh CCCD hodc thé hoc sinh.
- Truong hop nhén thay phai co gidy uy quyén theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 9. Ho so, thii tuc chinh sira vin bing, chirng chi

1. Ho so chinh sira viin bing, chirng chi

Ngum dugc cap van bang, chimg chi o quyen yéu cau chinh stra noi dung ghi trén
vin bang trong trudng hop sau khi dugc cap van bang nguoi hoc duge co quan c6 tham
quyén quyét dinh hodc xac nhén viéc thay d6i hoac cai chinh ho tich, xac dinh lai dén tdc,
xdc dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky khai sinh qua han, dang
ky lai viéc sinh theo quy dinh ctia phap lut. Ho so gdm co:
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a. Phiéu dé nghi chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi (theo miu quy dinh tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Thong tu 10/2026/TT-BGDDT Ban hanh quy ché vin bing,
ching chi ciia hé thong gido duc quéc dén):

b. Vin bang dé nghi chinh sira;

¢. Trich luc hodc Quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich, xéac dinh lai dan tdc, xac
dinh lai gidi tinh d6i vei truong hop chinh stra van bang, chimg chi do thay dbi hoac cai
chinh h¢ tich, xéc dinh lai dan tdc, xac dinh lai gigi tinh;

d. Giay khai sinh déi véi trudng hop chinh stra vin bang, chirng chi do bd sung ho
lich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

e. Cac tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra nm dung vin bang, ching chi quy dinh
tai diém b, diém c, diém d khoan nay la ban sao tir s6 gbe hodc ban sao duoc chimng thuc
tur ban chinh hodc duong dan trich xuat thong tin tir co s dir lidu cua co quan ¢ tham
quyén. Truong hop céc tai liéu nay 1a ban sao khong c6 chimg thu'c thi nguoi dé nghi chinh
stra vin bang chimg chi phai xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so déi chleu
nguoi tiép nhan hd so phai ky xdc nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé
tinh chinh xédc ctia ban sao so véi ban chinh.

2. Thii tue chinh sira viin bing, ching chi

a. Nguoi dé nghi chinh sira vén bing, chimg chi nop 01 (mét) bo ho so theo quy dinh
cho co quan co tham quyén chinh sira noi dung véan bang chirng chi trén Céng dich vu
cong truc tuyén. Truong hgp khong thue hién duge theo cong dich vu cong truc tuyén thi
guri truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cho co quan c6 tham quyén chinh sira vin bang;

b. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, co quan ¢6 tham
quyén chinh sira ndi dung vén bang, ching chi xem xét quyét dinh viéc chinh sira; néu
khong chinh stra thi phai tra 16i bang van ban va néu rd ly do;

¢. Can ctr quyét dinh chinh stra, co quan c6 tham quyen chinh stra ngi dung vin bing
tién hanh chinh stra cac noi dung tuong ung ghi trong )  g0c cép van bang, chimg chi. Viéc
chinh stra ndi dung vén bing dugc thuc hién bang quyét dinh chinh sira; khong chinh stra
truc tiép trén van bing.

Diéu 10. Hé so, thi tuc xin cap bén sao vin bing, chirng chi
1. Hb so' xin cip ban sao viin bing, chirng chi

a. Phiéu dé nghi cdp ban sao tir s gbc (theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh
kem theo Thong tu 10/2026/TT-BGDDT Ban hanh quy ché van bang, chung chi cua hé
théng gido duc quéc dan);

b. Ban chinh hoac ban sao cé chu‘ng thue can cude cong dan hodc ho chiéu con gia
tri str dung dé nguoi tiép nhan hd so kiém tra;

Truong hop nguoi yéu cau cdp ban sao van bang 1a nguoi dai dién theo phap ludt,
nguoi dai dlen theo iy quyén ciia ngudi duge cap ban chinh vin bang thi phal xuat trinh
giay uy quyén (dbi voi ngudi dugce iy quyén). Trudng hop ngudi yéu cau cip ban sao vin
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bang, chimng ch1 la Cha, me, con; v, chong: anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cia
nguoi duorc cap ban chinh van biang, chimg chi trong truong hop ngudi do6 da chét thi phai
cung cép gidy to chimg minh quan hé véi ngudi duge cap ban chinh vin bang, ching chi.

2. Thii tuc cAp ban sao vin bing, chirng chi

a. Nguoi dé nghi cap ban 520 van bing, chu’ng chi nop 01 (mot) bo ho so theo quy
dinh cho co quan ¢6 tham quyén cdp ban sao vin béng, chiing chi trén Cong dich vu cong
truc tuyen Truong hop khong thyc hién duge theo cong dich vu cong truc tuyén thi giri
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cho co quan c6 thim quyén cdp ban sao vin bang,
ching chi;

b. Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cap ban sao hodc trong ngay lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gio chiéu, co quan ¢0 thdm quyén cap ban sao van bang,
chuna chi phai cap ban sao cho ngudi ¢6 yéu cau. Trong truong hop yéu cau cap ban sao
tir s6 gde duge gm qua dich vu buu chinh thi thoi han dugc xac dinh tir thoi diém co quan
tiép nhan yéu cau cip ban sao nhan du hd so hop 1€ theo dau buu dién dén:

c. Déi véi truong hop cung mot lic yéu ciu cép ban sao tir nhiéu so goc, yéu cau sb
luong nhleu ban sao, n01 dung van bing, chu'ng chi phire tap kho kiém tra, dbi chiéu ma
co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao khong thé dép g dugc thoi han quy dinh tai diém
b khoan nay thi thoi han cap ban sao duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam $4
hodc dai hon theo thoa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau cap ban sao.

Piéu 11. Quy trinh thye hién giao nhén vin bing, chirng chi

1. Quy trinh giao vin bi‘ing, chirng chi

Bude 1. Nha trudong tiép nhan vin bang, chirng ch1 tir co quan ¢6 thim quyén cip
phat van bang, chu'ng chi va thong bao cho ngudi hoc vé viéc nhan van bang trong do ghi
ro thoi gian, dia diém va ho so ca nhan can xuét trinh khi dén nhén van bang, chimg chi;

Budce 2. Kiém tra vin ba.ng, chimg chi, mé s6 giao nhan vin bang, ching chi theo
quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy ché nay;

Budce 3. Kiém tra hd so ca nhan cia ngudi dén nhan van bang dam bao dung va du
theo quy dinh tai Diéu 8 ciia Quy ché nay:

Bué6e 4. Yéu cau ngudi nhin vin bang, chimng chi kiém tra thong tin trén vin bang,
ching chi. Néu théng tin trén vin bang, chimg chi du va dung thi tién hanh ban giao van
bing, ching chi va ky tén xac nhan viéc giao nhén vin bang, ching chi. Néu thong tin trén
van bang, chimng chi chua ddy di hodc/va thiéu sot thi thue hién thu nhan thong tin, tién
hanh kiém tra va lam thu tuc hiéu chinh theo quy dinh;

Buéc 5. Luu hd so (gidy uy quyén) déi voi trurong hop nhan thay.
2. Quy trinh nhén viin bing, chirng chi

Buoce 1. Nguoi nhan bang dén nhén van bing, chirng chi theo thoi gian thong bao va
chuan bj ho so ¢4 nhan can thiét theo thong béo;
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Budc 2. Klem tra thong tin trén van bing, chitng chi. Néu chua day du hodc/va thiéu
sot thi bdo ngay voi truong, dong thoi 1am thu tuc hiéu chinh theo quy dinh. Néu day du
thi tién hanh nhan van bing, ching chi va ky tén xac nhan vao S6 giao nhan vin bang,
chung chi;

Bude 3. Gitt gin, bdo quan vin bang, chimg chi.
Chwong III

TO CHUC THUC HIEN
Diéu 12. Trach nhiém cia Hiéu truéng
- Quén triét trong toan truong ndi dung quy ché va td chirc thuc hién quy ché;
- Hudng dan thyc hién ding cac quy dinh vé quan ly, cap phat vin bing, chung chi;
- Cong khai hd so, thi tuc trong viée quan ly, cap phat van bing, ching chi:
- T6 chire kiém tra, déi chiéu cac thong tin trong vin bang, chimg chi:

- Yéu cau nguoi duoc cép vin biang, chung chi xac nhan vé viée da klem tra thong
tin, xdc nhan cac yéu ciu chinh stra thong tin va cung cép cac cin cir yéu cau chinh stra
thong tin;

- Bao dam tinh chinh xdc va chju trach nhiém vé cac thong tin trong ho so, trong sé
gbc cip vin bing, chung chi;

- Bam bao co 5O vat chét, trang thiét bi, phong chong chay nd dé bao quan vin bang,
chirng chi va hd so cép phat, quén ly vin bang, ching chi.

Piéu 13. Trach nhiém cia Gido vu

- Lap day du ho so cap phat quan ly van bang, chu‘ng chi va luu trir theo quy dinh;
lap so goc cdp van bang theo mau quy dmh trong do ghl day du céc thong tin cuia ngudi
dugc cap van bang, chimg chi; sb hiéu, s vao sb gdc cép van bang, chirng chi:

- 86 vao s6 gbce cap van bang, chirng chi dugc lap hen tuc theo thu tur s6 tu nhién tir
nho dén 16n theo tirng nam hoc dam bao phan biét dugc sb vao ) goc cap cua ting loai
van bang, chimg chi va nam cap vin bang, chimg chi. Maéi s6 vao sb gbc cép vin bang,
chimg chi dugc ghi duy nhat trén mét vin bang, chimg chi;

- Truomg hop vin bang, chitng chi bi mét trude khi cap cho ngudi duge cap vin bing,
ching chi phai 18p bién ban, thong bao ngay véi co quan cong an dia phuong va S& Giao
duc va Pao tao;

- Kiém tra, ddi chiéu va ghi chmh xdc cac ndi dung trén vin bang, ching chi vao sé
cap van bing, chimng chi va yéu cau nguoi hoe kiém tra tinh chinh xac cia céc thong tin
ghi trén van bang, chimg chi trude khi nhan;

- Bao quan, luu giir vin bang, ching chi trong truong hop ngudi hoe chua dén nhan
viin bang, ching chi:
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- Ti€p nhéan ho so di€u chinh van bang, chirg chi khi ¢ yéu cau cia hoc sinh va cha
me hoc sinh;

- Trinh Hi¢u truong xem xét hd so truée khi cho cha me hoc sinh nhan vén béng,
chirng chi:

- Thyc hién dung céc quy trinh, ding quy dinh, luu trir hd so theo quy dinh;

- Két thuc nam tai chinh phai klern tra, tong két s6 bang da dugc phat va chua phat
bdo cao Hiéu truéng dong thoi niém cat, bao quan theo quy dinh.

Trén day la quy dinh huorng dan thyuc hién quan ly cap phat vin bang, chimg chi:
trong qua trinh thyc hi¢n, néu cac van ban can cir duge dan chiéu dé ap dung cho Quy ché
nay dugc sira dbi, bd sung hoac thay thé bang van ban mdi thi s€ ap dung theo cac van ban
moi do. Quy ché nay s& dugc diéu chinh bd sung trong qua trinh trién khai thuc hién néu
phét sinh van dé mai hodc khong con phu hop./.




