
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

 KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 10/08/2026 ĐẾN NGÀY 15/08/2026 – TUẦN 04 (HỌC KỲ I) 

 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

10/08/ 

2026 

Sáng 

- SHDC: Tuyên truyền, tổng kết tuần 03-Học kỳ 1, 

phổ biến kế hoạch thực hiện tuần 04-Học kỳ 1. 

- HS học tập theo thời khóa biểu tuần 04- HKI. 
- Báo cáo công tác tập huấn, bồi dưỡng Giáo viên 

sử dụng bộ sách giáo khoa thống nhất.  

- Ban hành Quyết định, Quy chế quản lý, bảo quản 

và cấp phát văn bằng, chứng chỉ trong nhà trường. 

- PT Đoàn, Đội. 

 

- GV, HS. 
- PHT Văn Thành, 

PHT Hồng Thắm. 

- Hiệu trưởng. 

- T/g: 07h05-07h30, tại sân trường các CS. 

Sau sinh hoạt dưới cờ các lớp tập văn nghệ 

đồng diễn múa hát sân trường. 
- Y/c: thực hiện báo cáo bằng văn bản, gửi 

về Sở GDĐT trước ngày 15/8/2026.  

- T/g: 09h00, thực hiện theo Công văn số 

7967/SGDĐT-QLCL của Sở GDĐT. 

Chiều 

- Tổng hợp biên bản họp CMHS đầu năm học. 

- Rà soát dữ liệu báo cáo thống kê cuối NH 25-26. 

- Phỏng vấn ứng viên GV bộ môn Ngữ văn. 

- PHT H. Thương. 

- t. Thành,c.Thắm 

- Hiệu trưởng. 

- T/g: 14h00, scan và gửi cho HT qua Zalo. 

- T/g : Hoàn thành trước 17h00, 10/8/2026  

- T/g: 14h00, tại phòng Hiệu trưởng (CS2) 
 

T. BA 

11/08/ 

2026 

Sáng 

- Nhận Phôi bằng tốt nghiệp THPT và Phôi bản sao 

bằng tốt nghiệp năm 2026. 
-  Dự tập huấn công tác truyền thông, giáo dục bảo 

vệ môi trường, ứng phó với biến đổi khí hậu…  

- BDTX hè 2026 môn Lịch sử, HĐ TNHN, Tin học 

- Thao giảng môn Mỹ thuật - thầy Thành Phương. 

- Thao giảng môn Hóa học - cô Trần T. Bảo Quỳnh 

- Họp lớp trưởng các lớp THCS ghi nhận tình hình 
giảng dạy, chăm sóc HS trong tháng 07-08/2026. 

- PHT H. Thắm. 

IT (Minh Quân). 
- PHT H. Thương. 

 

- GVBM. 

- BGH, TCM. 

- BGH, TCM. 

- Hiệu trưởng. 

- T/g: từ 08h00-11h00, tại Phòng Quản lý 

chất lượng-Sở GDĐT TP Hồ Chí Minh1. 
- T/g: 08h00, tại Hội trường 2.1 Sở GDĐT 

số 66-68 Lê Thánh Tôn, phường Sài Gòn. 

- Thực hiện theo thông báo 228/TB-PEK. 

- T/g: 08h15, lớp 9.4 (P. A405, Cơ sở 2). 

- T/g: 09h15, lớp 10.3 (P. A103, Cơ sở 3). 

- T/g: lúc 10h55, tại Hội trường CS2. Mời 
dự: BGH, BĐH, VP, PTĐ, BQLNT. 

Chiều 

- Dự tập huấn bảo đảm an toàn thông tin trên không 

gian mạng, KN sử dụng mạng an toàn năm 2026. 

- Thao giảng môn Địa lí - cô Lưu Thị Thùy Tiên. 

- Gửi dự thảo kịch bản Lễ Khai giảng năm học mới. 

- BTĐ Văn Phong. 

 

- BGH, TCM. 

- Đoàn, Đội. 

- T/g: 13h30, tại Hội trường 2.1 Sở GDĐT 

số 66-68 Lê Thánh Tôn, phường Sài Gòn. 

- T/g: 13h55, lớp 6.11 (P. A206, Cơ sở 2). 

- T/g: 14h00 BGH duyệt gửi MC chuẩn bị. 
 

T. TƯ 

12/08/ 

2026 

Sáng 

- BDTX hè 2026 môn Hoá học, GDTC Công nghệ. 

- Thao giảng môn KHTN - cô Trần Thị Ngọc Mi. 

- Đăng ký tập huấn giáo viên Tin học đáp ứng tiêu 

chuẩn giảng dạy Tin học theo chuẩn quốc tế2. 

- Họp lớp trưởng các lớp THPT ghi nhận tình hình 
giảng dạy, chăm sóc HS trong tháng 07-08/2026. 

- GVBM. 

- BGH, TCM. 

- PHT Văn Thành. 

 

- Hiệu trưởng. 

- Thực hiện theo thông báo 228/TB-PEK. 

- T/g: 08h15, lớp 7.4 (P. A204, Cơ sở 2). 

- Y/c: Sử dụng tài khoản admin vào trang 

https://quanly.hcm.edu.vn/ để thực hiện. 

- T/g: lúc 10h55, tại P. B201, Cơ sở 3. Mời 
dự: BGH, BĐH, VP, BTĐ, BQLNT. 

Chiều 

- SH chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học. 

- Triển khai kế hoạch tổ chức Đại hội Chi đội, Chi 

đoàn, Liên đội, ĐH Đoàn trường NH 2026-2027. 

- XD kế hoạch tổ chức HN: Nhà giáo và Người LĐ 

- Tổ AV THCS. 

- BTĐ Văn Phong 

PTĐ Thái Bảo. 

- CT Công Đoàn 

- T/g: từ 13h15, tại phòng chương trình. 

- T/g: từ 14h00, triển khai đến GVCN lớp; 

phối hợp với Tiểu học xây dựng kế hoạch. 

- T/g tổ chức HN: 14h00, ngày 22/08/2026 
 

T. NĂM 

13/08/ 

2026 

Sáng 

- Dự Hội nghị tổng kết NH 2025-2026 và triển khai 

phương hướng nhiệm vụ GDPT NH 2026-2027. 

- Bồi dưỡng thường xuyên Âm nhạc, Mĩ Thuật. 

- Thao giảng môn Văn - thầy Nguyễn V. H. Được. 
- Thao giảng môn Văn - cô Nguyễn N. Hồng Hạnh. 

- Hiệu trưởng. 

 

- GVBM. 

- BGH, TCM. 
- BGH, TCM. 

- T/g: 07h30, HT- Học viện Cán bộ Tp. Hồ 

Chí Minh, 324 Chu Văn An, p.Bình Thạnh 

- Thực hiện theo thông báo 228/TB-PEK.  

- T/g: 09h15, lớp 12.2 (P. A305, Cơ sở 3). 
- T/g: 09h15, lớp 6.10 (P. A207, Cơ sở 2). 

Chiều 

- SH chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học. 

- Ban hành Quyết định thành lập Tổ tham vấn học 

đường và triển khai Kế hoạch thực hiện trong NH. 

- Tổ Toán. 

- Hiệu trưởng. 

PHT H. Thương. 

- T/g: từ 13h55, tại phòng họp trực tuyến. 

- T/g: 15h00, triển khai đến TCM và trên 

phầm mềm quản lý văn bản VNPT iOffice  
 

T. SÁU 

14/08/ 

2026 

Sáng 

- Đội văn nghệ trường tham gia Hội thi Chú ve con 

năm 2026. VP bố trí xe đưa học sinh tham dự. 

- SH chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học. 

- Thao giảng môn Anh văn - cô Ng T. Mỹ Duyên. 

- Cô Hương, thầy 

thầy Bảo và 14 HS 

- Tổ Ngữ văn. 

- BGH, TCM. 

- T/g: 05h00, tập trung tại CS2; Địa điểm  

dự thi: Công viên Văn hóa Đầm Sen3. 

- T/g: từ 09h00, tại phòng họp trực tuyến. 

- T/g: 09h15, lớp 10.7 (P. A201, Cơ sở 3). 

Chiều 

- SH chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học. 

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra định kỳ (Kiểm tra 
tập trung giữa kỳ, cuối kỳ) trong NH 2026-2027. 

- Tổ AV THPT 

- PHT Văn Thành, 
PHT Hồng Thắm. 

- T/g: từ 13h55, tại phòng họp cơ sở 3. 

- T/g: 15h00, triển khai đến TCM và trên 
phầm mềm quản lý văn bản VNPT iOffice 

 

T. BẢY 

15/08/ 

2026 

Sáng 

- HS TrH học tập theo thời khoá biểu tuần 04-HKI. 

- Họp Ban đại diện Phụ huynh học sinh cấp trường 
năm học 2026-2027: Báo cáo tình hình đầu NH.  

- GVBM, HS. 

- Hiệu trưởng. 

 

- T/g: 09h00, tại phòng truyền thống (CS2) 
Mời dự: BGH, BĐH, TB-PB các khối lớp. 

Chiều 

- HS 12 học tập theo thời khoá biểu tuần 04-HKI. 

- Ban hành Quyết định thành lập Hội đồng Thi đua, 

Khen thưởng năm học 2026-2027. 

- GVBM, HS 12. 

- Hiệu trưởng. 

 

- T/g: 15h00, phát hành trên phần mềm QL 

văn bản; các tổ/bộ phận theo dõi thực hiện. 

 
1 Số lượng: 198 phôi bằng, 396 phôi bản sao; Yêu cầu: kiểm tra kỹ số lượng, có biên bản giao-nhận rõ ràng, giao lại cho Hiệu trưởng sau khi tiếp nhận.  
2 Đề án “Nâng cao năng lực, kỹ năng ứng dụng Tin học cho học sinh phổ thông Thành phố Hồ Chí Minh theo định hướng chuẩn quốc tế, giai đoạn 2021-2030”. 
3 Địa chỉ Công viên Văn hóa Đầm Sen: Số 03, Đường Hòa Bình, Phường Bình Thới, Thành phố Hồ Chí Minh. 
4  Sáng Chủ nhật 16/08/2026: 22 CB-GV-NV tham gia hiến máu tình nguyện Đợt 2/2026, Thời gian: 07h00, tại Trung tâm Văn hóa Thể thao phường Phú Lợi. 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


