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THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG - TIEU HQC
PETRUS KY
S6: 241/KH-PEK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 03 thang 8 nam 2026
KE HOACH

Boi dudmg thwong xuyén cho quén ly, gido vién nim hoc 2026 - 2027

Can ctr Thong tu s6 19/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 11 nam 2019 cua B)
Giao duc va bBao tao ban hanh Quy ché boi dudng thuong xuyén (BDTX) gido vién, can
bd quan ly co s¢ gido duc mam non, co s& gido duc pho thong va gido vién trung tdm
gido duc thuorng xuyén; Thong tu s6 17/2022/TT-BGDPT ngay 05 thdng 12 nim 2022
stra ddi, bd sung mot sd didu cia Quy ché bdi dudng thuong xuyén;

Céan cu Thong tu s6 17/2019/TT-BGDDT ngay 01 thang 11 ndam 2019 cia Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh Chuong trinh boi dudng thudng xuyén gido vién co s¢
gido duc pho thong;

Can cir Thong tu s6 18/2019/TT-BGDDT ngay 01 thang 11 ndm 2019 cua B
Gido duc va Dao tao ban hanh Chuong trinh boi dudng thuong xuyén cdn bd quéan 1y co
s¢ gidao duc pho thong;

Cian cir Thong tusb 21/2017/TT-BGDDT ngay 06 thang 9 nam 2017 cia Bo Gido
duc va Dao tao quy dinh rng dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong boi dudng, tap
huan qua mang Internet cho gido vién, nhan vién va can b quan ly gido duc;

Can ctr Cong vin s0 35/NGCBQLGD PTNGCB ngz‘iy 09 théng 01 nam 2026 cua
Cuc Nha gido va Céan bd quan ly gido duc vé bao cdo két qua boi dudng thudng xuyén
gido vién, can bd quan ly co s¢ gido duc va sir dung kho hoc ligu trén hé théng TEMIS;

Can ctr Cong van s6 1093/DPHSG-GDTX ngay 08 thang 7 nam 2026 cta Truong
Pai hoc Sai Gon vé to chirc boi dudng thuong xuyén cho can b quan ly, gido vién co
s¢ gido duc mam non, pho thong va gido duc thuong xuyén ndm hoc 2026 - 2027;

Can cir Ké hoach 7566/KH-SGDDT ngay 28 thang 7 nam 2026 cua S& Gido duc
va Dao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé boi dudng thudong xuyén cho can b quan ly.
gi4o vién mam non, pho thong va gido duc thuong xuyén ndm hoc 2026 - 2027;

Can ctr nhiém vu nim hoc 2026-2027 va tinh hinh déi ngii, hoat dong chuyén
mon, Trudng Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky xdy dung K& hoach boi dudng thudng xuyén
cho quan ly, gido vién ndm hoc 2026 - 2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC

1. Muc dich

- Bdi dudng, cip nhat kién thue va ky nang nghé nghiép theo yéu cau vi tri viéc
lam; nang cao phém chét, nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu clia quan ly va giao vién;
dap tmg chudn nghé nghiép. chuan hiéu trudng va yéu cau thyc hi¢n Chuong trinh gido
duc phd thong.
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- Hinh thanh va duy tri ning luc tu hoc, tu boi duﬁmg, tu dnh gia; chuyén trong
tAm tir hoan thanh khéa hoc sang van dung két qua boi dudng vao quan Iy nha truong,
day hoc, kiém tra dénh gié, chi nhiém 16p. tu van va ho trg hoc sinh.

- Téap trung giai quyét nhitng yéu cau thuc té cua truong lién cap ngoai cong lap.
gom phaét trién chuyén mén ca nhén; nang cao chat lugng day hoc: ung dung cong nghé
sO va tri tué nhén tao cé trach nhiém: tu van, hd trg hoc sinh; xdy dung truomg hoc an
toan; thuc hién dan chu co s va tang cuong phdi hop gitra nha truong, gia dinh, xa hoi.

- Lam cin cir theo ddi qué trinh phat trién nghé nghi¢p, danh gia mirc do hoan
thanh nhiém vu, b6 tri str dung, phan céng chuyén mén va xay dung ke hoach boi dudng
ddi ngli trong cac nam hoc tiép theo.

A A
2. Yéu cau

- T6 chirc ding dbi twong, ding chuong trinh va du thoi lugng; khong dang ky
tran lan, khong tring lap doi v6i gido vién da tham gia boi dudng tai don vi cong tac
chinh; khong dua nhén vién hanh chinh, phuc vu hoidc nhén su ctia don vi lién két khong
thudc dién nha truong danh gia chuan nghé nghiép vao danh sach BDTX cua truong.

- Ké hoach bdi dudng ctia timg ca nhan phai xuat phat tir két L qua tu danh gia theo
chuan nghé nghiép, nhiém vu dugc phéan cong va nhu cau thye tién; mdi ndi dung boi
dudng phai ¢6 san phdm hodc minh chimg van dung. tranh hoc hinh thirc, sao chép bai
thu hoach hodc chi hoan thanh thao tac trén hé théng.

- Két hop linh hoat hoc truc tuyén. truc tiép. tu hoc va sinh hoat chuyén mon tai
truong;: bo tri thoi gian phu hop, khong lam anh huong dén hoat dong day hoc, kiém tra,
cong tac chu nhiém va cac nhiém vu trong tdm cia nam hoc.

- Thuc hién dﬁng ky, theo ddi, danh gid, xac nhan két qua va bao cdo trén hé
thong theo ding tién do; dir liéu phai day du, chinh xac, thong nhat giira hd so cia
trudng, hé thdng quan Iy hoc tap truc tuyén va TEMIS.

- Phéan cong rd nguoi phu trach, noi dung cong viéc, thoi han va san pham; kip
thoi hd tro gido vién £ap kho khan vé tai khoan, cong nghé, tién do hodc viée van dung
kién thirc vao thue tién.

- Bao dam thiét thuc, chat luong, cong khai, minh bach, hiéu qua; dé cao trach
nhiém tu hoc, tu boi dudng cua quan Iy va gido vién. Géan boi dudng véi sinh hoat to
chuyén mon. nghlen ctru bai hoc, dy gio. thao giang. chuyén dé va hoat ddng quan tri
thuc té; uu tién hd tro tai chd va chia sé kinh nghiém gitta dong nghiép.

- Két qua BDTX dugc xem xét trén co s& mirc do tham gia, két qua danh gia cua
khéa hoc va chat lugng van dung; khong cong nhan két qua chi dua trén thoi lugng diang
nhdp hodc chimg nhén hinh thirec.

IL. POI TUQNG, PHAM VI THUC HIEN
1. P6i twong tham gia
- Quan ly: Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng nha truong.

- Gido vién dang dugc nha truong phan cong giang day tai cap Tiéu hoc, Trung
hoc co s va Trung hoc phd théng trong nim hoc 2026 - 2027, thudc pham vi nha truong
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quan ly, danh gia chuyén mon va chudn nghé nghiép; bao gdbm gido vién co hiru va gido
vién thinh giang, hop dong co thoi gian 1am viéc 6n dinh trong nam hoc.

2. Dbi twgng dwoe ra soit dé tranh ding ky tring

- Gido vién thinh giang, gido vién lam viéc ddng thoi tai nhiéu co sé gido duc
phai xac dinh mgt don vi cong tac chinh dé dang ky va dugc cong nhén két qua BDTX.
Truong hop da dang ky tai don vi khdac, gido vién ndp ké hoach hodc minh ching dé
truong theo doi, khong déng ky trung trén hé¢ thong cua nha truongg.

- Gido vién cua trung tdm ngoai ngir, don vi lién két, chuyén gia hodc nguoi
hudng dan hoat dong ngan han khong thude doi twong BDTX cua truong néu khong do
truong truc tiép quan ly va danh gia chuan nghe nghi¢p; cac doi tuong nay tham gia tap
huan nghiép vu ndi bd theo yéu cau cia hop dong va ké hoach chuyén mén riéng.

3. Pham vi thyc hién

Ké hoach dugc trién khai trong toan trudng, tai cic co s& va céc cap hoc cua
Truong Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky trong nam hoc 2026 - 2027; két qua dugce quan ly
tap trung, dong thoi phan cong theo doi theo tirng cap hoc va to chuyén mon.

I11. CHI TIEU THU'C HIEN

- 100% quan ly, gido vién thudc ddi tuong tham gia dugce ra sodt tai khoan, 1ap
ké hoach BDTX cé nhan va dang ky dung thoi han.

- 100% quan ly, gido vién tham gia day du chuong trinh BDTX véi tong thoi
luong 120 tiét/nam hoc, hoan thanh cac bai kiém tra, bai tdp nghién ctru hoac bai thu
hoach theo yéu cau.

- 100% giao vién co toi thiéu 01 san pham vén dung cho méi mo dun thude Noi
dung 2 va N§i dung 3; quan ly ¢6 san pham quan tri hodc phuong an trién khai gan voi
nhiém vu dang phu trach.

- Mdi t chuyén mén td chire it nhat 02 budi sinh hoat trong ndm hoc dé hd tro
van dung ndi dung BDTX, chia sé san pham, giai quyét kho khin va danh gia tac dong
doi voi hoat dong day hoc, gido duc.

- 100% két qua, minh chimg dugc cdp nhét dugc dua 1én hé théng quan 1y hoc
tap truc tuyén va TEMIS; hd so luu tai truong théng nhét vdi dir liéu trén hé théng.

- Khong dé xay ra dang ky sai déi tugng, dang ky trung, b sét quan ly hodc gido
vién thudc dién bat budc; han ché thap nhat truong hgp khong hoan thanh do cham tién
dd hodc thiéu minh ching.

IV. NOI DUNG VA THOI LUQONG BOI DUONG

1. Céu tric chwong trinh

Tong thoi lwong BDTX dbi voi mdi quan ly, gido vién 1a 120 tiét/nam hoc, gdm
Noi dung 1: 40 tiét va Noi dung 2, Noi dung 3: 80 tiét. Nha truong chi lya chon cac ndi
dung danh cho gido duc phd thong, khong dua chuong trinh mam non hodc gido duc
thuong xuyén vao ké hoach.

2. Nji dung 1 - 40 tiét

z 5 2\

(7 38
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Boi dudng cap nhat kién thirc, k§ nang chuyén nganh dap tmg yéu cau thuc hién
nhiém vu nam hoc theo hudng dan ctia Bo Gido duc va Dao tao. Hoc liéu duoc cung cz“ip
trén hé thong quan 1y hoc tap truc tuyén https:/taphuan.csdl.edu.vn hodc hé thong duoc
co quan c6 tham quyén chi dinh. Nha trudng trién khai ngay sau khi hoc liéu va lich hoc
chinh thie duge cong bd.

3. Noi dung 2 va Noi dung 3 déi véi gido vién - 80 tiét

STT | Ma mb dun Tén mé dun S6 tiét
1 GVPT 03 | Phat trién chuyén mén clia ban than 40
) GVPT 07 T}r v.e}n va ho tr¢g hoc sinh trong hoat dong day hoc 40
va gido duc
4. N¢i dung 2 va Noi dung 3 déi véi quan 1y - 80 tiét
STT | Ma mé dun Tén mo dun S6 tiét
1 QLPT 12 Thuyc hién dan chu co so trong nha trudong 20
~ - - . A b 1
5 QLPT 13 Xay du:ng trirong hoc an toan, phong chong bao luc 10
hoc duong
Phéi hop giira nha truong, gia dinh va xa héi trong
? ET 1 gido duc dao dirc, 16i sdng cho hoc sinh “

5. Trong tam thuc hién

- D6i véi md dun GVPT 03: xdy dung ké hoach phat trién nghe nghiép ca nhan;
d6i méi sinh hoat chuyén mén, nghién ciru bai hoc; néng cao chat luong ké hoach bai
day, kiém tra danh gié; tng dung cong nghé sb va tri tué nhan tao cé trach nhiém; chia
s€ hoc liéu va kinh nghiém day hoc giita cic co s, cap hoc.

- P6i v6i md dun GVPT 07: nhan dién nhu ciu hd tro hoc sinh; k¥ ning tu van
ban dau, chuyén gui va ph01 hop: ho trg hoc sinh gép kho khan trong hoc tap, tam ly.
quan hé ban bé; phong chong bit nat, bao luc hoc dudng; phdi hop véi gido vién chu
nhiém, cha me hoc sinh va bg phén tu véin tam ly.

- Péi VO‘l md dun QLPT 12: thuc hién cong khai, ddi thoai, tiép nhén phan anh;
bao dam quyén tham gia ctia quan ly. gido vién, nhan vién; ra soat quy trinh diéu hanh,
hoi hop. thi dua. ddnh gia va xir Iy kién nghi trong truong ngoai cong lap.

- Bbi véi mé dun QLPT 13: ra sodt hé thong phong ngira va xir Iy nguy co mat
an toan; trach nhiém truc, giam sat; quy trinh tiép nhén, x4ac minh, bao vé va hd trg hoc
sinh; phdi hop gitra Ban Giam hiéu, Ban Diéu hanh, gido vién, giam thi, y té, tu van tdm
ly, bdo vé va gia dinh.

- D6i véi mé dun QLPT 15: xay dung co ché ph01 hop nha trudng - gia dinh - xa
hdi; chuan hoa kénh thong tin v6i cha me hoc sinh; phdi hop gido duc dao duec, 16i séng,
van hoa img xu, an toan so6 va quan Iy hoc sinh ngoai gi¢ hoc.




6. Ké hoach, minh chirng

MJdi quan ly, gido vién xdy dung ké hoach BDTX cé nhén, xac dinh ndi dung,
tién do, hinh thirc hoc, san pham vén dung va nhu cau hd trg. Minh chung ¢6 thé gdm:
két qua khoa hoc; bai kiém tra, bai thu hoach; ké hoach phat trién nghe nghiép; ké hoach
bai day, hoc li¢u, chuyén d&: bién ban sinh hoat chuyén mén; phiéu tu van hogc tinh
hudng da duoc an danh; quy trinh, phuong 4n quan tri; béo céo van dung va phan hoi
ctia to chuyén mén. Khong dua thong tin riéng tu cua hoc sinh vao hé so bdi dudng khi
chua duge xtr ly bao mat.

V. PHUONG PHAP, HINH THUC TO CHUC

Thuc hién phuong phap boi dudng tich cuc, tang cuong tu hoc, thuc hanh, thao
ludn, chia sé kinh nghiém va giai quyét tinh hudng thuc té. Noi dung boi dudng phai
duoc lién hé vai nhiém vu quan ly, giang day, chi nhiém hodc hé tro hoc sinh ma ca
nhan dang thuc hién.

- Hoc truc tuyén trén hé thong https:/taphuan. csdl.edu.vn, TEMIS hodc h¢ thong
quan ly hoc tap dugce co quan co thim quyén cong nhan; wu tién nén tang co két ndi,
dong bo két qua véi TEMIS.

- Boi dudng truc tiép hoac truc tuyén df")ng bo theo lich cua S& Gido duc va Dao
tao, Trudong Pai hoc Sai Gon, co sd t0 chue boi dudng hodc nha truong.

- Tu hoc ¢6 hudéng dan, nghién ctru tai liéu, xay dung san pham ca nhan; trao doi
voi bdo cao vién, gido vién cot can, quan ly va dong nghié¢p.

- Bi dudng tai chd thong qua sinh hoat td chuyén mén, nghién ctru bai hoc, du
gi® - rt kinh nghiém, chuyén dé, hdi thao, tu van dong nghiép va giai quyét tinh hudng
quan ly, gido duc thuec te.

- Céc budi tap huan noi b chi dugc tinh, quy doi hodc st dung lam minh ching
BDTX khi phtt hgp ndi dung md dun va dap tmg yéu cau ctia chuong trinh; khong tu
dong cong thoi lugng cho hoat dong khong lién quan.

VI. TIEN PQ THUC HIEN

1. Giai doan diang ky: Thang 8/2026

Ban hanh Ké hoach; phd bién dén quan ly, gido vién; ra soat déi tuong, tinh trang
tai khoan, don vi cdng tac chinh va két qua BDTX dé dang ky tai don vi khac. TO truong
chuyén mon tiép nhan nhu cau, kiém tra ké hoach ca nhan; Ban Di€u hanh timng cap tong
hop danh séach, bao cao Pho Hiéu truong phu trach. Hoan thanh dang ky hoc vién trén
https://taphuan.csdl.edu.vn trude 25/8/2026; luu danh sach da dang ky va xu ly ngay
trudng hop sai, thiéu hodc tring tai khoan.

2. Giai doan trién khai dot 1: Tir thang 9 dén thang 12/2026

Quan ly, gi4o vién hoan thanh ké hoach BDTX c4 nhén trugc ngdy 10 thang 9
nam 2026; tham gia NQi dung I theo lich mo hoc ligu va bat dau cac md dun thude Noi
dung 2, Noi dung 3. Céc td chuyén moén to chire it nhit 01 budi smh hoat hd trg van
dung; theo di tién do hang thang va béo cdo Ban Piéu hanh cip hoc. Trong thang
12/2026, nha truong kiém tra gitta ky: ty 1¢ dang nhap, mac do hoan thanh, kho khan vé
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tai khoan, két qua hoc tép va san phém budc dau; lap danh sach can ho tro hodc nhéc
tién do.
3. Giai doan trién khai dot 2: Tir thang 01 dén thang 4/2027

Tlep tuc hoan thanh cac mé dun; to chire chuyén deé, du gio. nghlen clru bai hoc
chia sé san pham va hd tro dong nghiép theo nodi dung da dang ky. Ban Piéu hanh va to
chuyén mon kiém tra chat lugng van dung, khong chi kiém tra viéc hoan thanh trén hé
théng; yéu ciu chinh sira san pham chua phit hgp, con sao chép hodc chua gan v4i nhiém
vu thue té.

4. Giai doan hoan thanh, danh gia va bao cao: Thang 5 - 6/2027

Quan ly, gido vién hoan thanh khoa hoc, bai kiém tra, bai thu hoach va san phém
van dung trude ngay 31 thang 5 nim 2027; ndp diy di minh chimg cho to chuyén mon
trude ngay 05 thang 6 nam 2027. T6 chuyén mon kiém tra, xac nhan ho so va bdo cdo
Ban Diéu hanh cip hoc trudc ngay 10 thang 6 nim 2027; cac Pho Hiéu trudng, Ban
Diéu hanh hoan thanh ra soat trudc ngay 15 thang 6 nim 2027. Hiéu trudng xem xét,
cong nhan két qua BDTX cua gido vién, phé duyét dit liéu trén TEMIS theo thim quyén
trude ngdy 20 thang 6 nim 2027; hd so cta quan 1y duge cap nhat, trinh co quan co
thim quyén phé duyét theo phén cép. Vin phong tong hop bao cao, hoan thién hé so luu
va gri S& Gido duc va Dao tao trude ngay 30 thang 6 ndm 2027 hodc theo thoi han dugc
thong bédo chinh thirc.

5. Sau khi téng két nim hoc: Thang 6 - 7/2027

Nha trudong sir dung két qua BDTX dé danh gia mic do phat trién nghé nghiép.,
x4c dinh ndi dung can tiép tuc hd tro, xiy dung ké hoach boi dudng nam hoc 2027 -
2028; luu ho so dién tir va hd so can thiét theo quy dinh.

VIL. PANH GIA, XEP LOAI

1. Panh gia két qua

Danh gia viéc van dung kién thuc BDTX vao thuc tién day hoc, gido duc hoc
sinh va quan Iy nha trudong; két hop danh gia thuong xuyén va danh gia dinh k¥ thong
qua bai kiém tra, bai tap nghién ctru. bai thu hoach, san pham van dung, trao doi chuyén
mon va minh ching thuc té. Bai kiém tra, bai tap nghién ctru, bai thu hoach dugc chiam
theo thang diém 10; dat yéu cau khi duge 5 diém tré 1én.

2. Xép loai viéc hoan thanh ké hoach BDTX
- QL, GV thuc hién déy du quy dinh cua cac khoa boi dudng trong ndm hoc; hoan

thanh da ndi dung, thoi lugng, bai kiém tra, bai tap nghién clru hodc bai thu hoach va
dat yéu cau; c¢6 ho so, san pham van dung theo yéu cau cua nha trudng.

- Khong hoan thanh ké hoach BDTX: khong dap timg mdt hoidc nhiéu yéu cau
néu trén, khong hoan thanh ndi dung bat budc, khong dat yéu cau danh gia hosc khong
bo sung day du minh chimg sau thoi han duoc nhic nho.

3. Quy trinh

Cé nhan tu kiém tra két qua trén hé théng, hoan thién ké hoach va minh chimng;:
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cta ho so. To trudng chuyén mon kiém tra muce do




7

day du, chét luong san phdm va xac nhan danh sach gido vién thudc td; khong xac nhéan
thay cho ¢4 nhan chua hoan thanh. Phé Hiéu trudng phu trach ra soat, ddi chiéu giira hd
50, két qua hé thong va tinh hinh thye té; tong hop dé nghi cong nhan. Hiéu truéng phé
duyét két qua BDTX cua gido vién trén TEMIS theo tham quyén; két qua cua quan Iy
do co quan quan ly cép trén phé duyét theo phan cap.

4. Sir dung két qua

Két qua BDTX duogc luu trong hd so chuyén mén va hd so phat trién nghé nghiép;
1a mot trong cac can ctr danh gia, xép loai, xdy dung ké hoach hd trg, bd tri st dung va
phan c¢ong nhiém vu. Viéc sir dung két qua can thuc hién dang quy dinh, khach quan,
khong thay thé toan b cac tiéu chi danh gid nguoi lao dong hodc chuan nghé nghiép.

5. HO so luu

Hd so gdm: Ké hoach BDTX cua trudng; danh sach dang ky; ké hoach ca nhan;
tai liéu trién khai; bién ban sinh hoat chuyén mon; san phém, minh chirng; bang theo doi
tién do; két qua danh gia, danh sach cong nhan; bdo cao TEMIS; ho so tai chinh va cac
van ban lién quan. Ho so dién tir dugc luu theo thu muc dung chung c6 phén quyén; hd
so ¢O dir liéu ca nhan phai dugc bao mat.

VIIL KINH PHi THU'C HIEN

- Kinh phi BDTX thuc hién theo Cong vin s6 1093/DHSG-GDTX ngay
08/7/2026 cua Truong Dai hoc Sai Gon, thong bao cua S6 GDDT va cac quy dinh cd
lién quan.

- Ngudn kinh phi dugc b tri tir chi phi hoat dong, dao tao - phat trién doi ngi
cua nha truong; muec chi, danh séach tham gia va phuong thirc thanh toan phai dugc Hi¢u
truong phé duyét trudce khi thue hién.

- Ké toan lap du toan, kiém tra ching tir, thuc hién thanh toan va quyét toan;
khong phat sinh khoan thu doi vdi gido vién khi chua co6 chu truong, cin cir va thong
béo chinh thirc cua nha truong.

- Bo phan IT bao dam diéu kién vé phong hoc, thiét bi, dudong truyén, tai khoan
va ho trg k¥ thudt; uu tién sir dung co sé vat chat san c6, tranh mua sam dan trai thém
hodc t0 chirc hoat dong trung lap.

IX. PHAN CONG NHIEM VU
1. Hiéu trwomg Pham Ngoc Nam

Chiu trach nhiém chi dao chung; phé duyet Ké hoach, danh sach déi tuong, phan
cong thyuc hién, kinh phi va diéu chinh can thiét. Kiém tra tién dg, chat lugng; quyét
dinh cong nhan két qua BDTX ciia gido vién theo thim quyen chi dao cap nhat TEMIS,
lu h6 so va bao cdo So Gido duc va Dao tao. St dung két qua BDTX trong quan tri va
phat trién doi ngdi; xtr Iy truong hop cham tién do, hé so thiéu trung thuc hoic t6 chire
thue hién hinh thue.

2. Cic PHT Trin Thi Thu Van, Nguyén Vin Thanh, Nguyén Thi Hong
Thim

- Tham muu Hiéu trudng 6 chic trién khai cong tac BDTX; diéu phdi su phoi
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hop gifta cac cap hoc, Ban Diéu hanh, t6 chuyén mon, Vin phong, by phan CNTT va
Ké toan; theo ddi, don doc tien do thuc hién trong toan truong.

- Cé4c Pho Hiéu truong cén cir linh vuc, cap hoc dugc phan cong phu trach, to
chirc khao sat nhu cau boi dudng; ra soat doi tugng, tai khoan va dit liéu TEMIS; duyét
ké hoach BDTX c4 nhan; chi dao ding ky hoc vién, trién khai ndi dung, thoi lugng va
tién do bdi dudng d6i v6i quan 1y, gido vién thude cap hoc phu trach.

- Pho Hiéu trudng Tran Thi Thu Van truc tlep phu trach cong tac BDTX cap Tiéu

hoc. Pho Hiéu trurdng Nguyen Van Thanh truc tlep phu trach cong tac BDTX cap THCS.
Pho6 Hiéu truéng Nguyén Thi Hong Tham truc tiép phu trach cong tac BDTX cap THPT.

- Chi dao céc td chuyén mon t6 chirc sinh hoat chuyén mon, du gio, chia sé kinh
nghiém, hd trg gido vién van dung ndi dung cac mé dun vao thuc tién giang day; kiém
tra san pham, minh chirng, két qua hoc tap va kip thoi hoé tro, xr Iy cac trudng hop cham
tién do hodc chua hoan thanh.

- Phan cong thanh vién lam dau mdi, phdi hop ra sodt gido vién thuoc déi tuong
BDTX; tiép nhén ké hoach cé nhan, theo dai tai khoan, tién do hoc tap, t6 chirc cac hoat
dong chuyen mén hd tro van dung md dun phu hop véi dic thu cép Tiéu hoc va tong
hop hd so, két qua theo thoi han quy dinh.

- Céc Pho Hiéu truéng kiém tra tinh chinh xéc, thong nhét ctia danh sach, dir ligu
trén hé thong, san pham, minh ching va ho so luu; tong hop tién dg. két qua, kho khén,
vudng mic, bdo cao va trinh Hi¢u truéng xem xét, phé duyét.

- Quan 1y tai khoan Admin cua truong; thuc hién dang ky hoc v1en cap nhat va
dbdi chiéu danh sach; hd tro xir ly 16i tai khoan, mat khau, dir liéu va két ndi hé thong.

- Téong hop van ban, danh sach, béo cdo, két qua TEMIS; luu hé so dién tir va ho
so hanh chinh; bao mét tai khoan, khong tu y stra dir liéu ket qua hoc tap.

- B6 phan nhan su phdi hop cép nhat két qua vao ho so phat trién nghé nghiép va
cung cap danh sach nhan su phuc vu ra soat dung doi tugng.

- Tham muu du toan kinh phi, kiém tra murc thu va phuong thite thanh toan; giri
ké toan thyc hién thanh toan, quyét toan theo quy dinh va bao cdo Hiéu trudng.

3. Té trudong, Té phé chuyén mon

Khao séat nhu cau, huéng dan gido vién xay dung ké hoach cé nhan; 1ap danh sach
diing ddi tugng, kiém tra treomg hop thinh giang hogc da dang ky tai don vi khac. Xay
du'ng lich hd trg trong sinh hoat chuyén mén; phan cong giao vién cbt can, dong ngh1ep
hd tro; theo doi tién do hing thang va nhic nhé kip thoi. Kiém tra tinh day du chat
lwong va kha ning van dung clia san pham; xac nhén két qua ctia gido vién trong td, chiu
trach nhiém vé sb liéu bao cao.

4. Quan ly, giao vién tham gia BDTX

Chu dong xay dung ké hoach, tu quan ly tai khoan, tham gia day da, hoan thanh
dung tién do va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cua bai lam, san phém, minh chirng.
Pua kién thirc vao cong tac chuyén mén; tham gia sinh hoat chuyén mén, chia sé kinh
nghiém, ho tro dﬁ)ng nghiép; phan anh kip thoi kho khan cho t6 truong, Ban Gidm hiéu.
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Khong chia sé tai khoan, nhé ngudi hoe hodc lam bai thay; khéng sao chép san pham:;
thue hién dung quy dinh vé ban quyén, dao dirc nghé nghiép, bao mat dir liéu hoc sinh
va sur dung tri tu¢ nhan tao.

X. TO CHUC THU'C HIEN

Ban Giam hiéu, to chuyén moén va cac b phéan lién quan can cr nhiém vu dugc
phén cong trién khai ding tién do; dua ndi dung BDTX vao chuong trinh cong tac va
sinh hoat chuyén mon cia ndm hoc. Khi ¢é van ban méi cua Bo, S¢ Gido duc va Dao
tao, nha truong cép nhat tién dd va huong dan thuc hién; noi dung diéu chinh sé duoc
thong bao chinh thirc dén quan ly, gido vién.

Trén day 1a K& hoach boi dudng thuong xuyén cho quan ly, gido vién Truong
Trung - Tiéu hoc Pétrus Ky ndm hoc 2026-2027. D¢ nghi cac b phan va ca nhén ¢6 lién
quan nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Hoi df“)ng truong, Chi b (bao céo);
- BGH céc cap (dé thyc hién);
- Cac t6 chuyén mon;
- CBQL, giao vién;
- Vin phong, Ké toan;
- Bang PM QLVB;
- Luu: VT. jom—
[ susimen







