
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

 KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 18/05/2026 ĐẾN NGÀY 23/05/2026 – TUẦN 21 (HỌC KỲ II) 
 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

18/05/ 

2026 

Sáng 

- SHDC: Chào cờ; Tuyên truyền; Tổng kết tuần 20-

HK2; Phổ biến kế hoạch làm việc tuần 21-HK2. 

- Dạy, học theo Thời khóa biểu tuần 21-Học kỳ 2. 

- Thỏa thuận dụng giáo viên giảng dạy môn Địa lí. 

- Tổng hợp biên bản họp PHHS các lớp ngày 16/5. 

- Hoàn tất danh sách khen thưởng cá nhân, tập thể 

học sinh chuyển IT in ấn, VP chuẩn bị quà tặng. 

- Các TCM/BP họp xét thi đua Học kỳ 2 trong tổ. 

- Đoàn, Đội. Tổ 

AV và Ngữ văn 

- GV, HS TrH. 

- Hiệu trưởng. 

- T.Thành,c.Thắm 

- PHT H. Thương, 

IT các cơ sở. 

- TTCM, TBP. 

- T/g: 07h00; CS2: tổ chức thi Flashmob 

khối 9; CS3: Kết nạp Đoàn viên và SHCĐ 

“Tháng năm nhớ về sinh nhật Bác Hồ”. 

- T/g: 08h30, tại phòng Hiệu trưởng CS3. 

- T/g: 09h00, gửi vào group Zalo BGH. 

- T/g: 08h00, ra QĐ khen thưởng cá nhân, 

tập thể HS đạt thành tích trong năm học. 

- T/g: Theo lịch1, họp trực tiếp tại các CS. 

Chiều 

- Họp HĐT lần thứ ba năm học 2025-2026. 

- Ban hành QĐ công nhận hoàn thành CT THPT. 

- Tổ chức khảo sát chính thức năng lực ngoại ngữ 

học sinh lớp 11 Năm học 2025-2026. 

- Chủ tịch HĐT. 

- Hiệu trưởng. 

- PHT H. Thắm. 

- T/g: 14h00, tại văn phòng HĐT (CS2). 

- IT in giấy CN hoàn thành, lưu hồ sơ HS. 

- T/g: ca 1 (08h-09h), ca 2 (09h30-10h30), 

ca 3 (14h-15h), theo đường link dưới đây2. 
 

T. BA 

19/05/ 

2026 

Sáng 

- Tổ chức khảo sát cấp chứng nhận HS biết bơi. 

- Tổng hợp khảo sát ý kiến góp ý của học sinh. 

- Demo GV tiếng Anh - cô Trương T. Thiên Duyên 

- Demo GV Mĩ thuật - thầy Trần Vũ Công Đức. 

- BGH, HS THPT 

- T. Hồng Thương 

- BGH, TTCM. 

- BGH, TTCM. 

- T/g: 07h30, tại Hồ bơi Hiệp Thành III. 

- T/g: 09h00, gửi bảng tổng hợp cho HT. 

- T/g: 09h15, lớp 7.6 (P. A202, cơ sở 2). 

- T/g: 10h05, lớp 7.8 (P. A301, cơ sở 2). 

Chiều 

- Hoàn thành báo cáo tổng kết năm học 2025-2026 

gửi Phòng VHXH, Sở GDĐT, Hội đồng trường. 

- Họp GV tham gia tổ chức các HĐ khóa Hè 2026. 

- Khảo sát việc lựa chọn môn thi Tốt nghiệp đối 

với học sinh lớp 9 và 10 làm căn cứ xếp lớp. 

- Hiệu trưởng. 

 

- BGH, GVCH. 

- BGH, GVCN 

- T/g: 13h30, gửi file văn bản (word, pdf) 

và file thống kê excel theo địa chỉ quy định 

- T/g: 14h00, họp trực tuyến giữa các CS. 

- Y/c: tư vấn cho học sinh về chương trình 

GDPT 2018 của cấp THPT trước khi ĐK. 
 

T. TƯ 

20/05/ 

2026 

Sáng 

- Họp Ban đại diện PHHS cấp trường khối Trung 

học: Tổng kết Năm học 2025 – 2026. 

- Họp lớp trưởng các lớp THCS ghi nhận công tác 

dạy học, chăm sóc học sinh trong tháng 05/2026. 

- BGH, BĐH. Ban 

đại diện PHHS. 

- Hiệu trưởng. 

- T/g: từ 09h00-10h30, tại Phòng Truyền 

thống Cơ sơ 2. VP chuẩn bị phòng họp. 

- T/g: 10h50, tại Hội trường (Tầng 8 CS2). 

Mời dự: BGH, BĐH, PTĐ, TB QLNT. 

Chiều 

- Dự tập huấn sử dụng cổng thông tin điện tử lần 2 

- TT, TPCM gửi lại HSSS và BB kiểm tra lần 4. 

- Kiểm tra chéo học bạ, hồ sơ HS NH 2025-2026. 

- Hiệu trưởng. 

- BGH, TCM. 

- GVCN3. 

- T/g: 14h00, dự trực tuyến qua MS Teams 

- T/g: 14h00, gửi PHT H.Thắm, V.Thành. 

- Gửi BB kiểm tra cho BGH trước 23/05. 
 

T. NĂM 

21/05/ 

2026 

Sáng 

- Họp lớp trưởng các lớp THPT ghi nhận công tác 

dạy học, chăm sóc học sinh trong tháng 05/2026. 

- GVCN các lớp gửi lại DSHS đăng ký học hè 2026 

- Hiệu trưởng. 

 

- GVCN. 

- T/g: 10h50, tại phòng B203 (CS3). Mời 

dự: BGH, BĐH, BTĐ, TB QLNT. 

- T/g: 09h30, gửi DS cho PHT tổng hợp. 

Chiều 

- Các Tổ chuyên môn, bộ phận hoàn thành dữ liệu 

chuẩn bị cho công tác xét thi đua Học kỳ 2. 

- Thao giảng môn Sinh học-cô Trần T. Hồng Vinh 

- Họp cùng TT Ngoại ngữ Pétrus Ký: Tổng kết 

năm học và định hướng giảng dạy năm 2026-2027. 

- TTCM, trưởng 

các bộ phận. 

- BGH, TTCM. 

- BGH, BGĐ PEC 

- Y/c: Dữ liệu cần lấy chính xác, thực hiện 

đúng theo quy định của bảng lượng hóa. 

- T/g: 13h55, lớp 12.1 (P. A305, cơ sở 3). 

- T/g: 14h00, tại phòng Hiệu trưởng (cơ sở 

3). Các bộ phận chuẩn bị tài liệu họp. 
 

T. SÁU 

22/05/ 

2026 

Sáng 

- Trù bị tổng kết năm học 2025 – 2026 khối TrH. 

- Chung kết Hội thao các nội dung thi đấu TDTT. 

- Hạn cuối Cb-Gv-NV đăng ký khám sức khỏe. 

- BTC, GV, HS. 

- BTC 

- CB, GV, NV. 

- T/g: 07h00, tại sân trường các Cơ sở. 

- Y/c: Hoàn thành tất cả các ND trước 23/5 

- T/g: Hoàn thành trước 17h00 theo link4. 

Chiều 

- Thi thử lần 17: Kỳ thi Tốt nghiệp THPT 2026. 

- GVCN họp lớp, tổng kết năm học, phát giấy khen 

cho HSTT, thu gom sách cũ, giấy theo KH nhỏ. 

- GV, HS 12. 

- GV, HS TrH.  

 

- T/g: 13h10, Môn thi: 2 môn tự chọn. 

- T/g: Từ 14h00, nơi thu gom sách/giấy do 

thư viện Quy định (lưu ý ghi tên lớp). 
 

T. BẢY 

23/05/ 

2026 

Sáng 

- Lễ tổng kết năm học 2025-2026 khối trung học. 

- Học sinh THCS-THPT nghỉ hè sau Lễ tổng kết. 

- Họp HĐSP khối Trung học: Tổng kết năm học 

2025-2026 và triển khai nhiệm vụ năm học mới. 

- BTC, GV-HS 

- Học sinh TrH. 

- BGH, BĐH. 

 

- T/g: 07h00, tại sân trường các Cơ sở . 

- Lớp 12 học tập bình thường theo TKB. 

- T/g: 09h30, tại Hội trường tầng 8 khu 

hiệu bộ cơ sở 2. TP: GVCH, GVTG. 

Chiều 

- Thi thử lần 17: Kỳ thi Tốt nghiệp THPT 2026. 

- Họp Hội đồng thi đua năm học 2025-2026: xét 

thi đua và đề nghị các danh hiệu thi đua năm học. 

- Hoàn thành Học bạ, hồ sơ sổ sách NH 2025-2026 

- Tổ trưởng chuyên môn, trưởng các bộ phận chuẩn 

bị nội dung, số liệu báo cáo định kỳ lần thứ 11. 

- GV, HS 12. 

- BGH, BĐH, TT-

CM, VP, BQLNT 

- GVCN, GVBM 

- TTCM, trưởng 

các bộ phận. 

- T/g: 13h10, Môn thi: Toán. 

- T/g: 13h15, tại phòng họp CS35, các bộ 

phận lưu ý nhập dữ liệu thi đua cho BGH6. 

- T/g bàn giao cho học vụ trước ngày 24/5. 

- B/c từ 04/05 đến 30/05 và xây dựng KH 

làm việc từ 01/06 đến 27/06 (04 tuần). 

 
1 Tổ Toán [Sáng T2, 08h30]; Tổ KHTN [Chiều T2, 13h30]; Tổ KHXH [Sáng T3, 08h30]; Tổ Ngữ văn [Chiều T3, 13h30]; Tổ CN&NT [Sáng T4, 08h30]; Tổ AV [Chiều T4, 13h30]; 
2 Địa chỉ đường dẫn thực hiện khảo sát https://hoctructuyen.hcm.edu.vn/hoc-truc-tuyen  
3 Yêu cầu: Kiểm tra kỹ thông tin, dữ liệu của học sinh trên cả học bạ và Cơ sở dữ liệu ngành GDĐT  
4 Linh đăng ký khám sức khoẻ https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rXbtr_XzUbsYuXrLtAZq2FcOsf7ahTs4UvomnX3UxEw/edit?usp=sharing 
5 Khối Tiểu học dự họp cùng Khối Trung học từ 15h15 để xét danh hiệu cho cá nhân, tập thể trong trường. 
6 PHT Nguyễn Hồng Thương gửi đường link nhập dữ liệu thi đua cho các tổ chuyên môn, trưởng các bộ phận. Hoàn thành nhập dữ liệu trước 11h00 ngày 21/05/2026. 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


