
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 11/05/2026 ĐẾN NGÀY 16/05/2026 – TUẦN 20 (HỌC KỲ II) 
 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

11/05/ 

2026 

Sáng 

- SHDC: Chào cờ; Tuyên truyền; Tổng kết tuần 19-

HK2; Phổ biến kế hoạch làm việc tuần 20-HK2. 

- Dạy, học theo Thời khóa biểu tuần 20-Học kỳ 2. 

- TB, Tổ chức kiểm tra bù cho HS vắng KT HK2. 

- Chuyển dữ liệu lên phần mềm QL thi TN THPT. 

- Rà soát các công tác chuẩn bị lễ Tri ân và Trưởng 

thành cho học sinh lớp 12 (niên khóa 2023-2026).  

- GVCN khối 6,7,8,10,11 rà soát việc gửi thư mời 

và thông báo nhắc mời PHHS dự họp cuối năm. 

- Đoàn, Đội. 

 

- GV, HS TrH. 

- T.Thành, c.Thắm 

- IT (Minh Quân). 

- Ban tổ chức. 

 

- GVCN. 

- T/g: 07h00; CS2 SHCĐ: Tháng năm nhớ 

về sinh nhật Bác Hồ (tổ Ngữ văn, tổ AV) 

CS3 TTCĐ: tầm quan trọng của muối I-ốt. 

- Kiểm tra bù trong 2 ngày 11,12/5/2026. 

- T/g: 09h00, tài phòng PHT Hồng Thắm. 

- T/g: 09h00 tại phòng họp CS3, duyệt MC 

video kỷ yếu, bài phát biểu, văn nghệ,… 

- Y/c: GVCN thực hiện, BC các công việc 

chuẩn bị cho BGH (thầy Thành, cô Thắm). 

Chiều 

- Phỏng vấn giáo viên Mĩ thuật (1), tiếng Anh (1). 

- Khảo sát ý kiến học sinh Trung học về các mặt 

giảng dạy-chăm sóc của nhà trường trong năm học. 

- Các tổ chuyên môm kiểm tra Hồ sơ sổ sách lần 4. 

- Hoàn thành dự trù kinh phí tổ chức Khóa hè 2026 

- Hiệu trưởng. 

- Văn phòng (IT). 

 

- TTCM, GVBM 

- BGH, BĐH. 

- T/g: 14h00, tại phòng Hiệu trưởng CS3. 

- T/g: IT thực hiện khảo sát từ 11/05 đến 

15/05. BGH tổng hợp kết quả ngày 16/05. 

- T/g kiểm tra từ 11/05 đến 15/05/2025. 

- Y/c: tổng hợp kinh phí gửi cho Kế toán. 
 

T. BA 

12/05/ 

2026 

Sáng 

- Tổ chức thực hiện khảo sát năng lực HS lớp 7. 

- Dự tập huấn “Phổ biến Quy định mới của UBND 

TP về đánh giá SK trên địa bàn TP Hồ Chí Minh”. 

- Gửi thư mời họp Ban đại diện PHHS cấp trường 

năm học 2025-2026 lần 3: Họp tổng kết năm học. 

- PHT V. Thành 

- Hiệu trưởng 

 

- VPCS2, CS3. 

- T/g: 02 ngày (12,13/5) theo lịch của SGD 

- T/g: 08h30, tại Trường Đại học Thủ Dầu 

Một (Số 06, Trần Văn Ơn, P. Phú Lợi). 

- T/g: 09h00, gửi thư mời qua GVCN lớp 

và gửi file mời họp qua Zalo BĐD PHHS. 

Chiều 

- Họp chi bộ Pétrus Ký định kỳ tháng 05/2026. 

- Tổ chức lớp BD cảm tình Đoàn cho HS khối 12. 

- Hoàn thành Điểm thường xuyên, Điểm kiểm tra 

cuối HK2, xếp loại sơ bộ KQHT, KQRL cho HS. 

- Đảng viên. 

- BTĐ, 26 HS12. 

- BGH, GVCN 

lớp 6,7,8,10,11. 

- T/g: 13h30, họp trực tiếp và trực tuyến. 

- T/g: 15h50, ngày 11,13,14/5 tại HT CS3. 

- T/g: trước 17h00, BGH khóa dữ liệu trên 

vnEdu để chuẩn bị công tác xét 2 mặt. 
 

T. TƯ 

13/05/ 

2026 

Sáng 

- Tổ chức Hướng dẫn Kỹ năng lái xe gắn máy an 

toàn cho học sinh địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Duyệt kết quả xếp loại Học tập, Rèn luyện, xét 

lên lớp, danh hiệu, học bổng, cho HS các lớp 6,7,8. 

- Nộp hồ sơ xin miễn thi TN THPT 2026 cho HS1. 

- BĐH, BTĐ Văn 

Phong, HS lớp 10. 

- BGH, GVCN 

các lớp 6,7,8. 

- Cô Phương (VP) 

- T/g: 07h25, tại sân trường cơ sở 3. 07h00 

tổ chức khai mạc, phổ biến chương trình. 

- T/g2: từ 08h00 - 11h00, tại phòng họp Cơ 

sở 2. GVCN chuẩn bị dữ liệu để báo cáo. 

- T/g: 9h30 tại Sở GDĐT TP Hồ Chí Minh 

Chiều 

- Duyệt kết quả xếp loại Học tập, Rèn luyện, xét 

lên lớp, danh hiệu, học bổng, cho HS các lớp 10,11 

- Gửi DS HSNT ở lại đêm 15/5 và sáng ngày 16/05. 

- BGH, GVCN 

các lớp 10,11. 

- BQLNT các CS. 

- T/g3: từ 14h00 - 15h20, tại phòng họp Cơ 

sở 3. GVCN chuẩn bị dữ liệu để báo cáo. 

- T/g: 19h00, gửi cho PHT H. Thương. 
 

T. NĂM 

14/05/ 

2026 

Sáng 

- Tổ chức khảo sát thử nghiệm năng lực ngoại ngữ 

học sinh lớp 11 Năm học 2025 – 2026. 

- Họp xếp loại TĐ HK2 NH 2025-2026 các TCM. 

- PHT H. Thắm. 

 

- BGH, TTCM. 

- T/g: ca 1 (08h-09h), ca 2 (09h30-10h30), 

ca 3 (14h-15h), theo đường link dưới đây4. 

- T/g: 08h15, tại phòng họp Cơ sở 3. 

Chiều 

- Các tổ chuyên môn/bộ phận họp xét thi đua HK2 

NH 2025-2026 cấp tổ. đề xuất Danh hiệu cá nhân. 

- Triển khai kế hoạch khảo sát học sinh biết bơi. 

- TTCM, Trưởng 

các bộ phận. 

- PHT V. Thành 

- T/g: từ 15/5 đến 21/05. PHT H. Thương 

nhận dữ liệu, xét TĐ cấp trường ngày 23/5 

- T/g: 15h00, Triển khai trên PM QLVB.  
 

T. SÁU 

15/05/ 

2026 

Sáng 

- Tổ chức đưa CB, GV, NV hiến máu tình nguyện. 

- Thi thử lần 16: Kỳ thi Tốt nghiệp THPT 2026. 

- Kiểm tra chéo HS thi TN cùng VA3, Marie Curie. 

- Ghi học bạ, hồ sơ học sinh Năm học 2025-2026 

- BTĐ, 04GV. 

- GV, HS 12. 

- C. Thắm, t.Quân 

- GVCN. 

- T/g: 07h00, tại TT VH Phường Phú Lợi. 

- T/g: 07h00, Môn thi: Ngữ Văn 

- T/g: 08h00, tại trường Việt Anh 3.  

- Y/c: Hoàn thành Hồ sơ trước ngày 23/5. 

Chiều 

- Thi thử lần 16: Kỳ thi Tốt nghiệp THPT 2026. 

- Kiểm tra công tác chuẩn bị họp PHHS cuối năm. 

- Hạn cuối các Tổ trưởng chuyên môn, trưởng các 

bộ phận gửi Báo cáo Tổng kết công tác năm học. 

- GV, HS 12. 

- BGH. 

- TTCM. 

 

- T/g: 13h10, Môn thi: Toán. 

- T/g: 16h45, tại phòng học của các lớp. 

- T/g: 17h00, gửi file b/cáo cho HT qua địa 

chỉ E-mail ngocnam46atoan@pek.edu.vn. 
 

T. BẢY 

16/05/ 

2026 

Sáng 

- Học sinh lớp 6-11 nghỉ học theo KH họp PHHS. 

- Thi thử lần 16: Kỳ thi Tốt nghiệp THPT 2026. 

- Họp PHHS các lớp TrH lần thứ 3: Tổng kết năm 

học và thông tin tuyển sinh năm học 2026-2027. 

- Trù bị Lễ tri ân và trưởng thành Học sinh khối 12 

- HS TrH. 

- GV, HS 12. 

- BGH, GVCN, 

VP CS2, CS3. 

- BTC, HS12. 

- HS 9,12 học tập bình thường theo TKB. 

- T/g: 07h00, Môn thi: Tổ hợp 2 môn TC. 

- T/g: từ 08h00 tại phòng học các lớp. GV 

Gửi lại biên bản cho BGH sau buổi họp. 

- T/g: 9h00, tại Hội trường Đại Học TDM. 

Chiều 

- Tổ chức Lễ Tri ân và Trưởng thành cho học sinh 

khối 12 niên khóa 2023 – 2026. 

- Triển khai kế hoạch kiểm tra Hồ sơ HS cuối năm. 

- BTC, HS 12. 

 

- BGH, GVCN. 

- T/g: 15h00, tại Trường Đại học Thủ Dầu 

Một (Số 06, Trần Văn Ơn, P. Phú Lợi). 

- Thời gian GVCN kiểm tra từ 20/5-22/5. 

 
1
 PHT Hồng Thắm, GVCN, PHHS lưu ý chuẩn bị đầy đủ hồ sơ. Liên hệ trước với thầy Võ Văn Bảy– chuyên viên phòng QLCL (Sở GDĐT) để được Hỗ trợ. 

2
 Thời gian xét xếp loại Kết quả học tập và Kết quả rèn luyện của các lớp THCS: Lớp 6 (08h10 – 09h10), Lớp 7 (09h10 – 10g00), Lớp 8 (10h00 – 10h50). 

3
 Thời gian xét xếp loại Kết quả học tập và Kết quả rèn luyện của các lớp THPT: Lớp 10 (14h00 – 14h40), Lớp 11 (14h45 – 15g45). 

4
 Địa chỉ đường dẫn thực hiện khảo sát https://hoctructuyen.hcm.edu.vn/hoc-truc-tuyen 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


