
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 24/11/2025 ĐẾN NGÀY 29/11/2025 – TUẦN 19 (HỌC KỲ I) 
 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

24/11/ 

2025 

Sáng 

- SHDC: Chào cờ; Thực hiện tuyên truyền; Tổng 
kết và trao thưởng các hoạt động SHNK Học kỳ 1. 
- HS học tập theo Thời khóa biểu tuần 19- HK1. 
- Thực hiện HĐ hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng 
niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông”. 
- Dự họp thống nhất công tác triển khai, phân bổ 
số lượng học sinh tham dự cuộc thi HSG cấp TP. 
- Đoàn-Đội tổ chức thăm và tặng quà cho 02 gia 
đình có hoàn cảnh khó khăn trong tháng 11/2025. 

- PT Đoàn, Đội. 
 
- GV, HS. 
- Đoàn thanh niên, 
VP trường. 
- Hiệu trưởng; 
PHT Văn Thành. 
- PT Đoàn - Đội, 
Học sinh lớp 8. 

- T/g: 07h10-07h40, tại sân trường các CS,  
Lưu ý: cần chuẩn bị kịch bản, danh sách 
các lượt nhận thưởng chi tiết. 
- T/g: từ 18-30/11. ĐTN tổ chức HĐ tuyên 
truyền, VP treo băng rôn tại cổng trường1.  
- T/g: 08h30, tại Phòng Văn hóa-Xã hội P 
Phú Lợi (số 438, đường Phú Lợi). 
- T/g: 14h40; địa điểm: P. Chánh Hiệp và 
P. Phú Lợi, mỗi lớp cử đại diện 01 HS. 

Chiều 

- Các tổ chuyên môn thực hiện kiểm tra hồ sơ sổ 
sách lần thứ hai theo kế hoạch. 
- Tiếp tục tham gia cuộc thi trực tuyến tìm hiểu các 
kỳ Đại hội Đảng toàn quốc (tuần thứ 3). 

- TTCM, GVCN, 
  GVBM. 
- Đảng viên. 

- T/g kiểm tra: từ 24/11 đến 29/11/2025, 
gửi biên bản cho BGH trước 02/12/2025. 
- T/g: từ 24/11 đến hết ngày 30/11/2025, 
tại địa chỉ website thi trực tuyến dưới đây2 

 

T. BA 

25/11/ 

2025 

Sáng 

- Góp ý dự thảo về hồ sơ trình Nghị quyết của Hội 
đồng nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh. 
- Hoàn thành đăng ký danh sách thi IOE cấp trường 
- Các bộ môn KT HKI theo hình thức không tập 
trung chuẩn bị thực hiện trong tuần 20 (HKI). 

- Hiệu trưởng. 
 
- GV tổ tiếng Anh. 
- GVBM. 

- T/g: 09h00, gửi về VP S.GDĐT qua link: 
https://forms.gle/Mwgn4BP9bCthUXE87 
- T/g: trước 17h30 (25/11) tại trang ioe.vn 
- Lưu ý: chuẩn bị đề, giấy KT, đăng ký lịch 
KT cho PHT CM, hoàn thành trước 30/11. 

Chiều 
- TTCM/trưởng bộ phận gửi b/c công tác tháng 11, 
KH công tác tháng 12 cho PHT/PGĐĐH (lần 5). 
- Tiếp tục luyện tập Đồng diễn võ nhạc Vovinam. 

- TTCM, TPCM, 
trưởng các BP. 
- 200 HS khối 7,8 

- T/g: 14h00, kỳ b/cáo từ 03/11-30/11, xây 
dựng KH làm việc từ 01/12-28/12/2025. 
- T/g đồng diễn toàn ngành: 01/12/2025. 

 

T. TƯ 

26/11/ 

2025 

Sáng 
- Họp đánh giá, rút kinh nghiệm công tác tổ chức 
SHNK và các hoạt động chào mừng ngày 20/11. 

- BGH, BĐH, PT 
Đoàn-Đội các CS. 

- T/g: 08h30, họp trực tiếp tại CS2, Đoàn-
Đội chuẩn bị những ND KRN cho các HĐ. 

Chiều 

- Các PHT, P.GĐĐH, BQLNT, Đoàn thể gửi báo 
cáo công tác tháng 11, KH làm việc tháng 12/2025. 
- Báo cáo tình hình thực hiện công tác chuẩn bị cho 
giảng dạy chương trình tiếng Anh tích hợp lớp 6. 

- PHT, P.GĐĐH, 
CTCĐ, ĐĐ, NT.  
- Cô Minh Thuy, 
cô Hoài Minh. 

- T/g: 14h00, gửi báo cáo cho HT qua Zalo 
để tổng hợp văn bản họp liên tịch. 
- T/g: 15h00, gửi báo cáo cho Hiệu trưởng, 
và chủ tịch Hội đồng trường. 

 

T. NĂM 

27/11/ 

2025 

Sáng 

- Thao giảng môn Toán-cô Mai Khánh Ngọc. 
- Thao giảng môn tiếng Anh-thầy Ng. Anh Tuấn. 
- Tổ chức thi giải tiếng Anh qua Internet (IOE) cấp 
trường năm học 2025 – 2026 cho khối THCS. 

- BGH, TCM. 
- BGH, TCM. 
- PHT Văn Thành 
TTCM tổ AV. 

- T/g: 08h15, lớp 9.4 (P. A405, Cơ sở 2). 
- T/g: 08h15, lớp 11.5 (P. A206, Cơ sở 3). 
- T/g: tổ chức thi trong 03 ngày 27,28 và 
29/11/2025 ở các khối lớp 6,7,8,9. 

Chiều 

- Họp liên tịch lần 05, thành phần: HĐT, CHI BỘ, 
BGH, BĐH, CTCĐ, BQLNT, ĐOÀN-ĐỘI.  
- Gửi KH tổ chức hoạt động chào mừng kỷ niệm 
81 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam (22/12). 

- Hiệu trưởng. 
 
- Đoàn, Đội. 
 

- T/g: 13h30, tại phòng họp trực tuyến của 
các cấp Tiểu học, THCS và THPT.  
- T/g: 15h00, triển khai đến phần mềm QL 
VB, các bộ phận lưu ý theo dõi thực hiện. 

 

T. SÁU 

28/11/ 

2025 

Sáng 

- Thao giảng môn tiếng Anh-thầy Lê Văn Phước. 
- Thao giảng môn Vật lí-cô Lê Thị Tú. 
- Họp đánh giá tình hình thực hiện Nội quy tháng 
11/2025. Tổ Giám thị chuẩn bị dữ liệu để báo cáo. 
- Đảng viên hoàn thành việc lấy ý kiến-nhận xét 
của Chi ủy nơi cư trú và gửi lại phiếu nhận xét. 

- BGH, TCM. 
- BGH, TCM. 
- BGH, TT-TP tổ 
Giám thị-ĐĐ-TV. 
- Đảng viên. 

- T/g: 09h15, lớp 9.9 (P. B401, Cơ sở 2). 
- T/g: 09h15, lớp 12.4 (P. A402, Cơ sở 3). 
- T/g: từ 09h15-10h00, họp trực tuyến tại 
phòng họp của các cơ sở. 
- T/g: 10h30, Nơi gửi: Đ/c Thị Ất Sa Ma 
Ly, Đ/c H. Thương và Đ/c Thanh Tuyền. 

Chiều 

- Họp TT-TPCM, đánh giá các công tác thực hiện 
chuyên môn tháng 11, triển khai KH tháng 12.  
- Hạn cuối gửi bài tham dự Hội thi “Việt điệu trăng 
thanh” dành cho học sinh khối THCS và THPT. 

- BGH, TT và TP 
tổ chuyên môn. 
- PHT H. Thắm, 
tổ trường tổ Văn. 

- T/g: 13h15, họp theo hình thức trực tiếp 
kết hợp trực tuyến tại phòng họp các cơ sở. 
- T/g: 15h00, các video dự thi đăng tải lên 
Youtobe và gửi link cho BTC qua e-mail3. 

 

T. BẢY 

29/11/ 

2025 

Sáng 

- HS học tập theo thời khóa biểu tuần 19-Học kỳ 1 
- Dự chương trình “TNHN Đại học FPT 2026” với 
chủ đề “FPTO Open Day – Prompt Your Future”. 
- Dự khai mạc Hội thao ngành GDĐT thành phố 
Hồ Chí Minh tại cụm chuyên môn số 12. 
- Họp GVCH khối Trung học: đánh giá, RKN 

công tác tháng 11, triển khai nhiệm vụ tháng 12  

- GV, HS TrH. 
- ĐTN, GVCN, 
GT, HS lớp 12. 
- BGH, BĐH, các 
VĐV thi đấu4. 
- Hiệu trưởng. 

 

 
- T/g: 01 ngày, tại trường Đại học FPT (số 
7Đ. D1, Long Thạnh Mỹ, Thủ Đức). 
- T/g: 07h30, tại Nhà thi đấu trường THPT 
chuyên Hùng Vương (số 593, Đại lộ BD). 
- T/g: Lúc 10h10 (tại Hội trường mỗi cơ 

sở, IT phụ trách kết nối 2 điểm cầu). 

Chiều 
- Gửi phiếu báo KQHT-KQRL tháng 11 cho PHHS 
- Niêm yết danh sách phòng Kiểm tra và lịch Kiểm 
tra cuối Học kỳ 1, năm học 2025-2026. 

- GVCN các lớp. 
- Các PHT phụ 
trách chuyên môn 

- Gửi qua kênh Zalo, TH khác gửi phiếu in 
- T/g: 15h00, HS xem SBD, lịch kt tại sảnh 
và trên module tra cứu. GVCN gửi PHHS. 

 
1 Về Nội dung các khẩu hiệu Văn phòng chọn một trong các nội dung đã được gợi ý theo phụ lục đính kèm cùng công văn 4729/SGDĐT-HSSV ngày 18/11/2025. 
2 Link thi trực tuyến https://thitructuyen.baocaovien.vn/cuoc-thi-truc-tuyen-tim-hieu-cac-ky-dai-hoi-dang-toan-quoc 
3 E-mail gửi link video dự thi: sofia.art.vn@gmail.com 
4 Đại diện BGH: PHT Nguyễn Văn Thành, Đại diện BĐH: PGĐĐH Ma Trọng Tùng; 20 Vận động viên tham dự. 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


