
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 14/07/2025 ĐẾN NGÀY 19/07/2025 – TUẦN 0 (HỌC KỲ I) 

 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

14/07/ 

2025 

Sáng 

- Học sinh lớp 12 học tập theo thời khóa biểu. 

- Công khai kết quả tự đánh giá mức độ CĐS 2025. 

- Họp tổ chuyên môn tháng 07/2025:  XD kế hoạch 

chuyên môn, HĐ ngoại khóa, bồi dưỡng, phụ đạo... 

- GV, HS. 

- PHT H. Thương 

- TTCM.  

 

- Ổn định tổ chức các lớp 6-11 trong tuần. 

- T/g: 09h00, đăng trên website trường. 

- Lưu ý: sau buổi họp thầy/cô ổn định nơi 

làm việc, nhận CSVC lớp chủ nhiệm. 

Chiều 

- Họp chi bộ tháng 07/2025. Lễ kết nạp đảng viên: 

Thanh Bình, Thùy Diệu, Hoàng Quân, Thái Bình . 

- Thông tin học sinh lớp 9 năm học 2024-2025 đến 

nhận bằng Tốt nghiệp Trung học cơ sở. 

- Đón học sinh diện học tập Nội trú NH 2025-2026  

- Chi bộ. 

 

- Văn phòng cơ sở 

2, GVCN lớp 9. 

- Bộ phận Nội trú. 

- T/g: 14h00, Địa điểm họp và làm Lễ kết 

nạp Đảng tại Hội trường (tầng 8) cơ sở 2. 

- T/g nhận bằng: từ ngày 15/07 đến 17h00, 

30/08 tại Văn phòng tuyển sinh cơ sở 2. 

- T/g: từ 17h00 đến 19h00 tại CS2 và CS3. 
 

T. BA 

15/07/ 

2025 

Sáng 

- Học sinh các khối lớp 6,7,8,9 và 10,11 năm học 

2025- 2026 tựu trường theo từng cấp học1. Học 

sinh lớp 12 học tập theo thời khóa biểu. 

- GVCN tổ chức lớp học, Bầu ban cán sự lớp, Giới 

thiệu sơ đồ trường, tìm hiểu nhà bác học Pétrus Ký, 

ý nghĩa logo trường, phổ biến nội quy, thi đua2,… 

- BGH, GV, HS 

và VP các cơ sở. 

 

- GVCN, HS TrH. 

 

- T/g: 06h30, các lực lượng trong trường 

hỗ trợ HS đầu cấp, HS mới về phòng học 

và các thông tin khác nếu HS chưa rõ. 

- T/g: từ 07h30-10h50. Y/c: GVCN triển 

khai kỹ các nội quy, biểu điểm thi đua, có 

dẫn chứng,… nắm bắt tình hình học sinh. 

Chiều 

- Báo cáo tình hình ngày đầu học sinh nhập học. 

- Họp BGH: xét tuyển sinh các hồ sơ mới nộp, rà 

soát hồ sơ trúng tuyển NH 2025-2026 đã duyệt . 

- Hướng dẫn học sinh viết sổ báo bài và thực hiện 

nhiệm vụ trong giờ tự học. 

- TT tổ giám thị. 

- BGH. 

 

- GVCN, HS. 

- T/g: 13h30, báo cáo cho Hiệu Trưởng. 

- T/g: 14h00, tại phòng Hiệu trưởng CS3, 

Các PHT tập hợp hồ sơ đã duyệt để KT. 

- T/g: từ 15h50 đến 16h30, tại phòng học 

của các lớp, y/c thực hiện tốt giờ tự học. 
 

T. TƯ 

16/07/ 

2025 

Sáng 

- Công bố kết quả thi Tốt nghiệp THPT 2024. 

- Dự tổng kết Kỳ thi tốt nghiệp trung học phổ thông 

năm 2025 theo triệu tập của Sở GDĐT. 

- Học sinh các lớp học tập, triển khai chương trình 

năm học mới 2025 – 2026 theo thời khoá biểu. 

- Sở GDĐT. 

- Hiệu trưởng. 

 

- GV, HS. 

 

- T/g: 08h00, trên công thông tin3 SGD. 

- T/g: 09h00, tại trung tâm GDTX-BDNV 

cơ sở 2 (Đ.30/4, đối diện trường VMĐ). 

- Lưu ý: GV hướng dẫn PP học tập bộ môn 

để HS có sự chuẩn bị, học tốt trong năm. 

Chiều 

- Gặp tư vấn xây dựng kế hoạch và triển khai thực 

hiện chương trình tiếng Anh tích hợp THCS4. 

- Thu nhận đơn phúc khảo và lập danh sách phúc 

khảo kết quả thi Tốt nghiệp THPT 2025 (nếu có). 

- BGH (TiH, TrH) 

TT, C.Minh, C.Hậu 

- PHT H. Thắm. 

 

- T/g: 13h30, tại phòng họp CS2. VP cơ sở 

2 hỗ trợ xe đưa 2 tư vấn đến làm việc5. 

- T/g: Từ ngày 16/07 đến hết ngày 25/07, 

HS nộp đơn phúc khảo (nếu có) tại VP. 
 

T. NĂM 

17/07/ 

2025 

Sáng 

- Họp tổng kết công tác Ôn tập và Tổ chức các hoạt 

động Sinh hoạt ngoại khóa hè 2025. 

- HS đăng ký, điều chỉnh nguyện vọng xét tuyển 

vào Đại học (không giới hạn số lần) theo quy định. 

- BGH, BĐH, ĐĐ 

 

- GVCN, HS 12 

(NH 2024-2025). 

- T/g: 08h00, tại phòng họp trực tuyến của 

khối THCS và THPT. 

- T/g: từ ngày 16/07 đến 17h00, 28/7/2025 

trên hệ thống thi và xét tuyển Đại học. 

Chiều 
- Ban hành Kế hoạch thực hiện công tác chuyên 

môn trong năm học mới 2025-2026. 

- BGH Tiểu học, 

Trung học. 

- T/g: 14h00, triển khai đến các TCM và 

trên phầm mềm quản lý Văn bản Biconsi. 
 

T. SÁU 

18/07/ 

2025 

Sáng 

- Lập danh sách học sinh trúng tuyển vào lớp 10 đề 

nghị Sở GDĐT Tp. HCM cấp giấy chứng nhận. 

- Cấp tài khoản sử dụng kho học liệu điện tử cho 

giáo viên nghiên cứu, sử dụng trong năm học mới6. 

- Học vụ THPT. 

 

- PHT V. Thành. 

PHT Hồng Thắm 

- Y/c: Sau khi gửi danh sách cho SGD, HS 

tuyển sau phải làm thủ tục chuyển trường. 

- Y/c: gửi đến các TCM triển khai cho giáo 

viên sử dụng tại địa chỉ https://olm.vn/ 

Chiều 

- Ra thông báo quy định thời gian tổ chức sinh nhật 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội CMHS năm 

học mới 2025 - 2026 ở các lớp, các cấp học. 

- Đoàn thanh niên. 

- Hiệu trưởng. 

- T/g: 14h00, triển khai đến GVCN các lớp 

- T/g: ngày 02/08, PHHS từ khối 6 đến 11 

họp vào 08h00; PH lớp 12 họp vào 14h30. 
 

T. BẢY 

19/07/ 

2025 

Sáng 

- Học sinh Trung học học tập theo thời khóa biểu. 

- In giấy chứng nhận tốt nghiệp THPT năm 2025 

(tạm thời) cho học sinh. 

- Học vụ khối THPT chuẩn bị học bạ và các loại 

Giấy chứng nhận liên quan (bản chính). 

- GV, HS TrH. 

- Minh Quân (IT). 

 

- Học vụ. 

 

- T/g: Hoàn thành trước ngày 22/07 để lưu 

vào hồ sơ gốc cho học sinh. 

- T/g: Hoàn thành trước 22/07 để trả cho 

học sinh lớp 12 năm học 2024-2025. 

Chiều 
- Lớp 12 học tập bình thường theo thời khóa biểu. 

- Dự tập huấn7: ƯD Trí tuệ nhân tạo trong dạy, học 

- GVCN, HS 12. 

- CBQL-GV 

 

- T/g: 14h00 ngày 12/7, 19/7, 26/7 và 2/8. 

 
1 THCS: Khu dân cư Hiệp Thành 3 (Phường Phú Lợi); THPT: Số 2, đường Trần Văn Ơn (Phường Phú Lợi). 
2 Ngoài quy định chung, GVCN các lớp có xây dựng nội quy riêng của lớp cần dựa trên đặc điểm tâm lý của học sinh và phù hợp với các giá trị cốt lõi của nhà trường. 
3 Cổng thông tin điện tử Ngành Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh: https://hcm.edu.vn/homehcm 
4 Mời dự: HĐT (cô Xuân Mai), BGH (Thầy Nam, Cô Sa Ma Ly, thầy Thương, thầy Thành), TTNN (Cô Duyên, cô Nhi), Phòng chương trình (Cô Nhung), TTAV-THCS (cô Thuy). 
5 Địa điểm đón: Landmark 81, Nguyễn Hữu Cảnh, Quận Bình Thạnh, Thành phố Hồ Chí Minh. 
6 Các TTCM chú ý yêu cầu GVBM thống kê số lượt sử dụng kho học liệu và báo cáo hàng tháng cho BGH trong mỗi kỳ họp GVCH. 
7 Link tham gia và Link Bài Ghi hình của các buổ học xem tại đây: https://vnfeai.notion.site/ 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 

https://hcm.edu.vn/homehcm
https://vnfeai.notion.site/

