
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

 KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 16/06/2025 ĐẾN NGÀY 21/06/2025 – TUẦN 4 (HÈ 2025) 

 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

16/06/ 

2025 

Sáng 

- Khối trung học thực hiện thời gian biểu mới trong 

ngày theo kế hoạch ôn tập và trải nghiệm hè. 

- Học sinh lớp 12 (năm học 2024 – 2025) tiếp tục 

ôn thi TN THPT 2025 theo thời khoá biểu. 

- Học sinh các lớp ôn tập hè 2025 nhập học theo 

danh sách đăng ký (từ lớp 6 đến lớp 11).  

- Tập trung học sinh lớp 12 (năm học 2025 – 2026) 

học tập chương trình chính khóa. 

- Họp cùng trung tâm Ngoại ngữ Pétrus Ký. 

- GV, HS, bộ phận 

BV (bấm chuông). 

- BGH, GVCN và 

HS 12.  

- BGH, GVCN hè 

VP các cơ sở. 

- BGH, GVCN 12, 

VP cơ sở 3. 

- HT, TTNN PEC. 

- T/g: Áp dụng từ 16/06/2025 đến hết ngày 

12/07/2025 cho tất cả các khối lớp. 

- GVCN lớp TB đến HS và PH thời gian 

tập trung vào nội trú từ 17h00 ngày 22/06. 

- T/g: 07h30, các lớp THCS học tại Cơ sở 

2, các lớp THPT học tại Cơ sở 3. 

- T/g: từ 07h30-07h50 ổn đinh lớp, 07h55-

08h40 GVCN sinh hoạt-tổ chức lớp học. 

- T/g: 08h30, tại phòng Hiệu trưởng (CS3) 

Chiều 

- Báo cáo tình hình HS nhập học ngày đầu tiên. 

- Xây dựng biểu mẫu viết Nhận xét - Đánh giá học 

sinh học hè theo từng tuần. 

- Giám thị. 

- PHT V. Thành, 

PHT Hồng Thắm. 

- T/g : 14h00, báo cáo cho Hiệu trưởng. 

- Y/c: GVCN, GVBM lớp có thể thực hiện 

được việc nhận xét, đánh giá trực tuyến.   
 

T. BA 

17/06/ 

2025 

Sáng 

- Tiếp tục phỏng vấn, demo nhân sự giáo viên bổ 

sung cho năm học mới 2025-2026. 

- Họp trao đổi chuyên môn, ký thỏa thuận làm việc 

với giáo viên mới tuyển dụng cho NH 2025-2026. 

- BGH, BP nhân 

sự các cơ sở. 

- BGH, Gv GDTC 

tiếng Anh, KHTN 

- Phỏng vấn GV ứng tuyển công tác Đoàn 

đội THCS, GV giảng dạy bộ môn Toán1. 

- T/g: 08h30, tại phòng Hiệu trưởng (cơ sở 

2), bộ phận Học vụ liên hệ mời dự họp. 

Chiều 

- Họp công tác tuyển sinh đầu cấp lớp 6, lớp 10 và 

các lớp 7, 8, 9, 11 năm học 2025 – 2026. 

- Xây dựng dự thảo quy chế hoạt động chuyên môn 

trong năm học 2025-2026. 

- BGH. 

 

- PHT V. Thành, 

PHT Hồng Thắm. 

- T/g: 14h00, tại P. Hiệu trưởng (CS3), học 

vụ chú ý cập nhật dữ liệu tuyển sinh mới. 

- Gửi cho các TCM xem góp ý trước 25/6, 

TCM gửi lại góp ý bằng VB trước 05/7.  
 

T. TƯ 

18/06/ 

2025 

Sáng 

- Hạn cuối các cơ sở  gửi góp ý quy chế tuyển sinh 

các cấp học năm học 2025-2026  

- Họp triển khai chương trình tiếng Anh TrH. 

- BGH, BĐH. 

 

- Chủ tịch HĐT. 

- T/g: 09h00, gửi cho Thư ký Hội đồng 

trường tổng hợp qua kênh Zalo. 

- T/g: 10h30, tại văn phòng HĐT (CS2). 

Chiều 

- Họp đánh giá công tác tổ chức HĐTN,SHNK NH 

2024-2025 và phương hướng HĐ NH 2025-2026. 

- Gửi kết quả xét thi thử tốt nghiệp 2025 lần thứ 13 

- BGH, BĐH, Bí 

thư Đoàn trường. 

- PHT H. Thắm. 

- T/g: 14h00, tại phòng Hiệu trưởng (CS3) 

PHT H. Thương, BTĐ V. Phong báo cáo. 

- T/g: 15h00, gửi vào group Zalo TTCM. 
 

T. NĂM 

19/06/ 

2025 

Sáng 

- Gửi hồ sơ về Hội đồng thi đua khen thưởng Sở 

GDĐT: bản in, PDF bản chính, file word, excel. 

- Họp lớp trưởng các lớp ôn tập hè khối THCS. 

- PHT H. Thương. 

 

- BGH, BĐH, NT 

- T/g: 09h00,nơi nhận: VP Sở và qua email 

thiduakhenthuong@sgdbinhduong.edu.vn 

- T/g: 10h40, tại phòng truyền thống CS2 

Chiều 
- Báo cáo tình hình học sinh chuyển đến, đi, nghỉ 

học và tính hiệu suất đào tạo NH 2024-2025. 

- PHT V. Thành, 

PHT Hồng Thắm. 

- T/g: 15h00, y/c: lập danh sách học sinh 

chuyển đến, đi, nghỉ học, gửi group BGH. 
 

T. SÁU 

20/06/ 

2025 

Sáng 

- Thi thử Tốt nghiệp THPT năm 2025 (lần thứ 14). 

- Kiểm tra công tác chuẩn bị vật dụng cho học sinh 

lớp 12 dự thi Tốt nghiệp THPT 2025. 

- Họp lớp trưởng các lớp ôn tập hè và lớp 12 THPT. 

- GV, HS lớp 12. 

- BGH, văn phòng 

Cơ sở 3. 

- BGH, BĐH, NT. 

- T/g: 07h30, Môn thi: Ngữ văn. 

- T/g:09h00, các vật dụng được phép đem 

vào phòng thi, CCCD, giấy báo dự thi,… 

- T/g: 10h40, tại phòng học B203 cơ sở 3. 

Chiều 

- Thi thử Tốt nghiệp THPT năm 2025 (lần thứ 14). 

- Họp báo cáo công tác chuẩn bị năm học mới. 

- HS kết thúc tuần đầu ôn tập và trải nghiệm hè. 

- GV, HS lớp 12. 

- Chủ tịch HĐT. 

- GV, HS. 

- T/g: 13h10, Môn thi: Toán. 

- T/g: 14h00, tại văn phòng HĐT (CS2). 

- GVCN gửi phiếu ĐG trong tuần cho PH2. 
 

T. BẢY 

21/06/ 

2025 

Sáng 

- Thi thử Tốt nghiệp THPT năm 2025 (lần thứ 14). 

- Kiểm tra CSVC nội trú chuẩn bị đón học sinh 12. 

- XD quy chế làm việc trong BGH NH 2025-2026. 

- GV, HS lớp 12. 

- BGH, BĐH CS3 

- Hiệu trưởng. 

- T/g: 07h30, Môn thi: 02 môn tự chọn. 

- T/g: 09h00, tại khu nội trú khối THPT. 

- Triển khai đến thành viên BGH trước 1/7 

Chiều 
- Học sinh lớp 12 Ôn thi TN THPT 2025 theo TKB 

- Xây dựng dự thảo cấp học bổng NH 2025-2026. 

- GVBM, HS 12. 

- BGH. 

- Lưu ý áp dụng cho cả 2 khối 12 đang học. 

- Trình HĐT phê duyệt trước ngày 15/7. 
 

C. N 

22/06 
Chiều 

- Tập trung HS lớp 12 năm học 2024 – 2025 chuẩn 

bị thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 vào nội trú. 

- BGH,GVCN,VP 

BQLNT, HS12. 

- T/g: Từ 17h00-19h00, GVCN, VPCS3, 

BQLNT sắp xếp chỗ ở cho học sinh. 

 

 
1 PHT Nguyễn Văn Thành chuẩn bị thông tin tiết dạy demo gửi đến ứng viên. 
2 Gửi qua Zalo, trường hợp Phụ huynh không sử dụng các kênh thông tin nhận thư điện tử, GVCN in phiếu Nhận xét, đánh giá gửi qua HS, phụ huynh xác nhận vào phiếu.   

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


