
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 09/06/2025 ĐẾN NGÀY 14/06/2025 – TUẦN 3 (HÈ 2025) 

 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

09/06/ 

2025 

Sáng 

- Học sinh lớp 12 (năm học 2024 – 2025) tiếp tục 

ôn thi TN THPT 2025 theo thời khoá biểu. 

- Thông báo tập trung học sinh lớp 12 năm học mới 

2025 – 2025 lần thứ nhất. 

- Thông báo tập trung học sinh đăng ký ôn tập hè1 

năm 2025 lần thứ nhất. 

- Hoàn tất hồ sơ kết nạp Đảng viên mới năm 2025. 

- BGH, GVCN và 

Học sinh khối 12.  

- VP (bộ phận IT), 

GVCN 11. 

- VP (bộ phận học 

vụ), GVCN lớp hè 

- Chi bộ. 

- Lưu ý: giữ ổn định tổ chức lớp học, ôn 

tập và thi thử đến hết ngày 24/06/2025. 

- T/g: 09h00, gửi tin nhắn qua hệ thống 

vnEdu và qua group Zalo của các lớp. 

- T/g: 09h00, gửi tin nhắn/gọi điện thông 

báo qua SĐT và Zalo của phụ huynh. 

- T/g: 10h00, hồ sơ 2HS (12.1), 2GV(CS1) 

Chiều 

- Hoàn thành kết chuyển qua module ký Học bạ 

điện tử học sinh năm học 2024-2025. 

- Báo cáo số lượng GV, PH và Học sinh tham gia 

khảo sát triển khai thực hiện CT GDPT năm 2018. 

- BGH, GVBM, 

GVCN. 

- TTCM, GVCN. 

- T/g: 15h00, thực hiện ký số theo thứ tự: 

GVBM → GVCN → HT → Đóng dấu. 

- T/g: 16h00, TTCM gửi số liệu tổ, GVCN 

gửi số liệu PH-HS cho PHT Văn Thành2. 
 

T. BA 

10/06/ 

2025 

Sáng 

- Họp công tác tuyển sinh đầu cấp lớp 6, lớp 10 và 

các lớp 7, 8, 9, 11 năm học 2025 – 2026. 

- Luyện tập cho học sinh tham gia Cuộc thi “FPTU 

AI và Robotics Challenge 2025”. 

- BGH. 

 

- Cô Mỹ Thẩm, 

thầy Nguyên Vũ. 

- T/g: 08h00, tại P. Hiệu trưởng (Cơ sở 3), 

học vụ chú ý cập nhật dữ liệu TS mới. 

- T/g: 05 tuần từ 03/6/2025 đến 04/7/2025, 

dự thi vòng 2 trong các ngày 05,06/7/2025 

Chiều 

- Dự thảo biên chế các TCM năm học 2025-2026. 

- Gửi thư cảm ơn các thầy/cô GVTG không tiếp 

tục cộng tác với nhà trường trong năm học mới. 

- Gửi hồ sơ đánh giá chuẩn HT-CB-GV năm 2025. 

- Hiệu trưởng. 

- BGH, VP. 

 

- PHT H. Thương 

- Ra QĐ thành lập các tổ CM trước 30/06. 

- T/g: 15h00, BGH gửi danh sách GV, văn 

phòng soạn thư cảm ơn và gửi trực tiếp. 

- T/g: 16h00, gửi cho Phòng TCCB (SGD) 
 

T. TƯ 

11/06/ 

2025 

Sáng 

- Phỏng vấn giáo viên tiếng Anh: cô Đào Ngọc Nhã 

- Họp triển khai công tác dạy hè 2025 và Phân công 

giảng dạy lớp 12 năm học 2025-2026. 

- BGH. 

- BGH, GV nhận 

được TB mời họp. 

- T/g: 09h00, tại phòng Hiệu trưởng CS3. 

- T/g: 10h45, hình thức: họp trực tiếp3 kết 

hợp trực tuyến, BGH gửi ID và mật khẩu. 

Chiều 

- Gửi kết quả xét thi thử tốt nghiệp 2025 lần thứ 12 

- Sao lưu dữ liệu năm học 2024-2025 trên hệ thống 

vnEdu, lưu trữ qua máy chủ của trường. 

- PHT H. Thắm. 

- PHT H. Thương. 

- T/g: 15h00, gửi vào group Zalo TTCM. 

- T/g: 17h00, sao lưu Dữ liệu học sinh các 

lớp học, sổ GTGĐ các lớp, Học bạ,… 
 

T. NĂM 

12/06/ 

2025 

Sáng 

- Xây dựng và triển khai kế hoạch đưa-đón học 

sinh khối 12 dự thi tốt nghiệp THPT 2025. 

- Hoàn thành danh sách học sinh các lớp học hè, 

học sinh lớp 12 năm học 2025 – 2026. 

- BGH. 

 

- BGH. 

- T/g: 09h00, triển khai trên vnEdu, các bộ 

phận chú ý theo dõi, thực hiện. 

- T/g: 10h00, giao GVCN thông tin họ tên 

học sinh, số điện thoại liên hệ phụ huynh. 

Chiều 

- Kiểm tra thông tin, in giấy báo dự thi cho học 

sinh tham dự kỳ thi Tốt nghiệp THPT 2025. 

- Liên hệ ứng viên bộ môn Toán mời phỏng vấn.  

- PHT H Thắm, IT 

(Minh Quân). 

- BP nhân sự CS3.  

- T/g: Hoàn thành trước ngày 15/06/2025. 

Lưu ý: cho học sinh ký xác nhận thông tin. 

- T/g phỏng vấn: 08h30 (18/06) tại cơ sở 3 
 

T. SÁU 

13/06/ 

2025 

Sáng 

- Họp BGH, BĐH quyết định công tác tổ chức các 

lớp ôn tập hè 2025 và lớp 12 năm học mới. 

- Triển khai kế hoạch tập huấn hè 2025 cho đội ngũ 

giáo viên cơ hữu, tổ chuyên môn. 

- BGH, BĐH.  

 

- BGH, TTCM. 

 

- T/g: 08h00, tại P. Hiệu trưởng (cơ sở 2), 

QĐ công tác tổ chức, công tác chuyên môn 

- T/g: 09h00, triển khai trên vnEdu, các bộ 

phận chú ý theo dõi, thực hiện. 

Chiều 

- Thi thử Tốt nghiệp THPT năm 2025 (lần thứ 13). 

- Rà soát, kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị cho giai 

đoạn ôn tập hè và Học tập của lớp 12 mới. 

- GVBM, HS 12. 

- BGH, BĐH. 

- T/g: 13h10, Môn thi: Toán.  

- T/g: 14h00, Ghi chú:  Thực hiện kiểm tra 

theo từng cơ sở và từng cấp học. 
 

T. BẢY 

14/06/ 

2025 

Sáng 

- Thi thử Tốt nghiệp THPT năm 2025 (lần thứ 13). 

- Niêm yết4 danh sách học sinh đăng ký ôn tập hè 

và danh sách học sinh lớp 12 NH 2025 – 2026. 

- Thông báo tập trung học sinh lớp 12 năm học mới 

2025 - 2026 lần thứ hai.  

- Thông báo tập trung học sinh đăng ký ôn tập hè5 

năm 2025 lần thứ hai. 

- GVBM, HS 12. 

- BGH. 

 

- VP (bộ phận IT), 

GVCN 12 (mới). 

- VP (bộ phận học 

vụ), GVCN lớp hè 

- T/g: 07h30, Môn thi: 02 môn tự chọn. 

- T/g: 08h00, niêm yết thông tin học sinh, 

GVCN, sơ đồ lớp học tại bảng thông báo. 

- T/g: 09h00, gửi tin nhắn qua hệ thống 

vnEdu và qua Zalo của phụ huynh. 

- T/g: 09h00, gửi tin nhắn/gọi điện thông 

báo qua SĐT và Zalo của phụ huynh. 

Chiều 

- Học sinh lớp 12 Ôn thi TN THPT 2025 theo TKB 

- Các Đảng viên được phân công nộp bài tham gia 

cuộc thi chính luận. 

- GVBM, HS 12. 

- Đảng viên. 

 

- Nộp về Ban tuyên giáo & Dân vận Thành 

uỷ tổng hợp gửi Ban Tuyên giáo tỉnh. 
 

 
1 Nội dung thông báo tập trung học sinh lần 1: thông báo thời gian tập trung (07h00 sáng thứ Hai 16/06/2025), chế độ học tập (bán trú, nội trú, ngoại trú của học sinh), thông tin GVCN hè. 
2 PHT Văn Thành tổng hợp số liệu báo cáo Phòng GDĐT thành phố Thủ Dầu Một theo mẫu. 
3 Địa điểm họp trực tiếp: Phòng Hiệu trưởng (cơ sở 3). 
4 PHT Hồng Thắm upload dữ liệu lớp Ôn tập hè và lớp 12 (mới) lên Module tra cứu để học sinh, phụ huynh nắm thông tin. 
5 Nội dung thông báo tập trung học sinh lần 2: TB địa điểm học tập, thời khoá biểu, các đồ dùng (sách, vở, tài liệu, đồng phục,…) cần thiết chuẩn bị cho ngày học tập đầu tiên 16/06/2025. 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


