
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 26/05/2025 ĐẾN NGÀY 31/05/2025 – TUẦN 1 (HÈ 2025) 

 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

26/05/ 

2025 

Sáng 

- Học sinh từ lớp 6 đến lớp 11 nghỉ hè theo KH. 

- Học sinh lớp 12 ôn thi TN THPT 2025 theo TKB. 

- Các tổ chuyên môn, các bộ phận (VP, Nội trú,..) 

họp xét thi đua HK2 năm học 2024 - 2025. 

- Họp xét xếp loại thi đua các tổ chuyên môn. 

- Phát động cuộc thi “Vẽ tranh tuyên truyền phòng 

chống ma túy và tác hại của ma túy1” năm 2025. 

- Học sinh. 

- GV, HS 12. 

- TTCM, Trưởng 

các bộ phận. 

- BGH, TT-TPCM 

- Đoàn thanh niên, 

tổ CN và NT. 

- T/g nghỉ hè từ 26/05 đến hết 15/06/2025. 

- Ôn tập và thi thử đến hết ngày 24/06. 

- T/g: từ 08h00, họp trực tiếp tại cơ sở 3. 

Phòng họp do các TTCM quy định. 

- T/g: 10h00, tại phòng họp cơ sở 3. 

- Lưu ý: lựu chọn học sinh tham dự. Số TP 

dự thi tối đa: THCS (5TP) + THPT (5TP).  

Chiều 

- Họp ban tuyển sinh NH 2025-2026 (TiH + TrH). 

- TTCM/trưởng bộ phận gửi b/c công tác tháng 05, 

KH công tác tháng 06 cho PHT/BĐH (lần 11). 

- Kiểm tra chéo học bạ, hồ sơ HS NH 2024-2025. 

- BGH, BĐH. 

- TTCM, TPCM, 

trưởng các BP. 

- GVCN các lớp. 

- T/g: 14h00, tại phòng Hiệu trưởng CS3. 

- T/g: 14h00, Kỳ b/c từ 05/05-31/05, xây 

dựng KH làm việc từ 02/06-28/06/2025. 

- Gửi BB kiểm tra cho BGH trước 30/05. 
 

T. BA 

27/05/ 

2025 

Sáng 

- Họp cùng TT Ngoại ngữ Pétrus Ký2: Tổng kết 

năm học và định hướng giảng dạy năm 2025-2026. 

- Báo cáo số liệu CB-GV-NV đã gửi góp ý Dự thảo 

sửa đổi, bổ sung Hiến pháp năm 2013 qua VNeID. 

- BGH, BĐH. 

 

- TTCM, BGH, 

BĐH các cơ sở. 

- T/g: 08h30, tại phòng Hiệu trưởng (cơ sở 

3). Văn phòng CS3 chuẩn bị tài liệu họp. 

- T/g: 09h00, gửi số liệu qua Zalo cho HT 

tổng hợp báo cáo SGD trước ngày 28/05. 

Chiều 

- Họp xét thi đua Học kỳ 2 năm học 2024-2025 cho 

CB-GV-NV khối Trung học. 

- Các PHT, P.GĐĐH, BQLNT, CĐ, CTĐ gửi báo 

cáo công tác tháng 05, KH làm việc tháng 06/2025. 

- BGH, BĐH, TT-

TPCM, VP, NT. 

- PHT, P.GĐĐH, 

CTCĐ, ĐĐ, NT. 

- T/g: 13h00, tại phòng họp CS2, các bộ 

phận lưu ý nhập dữ liệu thi đua về BGH3. 

- T/g: 14h00, gửi báo cáo cho HT qua Zalo 

để tổng hợp văn bản họp liên tịch. 
 

T. TƯ 

28/05/ 

2025 

Sáng 

- Họp Hội đồng sư phạm khối Trung học: Tổng 

kết năm học 2024-2025. 

- GVCN bàn giao học bạ cho Học vụ các cơ sở. 

- BGH, BĐH. 

 

- GVCN, Học vụ 

- T/g: 08h00, tại Hội trường tầng 8 khu 

hiệu bộ cơ sở 2. 

- Y/c: kiểm tra số lượng, ký nhận đầy đủ. 

Chiều 

- Họp Hội đồng thi đua năm học 2024-2025: xét 

thi đua và đề nghị các danh hiệu thi đua năm học. 

- Thông báo cho cá nhân, các TCM đạt danh hiệu 

thi đua viết báo cáo thành tích4. 

- HĐTĐ. 

 

- BGH. 

 

- T/g: Từ 14h00 đến 16h30 tại phòng họp 

cơ sở 3. Các CS chuẩn bị số liệu xét duyệt.  

- Thời gian nộp báo cáo thành tích của cá 

nhân, tập thể trước ngày 31/05/2025. 
 

T. NĂM 

29/05/ 

2025 

Sáng 

- Dự tập huấn nghiệp vụ lưu trữ hồ sơ, tài liệu thuộc 

lĩnh vực Giáo dục và Đào tạo. 

- Họp liên tịch lần 11, thành phần: HĐT, CHI 

BỘ, HĐCM, BĐH, ĐĐ, TTVP, CTCĐ, BQLNT. 

- Tham dự Lễ trao giải Hội thi Tin học trẻ tỉnh Bình 

Dương lần thứ XXIX năm 2025. 

- PHT V. Thành 

 

- BGH. 

 

- PHT H. Thắm. 

- T/g: 7h00, tại trường ĐH Tôn Đức Thắng 

(P. Tân Phong, Quận 7, TP. Hồ Chí Minh)  

- T/g: 08h00, tại phòng họp trực tuyến 

của các cấp Tiểu học, THCS, THPT. 

- T/g: 08h00, tại TT Hội nghị và Triển lãm 

tỉnh (Đ. Hùng Vương, phường Hòa Phú). 

Chiều 

- Giáo viên dọn dẹp, tổng vệ sinh nơi làm việc. 

- BGH xét tuyển sinh lớp 6, lớp 10 NH 2024-2025. 

- Hoàn thành báo cáo tổng kết năm học 2024-2025 

gửi Phòng GDĐT5, Sở GDĐT6, Hội đồng trường. 

- GV các cơ sở 

- BGH TrH. 

- Hiệu trưởng. 

- Y/c: gỡ bỏ các đồ trang trí cá nhân. 

- T/g: 14h00, tại phòng HT (Cơ sở 3). 

- T/g: 16h00, gửi file văn bản (word, pdf) 

và file thống kê excel theo địa chỉ quy định 
 

T. SÁU 

30/05/ 

2025 

Sáng 

- Chạy thử chương trình7 tổ chức Lễ tri ân-Trưởng 

thành cho học sinh lớp 12 niên khóa 2022-2025. 

- Hạn cuối các cá nhân, TCM đạt danh hiệu thi đua 

nộp báo cáo thành tích. 

- Nộp biên bản kiểm tra chéo HB, hồ sơ học sinh. 

- BTC. 

 

- Các tổ, cá nhân 

nhận danh hiệu. 

- GVCN. 

- T/g: từ 08h30, tại nhà hàng Tiamo (Phú 

Thịnh). RKN thực hiện vào buổi chiều. 

- T/g: 9h00, nơi nhận:  PHT Hồng Thương 

(nộp file, số cuốn b/c thành tích theo y/c). 

- T/g: 10h00, nộp lại cho các PHT c/môn. 

Chiều 

- Báo cáo kết quả xét thử tốt nghiệp THPT lần 11 

- Tổ chức lễ Tri ân và Trưởng thành cho học sinh 

khối 12 niên khóa 2022 – 2025. 

- PHT H. Thắm. 

- BTC. 

- T/g: 14h00, gửi vào group Zalo TTCM. 

- T/g: từ 15h00-15h30, tại nhà hàng Tiamo 

HS nội trú lớp 12 ra về sau buổi lễ. 
 

T. BẢY 

31/05/ 
 

- Học sinh lớp 12 được nghỉ theo kế hoạch. 

- CB-GV-NV (theo danh sách đăng ký) tham quan, 

nghĩ dưỡng hè tại Đà Lạt và Phan Thiết. 

- GV dạy hè lưu ý làm kế hoạch ôn tập 4 tuần hè. 

- Học sinh 12. 

- CB-GV-NV 

 

- GVBM. 

- Lớp 12 ôn tập trở lại từ ngày 02/06/2025. 

- T/g: các ngày 31/05 và 01,02/06/2025. 

Khởi hành lúc 05h30 tại cơ sở 2. 

- T/g dạy hè từ ngày 16/06 đến 12/07/2025 
 

 
1
 Thời gian nhận tác phẩm: Từ 08 giờ 00 ngày 30/5/2025 đến 16 giờ 30 ngày 04/6/2025. 

2
 Mời dự họp cùng trung tâm Ngoại ngữ: Cô Trần Xuân Mai (PCT Hội đồng trường), thầy Trịnh Bá Tùng (Hội đồng chuyên môn). 

3
 PHT Nguyễn Hồng Thương gửi đường link nhập dữ liệu thi đua cho các tổ chuyên môn, trưởng các bộ phận. Hoàn thành nhập dữ liệu trước 11h00 ngày 27/05/2025. 

4
 Nộp file, quyển báo cáo thành tích cho PHT Nguyễn Hồng Thương (số lượng, hình thức BGH quy định cụ thể đối với từng loại danh hiệu). 

5 Link: docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf3UB398ZG2JgawbQNQC3u0cAOe5grUkENBE6CT6mOhTg9EOA/viewform?usp=sharing&ouid=110038941146881525355 
6 E-mail nhận file báo cáo: gdtrh@sgdbinhduong.edu.vn đồng thời gửi qua phần mềm quản lý văn bản. 
7
 Chạy thử đội lễ tân, MC, Văn nghệ, phát thử kỷ yếu và các công tác hậu cần khác. 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


