
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 12/05/2025 ĐẾN NGÀY 17/05/2025 – TUẦN 20 (HỌC KỲ II) 

 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

12/05/ 

2025 

Sáng 

- CS2 Tổ chức SHDC: Tổng kết thi đua tuần 19; 

CS3: tổ chức kiểm tra cuối Học kỳ II.  

- Học tập, kiểm tra theo TKB tuần 20 - Học kỳ II. 

- Các lớp 10,11 kiểm tra cuối Học kỳ 2 các môn 

tập trung theo kế hoạch số 78/KH-PEK1. 

- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức ngày Hội KH. 

- Họp các thầy/cô được phân công nhiệm vụ tổ 

chức SHNK tại trường và tại Đà Lạt cấp THCS. 

- Các tổ chuyên môm kiểm tra Hồ sơ sổ sách lần 4. 

- PT Đoàn, Đội. 

 

- GVBM, HS. 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- BTC. 

- BTC, GVCN, 

GVBM THCS. 

- TTCM, GVBM 

- T/g: 07h00-7h45, Tuyên truyền, đố vui 

CĐ: Kỷ niệm 135 năm Ngày sinh Chủ tịch 

Hồ Chí Minh (19/5/1890 – 19/5/2025). 

- KT: Vật lí (10); Hóa học (11); Địa lí (11); 

Sinh học (10,11); GD Kinh tế pháp luật 11 

- T/g: 08h00, TCM b/c công tác chuẩn bị. 

- T/g: GV SH ở trường họp lúc 10h30, GV 

SH tại Đà Lạt họp lúc 10h50 tại HT CS2. 

- T/g kiểm tra từ 12/05 đến 17/05/2025. 

Chiều 

- Khảo sát ý kiến học sinh trung học về các mặt 

giảng dạy-chăm sóc của nhà trường trong năm học. 

- Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS (tạm thời) 

cho học sinh lớp 9 (lưu ý cho PH, HS ký nhận). 

- B/c tình hình học sinh lớp 9 thi tuyển sinh lớp 10. 

- Văn phòng (IT). 

 

- VP (học vụ). 

 

- Học vụ CS2. 

- T/g: IT thực hiện khảo sát từ 12/05 đến 

17/05. BGH tổng hợp kết quả ngày 18/05. 

- T/g: từ 12/05, chỉ cấp cho học sinh dự thi 

lớp 10, còn lại lưu vào hồ sơ học sinh. 

- T/g: 17h00, b/c Hiệu trưởng qua zalo. 
 

T. BA 

13/05/ 

2025 

Sáng 

- Các lớp 10,11 kiểm tra cuối Học kỳ 2 các môn 

tập trung theo kế hoạch số 78/KH-PEK. 

- Dự hội nghị tổng kết 10 năm thực hiện: “Học tập 

và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”. 

- Tổ chức tiêm ngừa Sởi – Rubella cho học sinh. 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- Đ/c Th. Tuyền 

 

- Y tế, HS THCS. 

- Môn kiểm tra: Hóa học (10); Tiếng Anh 

(11); Địa lí (10), Vật lí (11). 

- T/g: 07h30, tại Hội trường Ủy ban nhân 

dân Thành phố Thủ Dầu Một. 

- T/g: 08h00, tại khu vực sảnh cơ sở 2. 

Chiều 

- Tập luyện đội hồng kỳ chuẩn bị cho Lễ tổng kết. 

- Hoàn thành điểm thường xuyên, điểm đánh giá 

cuối HK2, xếp loại sơ bộ KQRL cho HS THCS. 

- Đoàn, Đội. 

- GVCN các khối 

lớp 6, 7, 8. 

- T/g: 16h00, tại sân trường các cơ sở. 

- T/g: trước 17h00, BGH khóa dữ liệu trên 

vnEdu để chuẩn bị công tác xét 2 mặt. 
 

T. TƯ 

14/05/ 

2025 

Sáng 

- Lớp 10 kiểm tra cuối Học kỳ 2 các môn tập trung 

theo kế hoạch số 78/KH-PEK. 

- Duyệt kết quả xếp loại Học tập, Rèn luyện, xét 

lên lớp, danh hiệu, học bổng, cho HS các lớp 6,7,8. 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- BGH, GVCN 

các lớp 6,7,8. 

- Môn kiểm tra: Tiếng Anh (10).  

 

- T/g2: 08h00 – 11h00, tại phòng họp cơ sở 

2. GVCN chuẩn bị dữ liệu để báo cáo. 

Chiều 
- Kiểm tra CSVC trong lớp theo bàn giao đầu năm. 

- Lập kế hoạch kiểm tra chéo hồ sơ học sinh 2025. 

- GVCN. 

- BGH. 

- Gửi lại biên bản cho tổ VP trước 20/05. 

- T/g: 16h00, phổ biến trên trang vnEdu. 
 

T. NĂM 

15/05/ 

2025 

Sáng 
- Khai mạc ngày hội khoa học công nghệ “Future 

Makers” năm 2025 cấp THCS. 

- BTC, HS THCS. 

 

- T/g: 07h00, y/c có sự phối hợp hiệu quả 

giữa nhà trường và các đơn vị đồng hành. 

Chiều 

- Rà soát các công tác chuẩn bị lễ Tri ân và Trưởng 

thành cho học sinh lớp 12 (niên khóa 2022-2025). 

- Hoàn thành điểm thường xuyên, điểm đánh giá 

cuối HK2, xếp loại sơ bộ KQRL cho HS THPT. 

- Ban tổ chức. 

 

- GVCN các khối 

lớp 10,11. 

- T/g: 08h00 tại phòng họp CS3. Duyệt 

video kỷ yếu, bài phát biểu, văn nghệ,… 

- T/g: trước 17h00, BGH khóa dữ liệu trên 

vnEdu để chuẩn bị công tác xét 2 mặt. 
 

T. SÁU 

16/05/ 

2025 

Sáng 

- Khai mạc tuần SHNK Học kỳ II khối THCS. 

- Thực hiện chuyên đề “Sống như những đóa hoa”. 

- Dự hội nghị 10 năm thực hiện chỉ thị 05-CT/TW 

- Ra thông báo thực hiện kế hoạch nhỏ năm 2025. 

- BGH. 

- DG: Hiểu Linh. 

- Đ/c Th. Tuyền 

- Thư viện. 

- T/g: 07h00-07h20, tại sân trường cơ sở 2 

- T/g: 07h20-09h00, tại sân trường cơ sở 2 

- T/g: 07h30, tại TT hội nghị triển lãm tỉnh 

- T/g: 09h00, phổ biến trên trang vnEdu. 

Chiều 

- Thi thử lần 10 Kỳ thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 

- Duyệt kết quả xếp loại Học tập, Rèn luyện, xét 

lên lớp, danh hiệu, học bổng, cho HS các lớp 10,11 

- Sinh hoạt nội quy dành cho HS SHNK tại trường. 

- Kiểm tra công tác chuẩn bị họp PHHS cuối năm. 

- GV, HS lớp 12. 

- BGH, GVCN 

các lớp 10,11. 

- BTC, HS THCS. 

- BGH. 

- T/g: 13h30, Môn thi: Toán. 

- T/g3: 14h00 – 15h20, tại P. Hiệu trưởng.  

GVCN chuẩn bị dữ liệu để báo cáo. 

- T/g: 16h10-16h30, tại Hội trường CS2. 

- T/g: 16h45, tại phòng học của các lớp. 
 

T. BẢY 

17/05/ 

2025 

Sáng 

- Học sinh lớp 6-11 nghỉ học theo KH họp PHHS. 

- Họp PHHS các lớp TrH lần thứ 3: Tổng kết năm 

học và thông tin tuyển sinh năm học 2025-2026. 

- Thi thử lần 10 Kỳ thi Tốt nghiệp THPT năm 2025 

- GVCN các lớp gửi lại DSHS đăng ký học hè. 

- Gửi thư mời họp Ban đại diện PHHS cấp trường 

năm học 2024-2025 lần 3: Họp tổng kết năm học. 

- HS TrH. 

- BGH, GVCN, 

VP CS2, CS3. 

- GV, HS lớp 12. 

- BGH, GVCN. 

- Bộ phận văn 

phòng các cơ sở. 

- HS 12 học tập bình thường theo TKB. 

- T/g: từ 07h30 tại các phòng học. Gửi lại 

biên bản cho BGH sau buổi họp. 

- T/g: 07h30, Môn thi: 02 môn tự chọn. 

- T/g: 09h30, gửi các PHT tổng hợp. 

- T/g: 10h00, gửi thư mời trực tiếp, nhắn 

GVCN lớp gửi file mời họp qua Zalo. 

Chiều 

- Báo cáo kết quả xét thử4 tốt nghiệp THPT lần 9. 

- Hoàn tất danh sách khen thưởng cá nhân, tập thể 

học sinh chuyển IT in ấn, VP chuẩn bị quà tặng. 

- PHT H. Thắm. 

- PHT H. Thương, 

IT các cơ sở. 

- T/g: 15h00, gửi vào group Zalo TTCM. 

- T/g: 16h00, ra QĐ khen thưởng cá nhân, 

tập thể HS đạt thành tích trong năm học. 
 

 
1 Từ 07h00-07h20: GVCN sinh hoạt nội quy, quy chế phòng thi, cách tô SBD, mã đề...; Ca 1: bắt đầu từ 07h25, Ca 2: thời gian bắt đầu theo môn kiểm tra từng khối/lớp. 
2 Thời gian xét xếp loại Kết quả học tập và Kết quả rèn luyện của các lớp THCS: Lớp 6 (08h10 – 09h10), Lớp 7 (09h10 – 10g00), Lớp 8 (10h00 – 10h50). 
3 Thời gian xét xếp loại Kết quả học tập và Kết quả rèn luyện của các lớp THPT: Lớp 10 (14h00 – 14h45), Lớp 11 (14h50 – 15g20). 
4 Dữ liệu xét thử kết quả thi TN THPT lần 9 lấy từ điểm kiểm tra cuối HK2. 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


