
          TRƯỜNG TRUNG – TIỂU HỌC PÉTRUS KÝ 

KẾ HOẠCH LÀM VIỆC 

TỪ NGÀY 05/05/2025 ĐẾN NGÀY 10/05/2025 – TUẦN 19 (HỌC KỲ II) 

 THỨ / 

NGÀY 
BUỔI NỘI DUNG CÔNG VIỆC / KẾ HOẠCH 

PHỤ TRÁCH / 

THÀNH PHẦN 

THỜI GIAN / ĐỊA ĐIỂM / 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

T. HAI 

05/05/ 

2025 

Sáng 

- Tổ chức SHDC: Tổng kết thi đua tuần 18; tổ 

chức tuyên truyền và đố vui theo chủ đề tháng 5. 

- Giảng dạy, học tập theo TKB tuần 19 - Học kỳ II. 

- Tổ Toán họp chuyên môn1 tháng 5/2025. 

- PT Đoàn, Đội. 

 

- GVBM, HS. 

- TTCM, GVBM. 

- T/g: 07h00-7h45, Tuyên truyền và đố 

vui: Kỷ niệm 71 năm Ngày chiến thắng 

Điện Biên Phủ (07/5/1954 – 07/5/2025). 

- T/g: 10h00, họp trực tuyến tại các cơ sở 

Chiều 

- Tổ KH Tự nhiên họp chuyên môn tháng 4/2025. 

- Hoàn thành biểu mẫu khảo sát ý kiến học sinh 

trung học về các mặt hoạt động của nhà trường. 

- Rà soát hồ sơ thi TN THPT 2025: Phiếu ĐKDT, 

GKS, CCCD, Bằng TN THCS, Học bạ, điểm số,… 

- TTCM, GVBM. 

- PHT H. Thương 

 

- PHT H. Thắm, 

Thầy Quân (IT). 

- T/g: 14h00, họp trực tuyến tại các cơ sở 

- T/g: 15h00, bộ phận IT nhận biểu mẫu 

và thực hiện khảo sát từ 10/05 đến 15/05. 

- T/g: từ 05/05 đến 08/05. Hiệu trưởng 

kiểm tra hồ sơ lúc 09h00, ngày 07/05.  
 

T. BA 

06/05/ 

2025 

Sáng 

- Các lớp 6,7,8 kiểm tra cuối Học kỳ 2 các môn tập 

trung theo kế hoạch số 78/KH-PEK2. 

- Tổ CN-Nghệ thuật họp chuyên môn tháng 5/2025 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- TTCM, GVBM. 

- Môn kiểm tra: Ngữ văn (6,7,8); thời 

gian kiểm tra ca 1 bắt đầu từ 07h25. 

- T/g: 10h00, họp trực tuyến tại các cơ sở 

Chiều 

- Họp BGH, đánh giá tình hình công tác đầu tháng 

05, thống nhất một số ND công tác cuối năm học. 

- Tổ Ngữ Văn họp chuyên môn tháng 05/2025. 

- Thao giảng môn GDTC - thầy Phan Anh Thái. 

- BGH. 

 

- TTCM, GVBM. 

- BGH, TCM. 

- T/g: 13h30, tại cơ sở 3. Các thành viên 

BGH chuẩn bị báo cáo theo phân công. 

- T/g: 14h00, họp trực tuyến tại các cơ sở 

- Tiết 3C, lớp 6.8 (Sân trường, cơ sở 2). 
 

T. TƯ 

07/05/ 

2025 

Sáng 

- Các lớp 6,7,8 kiểm tra cuối Học kỳ 2 các môn tập 

trung theo kế hoạch số 78/KH-PEK. 

- Tổ KH Xã hội họp chuyên môn tháng 5/2025. 

- Demo GV môn KHTN - cô Trần Thị Ngọc Mi. 

- Họp GVCN L9: hướng dẫn nội dung họp PHHS. 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- TTCM, GVBM. 

- BGH, TTCM. 

- BGH. 

- Môn kiểm tra: Toán (6,7,8); thời gian 

kiểm tra ca 1 từ 07h25. 

- T/g: 10h00, họp trực tuyến tại các cơ sở 

- Tiết 3S, lớp 8.6 (P. A309, cơ sở 2). 

- T/g: 10h50, tại P. truyền thống cơ sở 2. 

Chiều 

- Tổ tiếng Anh họp chuyên môn tháng 05/2025. 

- Gửi kịch bản: Ngày hội khoa học, Lễ tổng kết, Lễ 

tri ân và trưởng thành khối 12. 

- TTCM, GVBM. 

- BTĐ V. Phong. 

- T/g: 14h00, họp trực tiếp tại các cơ sở. 

- T/g: 16h00, gửi BGH góp ý trước khi 

triển khai thực hiện. 
 

T. NĂM 

08/05/ 

2025 

Sáng 

- Các lớp 6,7,8 kiểm tra cuối Học kỳ 2 các môn tập 

trung theo kế hoạch số 78/KH-PEK. 

- Thao giảng môn Hóa học - thầy Nguyễn M. Tiến 

- Họp GVCN L11: hướng dẫn nội dung họp PHHS. 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- BGH, TCM. 

- BGH. 

- Môn kiểm tra: tiếng Anh (6); Lịch sử 

và Địa lí (7,8); Giáo dục công dân (6). 

- Tiết 3S, lớp 12.2 (P. A401, cơ sở 3). 

- T/g: 10h50, tại phòng họp cơ sở 3. 

Chiều 
- Hoàn thành in giấy chứng nhận Tốt nghiệp THCS 

tạm thời cho học sinh lớp 9 năm học 2024-20525. 

- Bộ phận IT. - T/g: 15h00, IT in từ dữ liệu đã được hội 

đồng xét Tốt nghiệp THCS phê duyệt. 
 

T. SÁU 

09/05/ 

2025 

Sáng 

- Các lớp 6,7,8,10,11,12 kiểm tra cuối Học kỳ 2 

các môn tập trung theo kế hoạch số 78/KH-PEK. 

- Trường Pétrus Ký và Việt Anh 2 tổ chức kiểm tra 

Hồ sơ đăng ký thi Tốt nghiệp THPT năm 2025. 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- PHT Hồng Thắm 

IT (Minh Quân). 

- Môn kiểm tra: KHTN (6,8); Tiếng Anh 

(7); Ngữ văn (10,11,12); GDCD (7). 

- T/g: 08h00, tại trường Việt Anh 2 (Dĩ 

An), gửi biên bản cho SGD trước 15/5. 

Chiều 

- Hiệu trưởng gửi mẫu báo cáo tổng kết năm học 

2024-2025 cho các PHT, TTCM, trưởng các BP. 

- Hoàn thành học bạ học sinh lớp 9 NH 2024-2025 

- BGH, TTCM. 

 

- GVCN lớp 9. 

- T/g: 15h00, gửi qua email, các bộ phận 

hoàn thành báo cáo gửi HT trước 17/05. 

- Y/c : thực hiện đúng thời gian quy định. 
 

T. BẢY 

10/05/ 

2025 

Sáng 

- Học sinh học tập theo thời khóa biểu tuần 19 HK2 

- Các lớp 6,7,8,10,11,12 kiểm tra cuối Học kỳ 2 

các môn tập trung theo kế hoạch số 78/KH-PEK. 

- Khảo sát ý kiến học sinh trung học về các mặt 

hoạt động của nhà trường trong NH 2024 - 2025. 

- Họp giáo viên phân công nhiệm vụ dạy hè 2025. 

- GVBM, HS TrH. 

- Hội đồng kiểm 

tra cuối HK2. 

- Bộ phận IT. 

 

- BGH. 

 

- LS&ĐL (6); KHTN (7); AV (8); Toán 

(10,11,12); GDCD (8); Lịch sử (10,11). 

- T/g: Thực hiện khảo sát từ 10/05 đến 

15/05. BGH tổng hợp kết quả ngày 18/5. 

- T/g: 10h50, họp trực tuyến tại các cơ sở 

Chiều 

- Học sinh lớp 12 học tập theo thời khóa biểu. 

- Xét duyệt kết quả3 công nhận tốt nghiệp THCS 

của các trường trên địa bàn Tp. Thủ Dầu Một.  

- Các TCM chuẩn bị kiểm tra Hồ sơ sổ sách lần 4. 

- GVBM, HS 12. 

- Hiệu trưởng, IT 

(Minh Quân). 

- TTCM, GVBM 

 

- T/g: 14h00, tại P. GDĐT Thủ Dầu Một 

(số 01, Đ. Quang Trung, P. Phú Cường). 

- T/g kiểm tra từ 12/05 đến 17/05/2024. 

 

 
1 Các nội dung sinh hoạt: Đánh giá, RKN hoạt động chuyên môn trong tháng 04/2025; Triển khai kế hoạch ôn tập Hè 2025. 

2 Từ 07h00-07h20: GVCN sinh hoạt nội quy, quy chế phòng thi, cách tô SBD, mã đề...; Ca 1: bắt đầu từ 07h25, Ca 2: bắt đầu theo môn kiểm tra từng khối/lớp. 

3 Hồ sơ xét duyệt chuẩn bị theo công văn số 326/PGDDT-THCS về việc tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024-2025 của Phòng GDĐT Thủ Dầu Một. 

(Kế hoạch làm việc này thay cho Thư mời họp). 


